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PROTOKÓŁ 

z kontroli przeprowadzonej w placówce zatrudniającej dziennych opiekunów „Motylkowo” – 

prowadzonej przez Panią Paulinę Paśko, ul. Kopernika 6/2  w Tczewie,  sporządzony dnia             

21 listopada 2023 r. Panią Wiesławę Tomczak – podinspektora Wydziału Edukacji Urzędu 

Miejskiego w Tczewie na podstawie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli 

PM.0052.306.2023  z dnia 31 października 2023 r. 

 

Zakres kontroli: 

Kontrola warunków i jakości świadczonej opieki w placówce zatrudniającej opiekunów 

dziennych w 2023 roku 

 

Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3                                     

(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 204 ze zm.) 

2) Uchwała Nr IV/38/2019 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 stycznia 2019 r. 

w sprawie wysokości i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotów 

prowadzących żłobek, klub dziecięcy i zatrudniających dziennych opiekunów na 

terenie Gminy Miejskiej Tczew 

 

Informacje ogólne 

Placówka „Motylkowo” znajduje się w Tczewie przy ul. Kopernika 6/2.  

Osobą prowadzącą jest Pani Paulina Paśko.  

Placówka została wpisana do rejestru dnia 21 sierpnia 2023 r.  

Placówka czynna jest w dni powszednie w godzinach od 07,00 do 16,30.  

 

Dzieci 

 liczba miejsc w placówce ogółem: 8 miejsc;  

 liczba dzieci w placówce ogółem: 0, w dniu 21.11.2023 r. – 2 dzieci; 

 w tym niepełnosprawnych: 0 dzieci;  

 w tym, które nie ukończyły pierwszego roku życia: 0; 

 liczba grup dziecięcych: 1;  

 

Opiekunowie 

Liczba opiekunów ogółem: 1 osób  
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W dniu 21 listopada 2023 r.  w placówce– obecny był 1 opiekun:  

 liczba wolontariuszy: 0; 

 liczba praktykantów: 0; 

W każdym czasie zachowana jest proporcja opiekunów do dzieci. 

Opiekunowie posiadają kwalifikacje zgodne z wymogami określonymi w art. 16 ustawy 

z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.  

Pracownicy są zatrudnieni na podstawie umów o pracę, posiadają aktualne badania sanitarno-

epidemiologiczne i zostali przeszkoleni z zakresu BHP. 

Dokumentu potwierdzające kwalifikacje pracowników znajdują się w placówce. 

Pani Karolina Juszczyk jest organem prowadzącym placówkę; dyrektorem – Pani Jolanta 

Link. 

 

Opieka medyczna  

W placówce nie jest zatrudniona osoba na stanowisku pielęgniarki czy położnej.  

 

Lokal 

 

Pomieszczenia 

 liczba pomieszczeń przeznaczonych dla dzieci: 2; w tym wydzielone miejsca na : 

bawialnie, sypialnię, jadalnię;  

 kuchnia, w której rozdzielane są posiłki dla dzieci; 

 łazienka: 1 dla;  

 szatnia: 1; 

 dodatkowe pomieszczenie (przeznaczenie): pomieszczenie gospodarcze, w którym 

przechowywane są środku czystości. 

Lokal, w którym znajduje się placówka znajduje się w stanie  dobrym.                            

W pomieszczeniach zachowana jest czystość i porządek. 

Łazienka jest czysta. Ściany do 3/4 wysokości wykafelkowane.  

Szatnia dla dzieci oddzielona od sali zabaw.  

We wszystkich pomieszczeniach przeznaczonych do pobytu dzieci sale są pomalowane na 

jasne, stonowane kolory.   

W lokalu jest ogrzewanie podłogowe i wentylacja mechaniczna.  

Po zakończeniu zajęć pomieszczenia, w których przebywają dzieci są sprzątane. 

Lokal posiada  wyjście awaryjne bezpośrednio na dwór. 
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Żłobek jest zabezpieczony przed samodzielnym opuszczeniem przez dziecko. 

Stworzone i wdrożone zostały procedury przeciw - epidemiologiczne 

Dostępne są płyny dezynfekujące dla rodziców, wywieszono informacje dot. konieczności 

zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu. 

Znajduje się apteczka I pomocy z podstawowymi środkami opatrunkowymi. 

 

Przestrzeń na dworze 

Placówka nie posiada własnego placu zabaw. 

 

Materiały i wyposażenie 

Placówka dostosowana jest do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci.  

Podział poszczególnych pomieszczeń jest czytelny i zrozumiały dla dzieci.  

Na wyposażeniu placówki znajdują się meble dostosowane do wzrostu dzieci, a także sprzęty 

oraz zabawki, zakupione od producenta posiadającego stosowne certyfikaty Moje Bambino, 

Novum.  

 

Edukacja, zabawa, odpoczynek 

Dzieci mają dostęp do materiałów stymulujących zmysły dotyku, wzroku, słuchu oraz  

umożliwiających manipulację: wkładanie, wyjmowanie, odkręcanie, chwytanie.    

Respektowany jest indywidualny rytm snu i odpoczynku dzieci (dzieci śpią wg potrzeb). 

Każde dziecko ma osobne miejsce do spania i wypoczynku i osobną pościel, którą rodzice 

zabierają do domu co 2 tygodnie bądź w razie potrzeby. 

W placówce opieka jest zorganizowana w taki sposób, żeby dzieci, które nie chcą w danej 

chwili spać, miały możliwość zabawy. 

 

Placówka korzysta z cateringu, jest pod stałą kontrolą sanepidowską. 

Jadłospis układany jest zgodnie z wszelkimi normami i ewentualnymi dietami / w razie 

potrzeb /.                                                                                                                                       

Dostępny dla rodziców – wywieszany na tablicy ogłoszeń. 

Plan dnia 

  7.00  – 8.00  przyjmowanie dzieci, indywidualne kontakty z rodzicami, zabawy dzieci           

w kącikach zainteresowań, zabiegi pielęgnacyjne i przygotowanie do 

śniadania; 

   8.00  –    8.30    śniadanie; 
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   8.30  -   10.30   zabawy z dziećmi; 

 10.30  –   11.00   pierwsze danie - zupka; 

 11.00 –    13.00   edukacja przez zabawę; spacer; drzemka; 

 13.00 –    13.30   II danie; zabiegi pielęgnacyjne; 

 13.30  –   15.00   zabawy; 

 15.00  –   15.15   podwieczorek; 

 14.45  –   16.30   zabawy i rozchodzenie się dzieci do domu. 

W placówce prowadzona jest lista obecności dzieci oraz zapis dziennego pobytu dzieci 

zawierający datę, treść, ilość dzieci, podpis opiekuna.                                                                      

Dziennik obejmuje okres od września  do końca roku 2023  r.  

 

Żywienie 

Karta zgłoszenie dziecka do placówki zawiera szczegółowe dane dotyczące dziecka, w tym 

informacje na temat preferencji żywieniowych. Rodzice mają obowiązek poinformowania 

o konieczności stosowania szczególnej diety.  

W placówce żywienie dzieci odbywa się 4 razy dziennie. Posiłki sporządzane są we własnej 

kuchni.  

Jadłospis ustalany we współpracy z dietetykiem, dostępny dla rodziców, umieszczany na  

tablicy ogłoszeń. 

Dzienny plan wyżywienia: 8.00 – 8,30 – śniadanie; 11.00 - 10.30 – zupka; 13.00 – drugie 

danie; 15.150 - podwieczorek.  

W ciągu dnia dzieci mają stały dostęp do picia – wody i herbaty.  

Dzieci spożywają posiłki przy stolikach, na krzesełkach dostosowanych do wzrostu dziecka 

lub w specjalnych krzesełkach „wysokich”. Podczas jedzenia dzieci korzystają z fartuszków, 

kubków, talerzy, sztućców będących na wyposażeniu żłobka.                                                       

Dzieci otrzymują gotowe porcje.  

Posługują się sztućcami; nie potrafiące samodzielnie jeść - są karmione.  

Każde dziecko ma na posiłek tyle czasu, ile potrzebuje.  

Opiekunowie dążą do tego, by dzieci jadły i spały w regularnych odstępach czasu i porach    

do tego przeznaczonych.   

 

Profilaktyka zdrowia dzieci i zapobieganie wypadkom 

W placówce przestrzegany jest zakaz palenia. 

Dzieci nie mają dostępu do materiałów chemicznych, środków czystości i innych 



5 

 

przedmiotów, które stwarzają zagrożenie życia (środki czystości i inne preparaty 

niebezpieczne dla dzieci znajdują się w miejscu niedostępnym dla dzieci). 

Gniazdka elektryczne są zabezpieczone albo poza zasięgiem dzieci.  

Nie ma niebezpieczeństwa wypadnięcia dzieci przez okna. 

Zapewniona  jest ciepła woda bieżąca, stanowisko do przewijania dzieci. Na wyposażeniu 

znajdują się nocniki, z których korzystają dzieci. Osobiste rzeczy dzieci oraz przybory 

higieniczne znajdują się w miejscach oznakowanych imionami dzieci bądź znaczkami. 

Temperatura w pomieszczeniach jest właściwa. W placówce działa ogrzewanie podłogowe. 

W regulaminie funkcjonującym  w placówce zawarte są m. in.  zapisy dotyczące uczęszczania 

do placówki zdrowych dzieci oraz informacje dotyczące postępowania w razie nagłych 

zdarzeń,  informacja o nie podawaniu dzieciom leków itp.  

W placówce znajduje się apteczka z podstawowymi środkami opatrunkowymi. 

Rodzice mają obowiązek uaktualniania swoich danych kontaktowych. 

 

Współpraca z rodzicami, przepływ informacji 

W czasie adaptacji dziecko uczęszcza do placówki przez kilka dni po 2, 3 godziny.      

Stopniowo wydłużany jest czas pobytu dziecka u dziennego opiekuna – w zależności od 

potrzeb. Rodzice w miarę możliwości towarzyszą dziecku w czasie adaptacji.                                 

Opiekunowie poznają przyzwyczajenia dziecka, towarzyszące codziennym czynnościom.  

Opiekunowie i rodzice mają możliwość komunikowania się i wymieniania informacjami na 

temat dziecka w codziennych rozmowach (najczęściej podczas przyprowadzania lub 

odbierania dzieci). Na bieżąco przeprowadzane są z rodzicami / prawnymi opiekunami 

rozmowy dotyczące dziecka. Z rodzicami rozmawiają opiekunowie i dyrektor.  

Ogłoszenia i informacje dotyczące pracy placówki są umieszczane na tablicy ogłoszeń 

znajdującej się w szatni oraz na stronie internetowej placówki.  

Zalecenia: 

zaleceń nie wydano. 

 

Na tym protokół zakończono. 

 

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omówiono z osobą prowadzącą. 

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden po 

przeczytaniu i podpisaniu przekazano osobie prowadzącej.   
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Podpisy: 

 

osoba prowadząca     osoba dokonująca kontroli 
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Załącznik nr 1  

do protokołu z dnia 31 grudnia 2023 r.  

 

 

Wykaz liczby dzieci, uczęszczających do dziennego opiekuna „Motylkowo ”,  na które 
została przekazana dotacja w 2023 r. 

 

 

Miesiąc 

Comiesięczna liczba dzieci 

wykazana we wnioskach o dotację 

styczeń  - 

luty - 

marzec - 

kwiecień - 

maj - 

czerwiec  - 

lipiec - 

sierpień - 

wrzesień 3 

październik 3 

listopad 2 

grudzień 2 

razem  10 

 


