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PROTOKÓŁ 

z kontroli przeprowadzonej w „TOTU” Opieka Dzienna Sp. z o.o. w Tczewie przy 

ul. Czyżykowskiej 27C, sporządzony dnia 23 listopada 2023 r.  

Kontrola przeprowadzona została przez pracownika Urzędu Miejskiego w Tczewie Panią 

Wiesławę Tomczak – podinspektora Wydziału Edukacji w dniu 23 listopada 2023 r.                           

na podstawie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli PM.0052.305.2023 z dnia                          

31 października 2023 r. 

 

Zakres kontroli: 

Kontrola warunków i jakości świadczonej opieki w placówce zatrudniającej dziennych 

opiekunów oraz liczby dzieci, na które przekazywana jest dotacja.  

Liczba dzieci, na które przekazywana jest dotacja w 2023 r. 

 

Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3                                    

(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 204 ze zm.) 

2) Uchwała Nr IV/38/2019 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 stycznia 2019 r. 

w sprawie wysokości i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotów 

prowadzących żłobek, klub dziecięcy i zatrudniających dziennych opiekunów na 

terenie Gminy Miejskiej Tczew 

 

Informacje ogólne 

 „TOTU” Opieka Dzienna Sp. z o.o. znajduje się w Tczewie przy ul. Czyżykowskiej 27C.  

Osobą prowadzącą jest Pani Marta Skowroń. 

Placówka została wpisana do rejestru dnia 01 kwietnia 2022 r. pod nr  WE.8124.1.3.2022 

Placówka czynna jest w dni powszednie w godzinach od 06.30 do 17.30.  

 

Dzieci 

 liczba miejsc w placówce ogółem: 52 miejsc;  

 liczba dzieci w placówce ogółem:43, w dniu 23.11.2023 r. – 25 dzieci; 

 w tym niepełnosprawnych: 0 dzieci;  

 w tym, które nie ukończyły pierwszego roku życia: 0;  

 liczba grup dziecięcych: 3: 

grupa maluszków (1 -2 latka) – Mali Badacze - 19 
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grupa starszaków  (2 – 3 latka) – Wielcy Odkrywcy - 16 

grupa starszaków ( 2 – 3 latka) – Poszukiwacze Przygód - 15 

 

Opiekunowie 

Liczba opiekunów ogółem: 7. 

W dniu 23 listopada 2023 r. w żłobku – obecnych było 6 opiekunów i właściciel, 

 liczba wolontariuszy: 0; 

 liczba praktykantów: 0; 

Opiekunowie posiadają kwalifikacje zgodne z wymogami określonymi w art. 16 ustawy 

z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.  

W dniu kontroli przedstawiono do wglądu zaświadczenie dotyczące szkolenia BHP 

wszystkich opiekunów oraz aktualne badania sanitarno – epidemiologiczne. 

Dokumentu potwierdzające kwalifikacje pracowników znajdują się w placówce. 

 

Opieka medyczna  

W placówce zatrudniona jest pielęgniarka. 

 

Lokal 

Lokal, w którym istnieje żłobek spełnia wymagania zgodne z wymogami rozporządzenia 

Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych 

i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 

dziecięcy (Dz. U. z 2014 r., poz. 925) :  

 ZWiK – sprawozdanie z badania mikrobiologicznego wody Nr 740/KZ/2022 z dnia 

25.11.2022 r. – stan prawidłowy; 

 protokół Nr 010/13/G/23 z dnia 02.03.2023 r. z kontroli instalacji gazowej budynku – 

pozytywny; 

 pozytywna opinia z wyników przeprowadzonych oględzin – ekspertyzy urządzeń 

grzewczo – kominowych budynku Nr 150/13/G/23 z dnia 02.03.2023 r.; 

 protokół Nr 0623/13/G/23 z dnia 12.06.2023 r. z okresowej kontroli przewodów 

kominowych: dymowych oraz grawitacyjnych przewodów spalinowych                                   

i wentylacyjnych -  brak uwag, kolejny termin kontroli 2024 r.; 

 umowa na dostawę posiłków z Restauracją „Hacjenda” - bezterminowo 

 

Pomieszczenia: 



3 

 

1. Liczba pomieszczeń przeznaczonych dla dzieci - 4, z bawialnią, miejscem na posiłki 

oraz do leżakowania. 

2. Kuchnia, z której wydawane są posiłki.  

3. Łazienka - 2 dla dzieci.  

4.   Szatnia. 

5.   Dodatkowe pomieszczenia: 2 magazyny na leżaki i pomoce do zajęć, biuro. 

Lokal, w którym znajduje się  placówka jest się w stanie bardzo dobrym.                 

Pomieszczenia są przestronne, dobrze oświetlone.                                                                                      

W pomieszczeniach przeznaczonych do pobytu dzieci podłogi i ściany umożliwiają łatwe 

utrzymanie czystości.  

Wszędzie zachowana jest czystość i porządek.  

W kuchni na podłodze położone są panele, na ścianach pomiędzy szafkami znajdują się kafle, 

pozostała część ścian jest pomalowana.  

Ściany wygładzone, pomalowane farbą zmywalną.  

Na podłodze położone są panele. W sypialniach - materace, w bawialniach fragmentami 

wykładzina.  

W szatniach na podłodze znajdują się panele.  

Na ścianie znajduje się tablica, na której wywieszony jest plan dnia, jadłospis, procedura 

przyprowadzania i odbierania dzieci.   

W łazienkach dla dzieci kafle znajdują się na podłodze i na ścianie do wysokości ok. ½ ściany 

od podłogi.  

Po zakończeniu zajęć pomieszczenia, w których przebywają dzieci są sprzątane.  

Lokal posiada wyjście awaryjne bezpośrednio na dwór z bawialni.  

Główne wejście do żłobka znajduje się od strony placu zabaw.   

W placówce jest zainstalowany monitoring zewnętrzny obejmujący otoczenie budynku. 

Placówka korzysta z aplikacji, min. do kontaktu z rodzicami.  

Żłobek jest zabezpieczony przed samodzielnym opuszczeniem przez dziecko. 

Stworzone i wdrożone zostały procedury przeciw - epidemiologiczne 

Dostępne są płyny dezynfekujące dla rodziców, wywieszono informacje dot. konieczności 

zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu. 

 

Przestrzeń na dworze 

Na posesji przynależnej do placówki znajduje się plac zabaw.  
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Materiały i wyposażenie 

Placówka dostosowana jest do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci.  

Podział poszczególnych pomieszczeń jest czytelny i zrozumiały dla dzieci.  

Na wyposażeniu placówki znajdują się meble dostosowane do wzrostu dzieci (stoliki, 

krzesełka), zestaw szafek, przedszkolny przewijak itp. firmy „Moje Bambino” i „Locomoco”.  

Zgodnie z zaleceniami Wojewódzkiej Straży Pożarnej w lokalu zamontowano system 

oddymiający klatki schodowej i oświetlenie ewakuacyjno-awaryjne.  

 

Edukacja, zabawa, odpoczynek 

Dzieci mają dostęp do materiałów stymulujących zmysły dotyku, wzroku, słuchu oraz 

umożliwiających manipulację: wkładanie, wyjmowanie, odkręcanie, chwytanie. 

Respektowany jest indywidualny rytm snu i odpoczynku dzieci (dzieci śpią wg potrzeb). 

Każde dziecko ma osobne miejsce do spania.   

W sypialni znajdują się leżaczki. Pościel znajduje się na wyposażeniu żłobka, lecz jest 

przekazywana rodzicom raz na 2 tygodnie do prania.   

W placówce opieka jest zorganizowana w taki sposób, żeby dzieci, które nie chcą w danej 

chwili spać, miały możliwość zabawy. 

 

PLAN DNIA W TOTU OPIEKA DZIENNA  

MALI BADACZE 

7.00 – 8.00                 Zabawy integracyjne. 

8.00 – 8.30                 Śniadanie. 

8.30 – 9.00                 Czynności pielęgnacyjne. 

9.00 – 9.45                 Zajęcia edukacyjne. 

9.45- 10.30                 Plac zabaw, spacer lub zabawy ruchowe na sali. 

10.30 – 11.00              Zupa. 

11.00- 11.30                Czynności pielęgnacyjne. 

11.30 – 13.30              Leżakowanie. 

13.30- 14.00                Obiad. 

14.00 – 14.30              Czynności pielęgnacyjne. 

14.30 - 15.00               Podwieczorek 

15.00 – 17.00              Zabawy swobodne w sali lub na placu zabaw. 

 

POSZUKIWACZE PRZYGÓD I WIELCY ODKRYWCY 
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7.00 – 8.00                      Zabawy integracyjne. 

8.00 – 8.30                      Śniadanie. 

8.30 – 9.00                      Czynności pielęgnacyjne. 

9.00 – 9.45                      Zajęcia edukacyjne. 

9.45- 10.45                      Plac zabaw, spacer lub zabawy ruchowe na sali. 

10.45 – 11.15                   Zupa. 

11.15- 11.45                    Czynności pielęgnacyjne. 

11.45 – 13.45                   Leżakowanie. 

13.45 – 14.15                  Obiad. 

14.15- 14.45                    Czynności pielęgnacyjne. 

14.45 – 15.00                   Podwieczorek. 

15.00 – 17.00                   Zabawy swobodne. Rozchodzenie się dzieci do domu. 

 

W placówce prowadzony jest dziennik obecności dzieci, w którym widnieje zapis dziennego 

pobytu dzieci zawierający datę, treść, ilość dzieci, podpis opiekuna. Wykazana liczba dzieci 

w comiesięcznych wnioskach o wypłatę dotacji na dzieci w placówce składana do Urzędu 

Miejskiego jest zgodna ze stanem faktycznym. Załącznik nr 1 stanowi wykaz liczby dzieci         

w poszczególnych miesiącach.  

 

Żywienie 

W placówce żywienie dzieci odbywa się 4 razy dziennie. Posiłki dostarczane są do placówki 

z restauracji Hacjenda w Tczewie (catering).  

Rodzice mają obowiązek poinformowania o konieczności stosowania szczególnej diety. Jeżeli 

do żłobka uczęszcza dziecko ze szczególną dietą, posiłki dla takiego dziecka przywożone są 

w oddzielnych pojemnikach. Obecnie żadne dziecko uczęszczające do żłobka nie musi 

stosować specjalnej diety. Dzienny plan wyżywienia: 8.00 – 8.30 - śniadanie, 10.30 -11.15 -  

zupka, 13.30 - 14.15 – obiad – II danie, 14.30 -15.00 - podwieczorek.  

W ciągu dnia dzieci mają stały dostęp do wody oraz owoców jako przekąsek.   

Placówka ma podpisaną umowę cateringową na dowóz żywności z restauracją Hacjenda            

z dnia 16 października 2015 r. bezterminowo z możliwością  miesięcznego wypowiedzenia. 

Jadłospis ustalany jest we współpracy z restauracją; dostępny dla wszystkich, umieszczony na 

tablicy ogłoszeń.  

Dzieci spożywają posiłki przy stolikach, na krzesełkach dostosowanych do wzrostu dziecka 

lub w specjalnych krzesełkach „wysokich”. Podczas jedzenia dzieci korzystają z fartuszków, 
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kubków, talerzy, sztućców będących na wyposażeniu żłobka.  

Dzieci są zachęcane do samodzielnego jedzenia. Otrzymują gotowe porcje.                       

Dzieci, które nie potrafią samodzielnie jeść, są karmione. Każde dziecko ma na posiłek tyle 

czasu,  ile potrzebuje.  

Dzieci przebywające w placówki nie są karmione mlekiem matki. 

 

Profilaktyka zdrowia dzieci i zapobieganie wypadkom 

W placówce przestrzegany jest zakaz palenia. 

Dzieci nie mają dostępu do materiałów chemicznych, środków czystości i innych 

przedmiotów, które stwarzają zagrożenie (środki czystości i inne preparaty niebezpieczne dla 

dzieci znajdują się w miejscu niedostępnym dla nich). 

Gniazdka elektryczne są zabezpieczone albo poza zasięgiem dzieci. 

W placówce zainstalowane jest ogrzewanie podłogowe. W pomieszczeniach przeznaczonych 

dla dzieci, w których są zamontowane kaloryfery posiadają obudowy. 

Placówka zaopatrzona jest w instalację wodociągową, kanalizacyjną, wentylacyjną, grzewczą, 

gazową, elektryczną i teletechniczną. W sali wykonano wentylację grawitacyjną. 

Przeprowadzono instalacje oddymiającą klatki schodowej. 

Obiekt wyposażony jest w instrukcję postępowania na wypadek pożaru z wykazem numerów 

alarmowych, oznakowany znakami ewakuacyjnymi i wyposażony w podręczny sprzęt 

gaśniczy. W obiekcie jest kotłownia z piecem wielofunkcyjnym. W łazience jest wentylacja 

mechaniczna. Zapewniona jest ciepła woda bieżąca. W bawialniach znajdują się 2 stanowiska 

do przewijania dzieci. Na wyposażeniu znajdują się nocniki, z których korzystają dzieci.  

Ręczniki, śliniaczki znajdują się na wyposażeniu placówki, lecz są przekazywane rodzicom                              

raz w tygodniu do prania. Osobiste rzeczy dzieci oraz przybory higieniczne znajdują się 

w miejscach oznakowanych imionami dzieci oraz znaczkami. 

Do placówki przyprowadza się dzieci zdrowe, a dzieciom nie podaje się leków,                        

a w przypadku nagłego zachorowania dziecka bezzwłocznie informuje się rodziców i w razie 

potrzeby wzywa lekarza oraz udziela pomocy medycznej  

W placówce znajdują się 3 apteczki z podstawowymi środkami opatrunkowymi. 

Rodzice mają obowiązek uaktualniania swoich danych kontaktowych. 

 

Współpraca z rodzicami, przepływ informacji  

Przed rozpoczęciem uczęszczania dziecka do placówki, rodzice zapoznawani są z zasadami, 

programem i procedurami w nim obowiązującymi.  
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W czasie adaptacji dziecko uczęszcza do żłobka przez 2, 3 dni po 2, 3 godziny. Stopniowo 

wydłużany jest czas pobytu dziecka w żłobku – w zależności od potrzeb. Rodzice w miarę 

możliwości towarzyszą dziecku w czasie adaptacji. Opiekunowie poznają przyzwyczajenia 

dziecka, towarzyszące codziennym czynnościom.  

Opiekunowie i rodzice mają możliwość komunikowania się i wymieniania informacjami na 

temat dziecka w codziennych rozmowach (najczęściej podczas przyprowadzania lub 

odbierania dzieci). Na bieżąco przeprowadzane są z rodzicami/prawnymi opiekunami 

rozmowy dotyczące dziecka. Ponadto organizowane są warsztaty i spotkania dla rodziców 

(mikołajki, zabawa karnawałowa).   

Rodzice na co dzień nie uczestniczą w zajęciach. 

Ogłoszenia i informacje dotyczące pracy placówki są umieszczane na tablicy ogłoszeń 

znajdującej się w szatni.  

 

Zalecenia 

Zaleceń nie wydano. 

 

Na tym protokół zakończono. 

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omówiono z osobą prowadzącą. 

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden                                           

po przeczytaniu i podpisaniu przekazano osobie prowadzącej.   

 

 

 

Podpisy: 

 

 

 

osoba prowadząca     osoba dokonująca kontro 
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Załącznik nr 1  

do protokołu nr z dnia 31grudnia 2023 r.  

 

 

Wykaz liczby dzieci, uczęszczających do „TOTU” Opieka Dzienna,  na które została 
przekazana dotacja w 2023 r. 

 

 

Miesiąc 

Comiesięczna liczba dzieci 

wykazana we wnioskach o dotację 

styczeń  41 

luty 40 

marzec 40 

kwiecień 41 

maj 40 

czerwiec  41 

lipiec 40 

sierpień 38 

wrzesień 32 

październik 33 

listopad 34 

grudzień 33 

razem  453 

 


