PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w ,,TOTU” Opieka Dzienna Sp. z o.0. w Tczewie przy
ul. Czyzykowskiej 27C, sporzadzony dnia 23 listopada 2023 r.
Kontrola przeprowadzona zostata przez pracownika Urzgdu Miejskiego w Tczewie Panig
Wiestawe Tomczak — podinspektora Wydziatu Edukacji w dniu 23 listopada 2023 r.
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli PM.0052.305.2023 z dnia

31 pazdziernika 2023 r.

Zakres kontroli:
Kontrola warunkéw 1 jakosci $wiadczonej opieki w placowce zatrudniajgcej dziennych
opiekunow oraz liczby dzieci, na ktére przekazywana jest dotacja.

Liczba dzieci, na ktore przekazywana jest dotacja w 2023 r.

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3
(t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 204 ze zm.)
2) Uchwata Nr 1V/38/2019 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 stycznia 2019 r.
w sprawie wysokosci 1 zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotow
prowadzacych ztobek, klub dziecigcy 1 zatrudniajacych dziennych opiekundéw na

terenie Gminy Miejskiej Tczew

Informacje ogolne

»1TOTU” Opieka Dzienna Sp. z 0.0. znajduje si¢ w Tczewie przy ul. Czyzykowskiej 27C.
Osoba prowadzaca jest Pani Marta Skowron.
Placowka zostata wpisana do rejestru dnia 01 kwietnia 2022 r. pod nr WE.8124.1.3.2022

Placéwka czynna jest w dni powszednie w godzinach od 06.30 do 17.30.

Dzieci
— liczba miejsc w placéwce ogdlem: 52 miejsc;
— liczba dzieci w placowce ogdtem:43, w dniu 23.11.2023 r. — 25 dzieci;
— w tym niepetnosprawnych: 0 dzieci;
— w tym, ktére nie ukonczyty pierwszego roku zycia: 0;
— liczba grup dziecigcych: 3:
grupa maluszkow (1 -2 latka) — Mali Badacze - 19



grupa starszakow (2 — 3 latka) — Wielcy Odkrywcy - 16
grupa starszakow ( 2 — 3 latka) — Poszukiwacze Przygod - 15

Opiekunowie
Liczba opiekunow ogotem: 7.
W dniu 23 listopada 2023 r. w ztobku — obecnych byto 6 opiekundow 1 wiasciciel,
— liczba wolontariuszy: 0;
— liczba praktykantow: 0;
Opiekunowie posiadajg kwalifikacje zgodne z wymogami okreSlonymi w art. 16 ustawy
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
W dniu kontroli przedstawiono do wgladu zaswiadczenie dotyczace szkolenia BHP
wszystkich opiekunow oraz aktualne badania sanitarno — epidemiologiczne.

Dokumentu potwierdzajace kwalifikacje pracownikow znajdujg si¢ w placowce.

Opieka medyczna

W placowce zatrudniona jest pielegniarka.

Lokal
Lokal, w ktoérym istnieje zlobek spelnia wymagania zgodne z wymogami rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych
i sanitarnych jakie musi spelia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub
dziecigcy (Dz. U. 22014 r., poz. 925) :
e ZWiK — sprawozdanie z badania mikrobiologicznego wody Nr 740/KZ/2022 z dnia
25.11.2022 r. — stan prawidlowy;
e protokdt Nr 010/13/G/23 z dnia 02.03.2023 r. z kontroli instalacji gazowej budynku —
pozytywny;
e pozytywna opinia z wynikow przeprowadzonych ogledzin — ekspertyzy urzadzen
grzewczo — kominowych budynku Nr 150/13/G/23 z dnia 02.03.2023 r.;
e protokét Nr 0623/13/G/23 z dnia 12.06.2023 r. z okresowe]j kontroli przewodow
kominowych:  dymowych oraz  grawitacyjnych przewodow  spalinowych
1 wentylacyjnych - brak uwag, kolejny termin kontroli 2024 r.;

e umowa na dostawg positkow z Restauracja ,,Hacjenda” - bezterminowo

Pomieszczenia:




1. Liczba pomieszczen przeznaczonych dla dzieci - 4, z bawialnig, miejscem na positki
oraz do lezakowania.
2. Kuchnia, z ktorej wydawane sg positki.
3. Lazienka - 2 dla dzieci.
4. Szatnia.
5. Dodatkowe pomieszczenia: 2 magazyny na lezaki i pomoce do zaj¢c¢, biuro.
Lokal, w ktorym znajduje si¢ placowka jest si¢ w stanie bardzo dobrym.
Pomieszczenia sg przestronne, dobrze oswietlone.
W pomieszczeniach przeznaczonych do pobytu dzieci podtogi 1 Sciany umozliwiajg tatwe
utrzymanie czystosci.
Wszedzie zachowana jest czysto$¢ 1 porzadek.
W kuchni na podtodze potozone sa panele, na Scianach pomigdzy szaftkami znajdujg si¢ kafle,
pozostata czg$¢ Scian jest pomalowana.
Sciany wygtadzone, pomalowane farba zmywalna.
Na podtodze potozone sa panele. W sypialniach - materace, w bawialniach fragmentami
wyktadzina.
W szatniach na podtodze znajdujg si¢ panele.
Na $cianie znajduje si¢ tablica, na ktorej wywieszony jest plan dnia, jadtospis, procedura
przyprowadzania i odbierania dzieci.
W tazienkach dla dzieci kafle znajdujg si¢ na podtodze i na $cianie do wysokos$ci ok. 'z $ciany
od podtogi.
Po zakonczeniu zaje¢ pomieszczenia, w ktorych przebywaja dzieci sg sprzatane.
Lokal posiada wyjscie awaryjne bezposrednio na dwor z bawialni.
Gléwne wejscie do ztobka znajduje si¢ od strony placu zabaw.
W placowce jest zainstalowany monitoring zewngtrzny obejmujacy otoczenie budynku.
Placéwka korzysta z aplikacji, min. do kontaktu z rodzicami.
Ztobek jest zabezpieczony przed samodzielnym opuszczeniem przez dziecko.
Stworzone 1 wdrozone zostaty procedury przeciw - epidemiologiczne
Dostepne sa plyny dezynfekujace dla rodzicow, wywieszono informacje dot. konieczno$ci

zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu.

Przestrzen na dworze

Na posesji przynaleznej do placowki znajduje si¢ plac zabaw.



Materialy i wyposazenie

Placéwka dostosowana jest do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci.

Podziat poszczegolnych pomieszcezen jest czytelny i zrozumiaty dla dzieci.

Na wyposazeniu placowki znajduja si¢ meble dostosowane do wzrostu dzieci (stoliki,
krzesetka), zestaw szafek, przedszkolny przewijak itp. firmy ,,Moje Bambino” i,,Locomoco”.

Zgodnie z zaleceniami Wojewodzkiej Strazy Pozarnej w lokalu zamontowano system

oddymiajacy klatki schodowej 1 o$wietlenie ewakuacyjno-awaryjne.

Edukacja, zabawa, odpoczynek

Dzieci majg dostep do materiatow stymulujagcych zmysty dotyku, wzroku, stuchu oraz
umozliwiajacych manipulacj¢: wktadanie, wyjmowanie, odkrgcanie, chwytanie.
Respektowany jest indywidualny rytm snu i odpoczynku dzieci (dzieci $§pia wg potrzeb).
Kazde dziecko ma osobne miejsce do spania.

W sypialni znajdujg si¢ lezaczki. Posciel znajduje si¢ na wyposazeniu ztobka, lecz jest
przekazywana rodzicom raz na 2 tygodnie do prania.

W placowce opieka jest zorganizowana w taki sposob, zeby dzieci, ktore nie chcag w danej

chwili spa¢, miaty mozliwo$¢ zabawy.

PLAN DNIA W TOTU OPIEKA DZIENNA

MALI BADACZE

7.00 — 8.00 Zabawy integracyjne.

8.00 —8.30 Sniadanie.

8.30-9.00 Czynnosci pielegnacyjne.

9.00 —9.45 Zajecia edukacyijne.

9.45-10.30 Plac zabaw, spacer lub zabawy ruchowe na sali.
10.30-11.00 Zupa.

11.00- 11.30 Czynnosci pielegnacyjne.

11.30 -13.30 Lezakowanie.

13.30- 14.00 Obiad.

14.00 — 14.30 Czynnosci pielegnacyjne.

14.30 - 15.00 Podwieczorek

15.00 - 17.00 Zabawy swobodne w sali lub na placu zabaw.

POSZUKIWACZE PRZYGOD I WIELCY ODKRYWCY




7.00 — 8.00 Zabawy integracyjne.

8.00 —8.30 Sniadanie.

8.30-9.00 Czynnosci pielegnacyjne.

9.00 —9.45 Zajecia edukacyjne.

9.45-10.45 Plac zabaw, spacer lub zabawy ruchowe na sali.
10.45-11.15 Zupa.

11.15-11.45 Czynnosci pielegnacyjne.

11.45—-13.45 Lezakowanie.

13.45-14.15 Obiad.

14.15- 14.45 Czynnosci pielegnacyjne.

14.45 - 15.00 Podwieczorek.

15.00 - 17.00 Zabawy swobodne. Rozchodzenie si¢ dzieci do domu.

W placowce prowadzony jest dziennik obecnosci dzieci, w ktérym widnieje zapis dziennego
pobytu dzieci zawierajacy date, tres¢, ilos¢ dzieci, podpis opiekuna. Wykazana liczba dzieci
w comiesi¢cznych wnioskach o wyptate dotacji na dzieci w placowce skladana do Urzedu
Miejskiego jest zgodna ze stanem faktycznym. Zatacznik nr 1 stanowi wykaz liczby dzieci

w poszczegbdlnych miesigcach.

Zywienie

W placowce zywienie dzieci odbywa si¢ 4 razy dziennie. Positki dostarczane sa do placowki
z restauracji Hacjenda w Tczewie (catering).

Rodzice maja obowigzek poinformowania o konieczno$ci stosowania szczegdlnej diety. Jezeli
do ztobka uczeszcza dziecko ze szczeg6lng dieta, positki dla takiego dziecka przywozone sa
w oddzielnych pojemnikach. Obecnie zadne dziecko uczgszczajace do ztobka nie musi
stosowac specjalnej diety. Dzienny plan wyzywienia: 8.00 — 8.30 - $niadanie, 10.30 -11.15 -
zupka, 13.30 - 14.15 — obiad — II danie, 14.30 -15.00 - podwieczorek.

W ciagu dnia dzieci maja staty dostep do wody oraz owocodw jako przekasek.

Placowka ma podpisang umowe cateringowa na dowdz zywnos$ci z restauracja Hacjenda
z dnia 16 pazdziernika 2015 r. bezterminowo z mozliwo$cig miesigcznego wypowiedzenia.
Jadlospis ustalany jest we wspotpracy z restauracja; dostepny dla wszystkich, umieszczony na
tablicy ogloszen.

Dzieci spozywaja positki przy stolikach, na krzesetkach dostosowanych do wzrostu dziecka

lub w specjalnych krzesetkach ,,wysokich”. Podczas jedzenia dzieci korzystaja z fartuszkow,
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kubkoéw, talerzy, sztu¢coOw bedacych na wyposazeniu ztobka.

Dzieci s3 zachecane do samodzielnego jedzenia. Otrzymujg gotowe porcje.
Dzieci, ktore nie potrafiag samodzielnie je$¢, sa karmione. Kazde dziecko ma na positek tyle
czasu, ile potrzebuje.

Dzieci przebywajace w placowki nie sg karmione mlekiem matki.

Profilaktyka zdrowia dzieci i zapobieganie wypadkom

W placowce przestrzegany jest zakaz palenia.

Dzieci nie majg dostepu do materiatdow chemicznych, $rodkoéw czystosci 1 innych
przedmiotow, ktore stwarzaja zagrozenie (Srodki czystosci 1 inne preparaty niebezpieczne dla
dzieci znajduja si¢ w miejscu niedostgpnym dla nich).

Gniazdka elektryczne sa zabezpieczone albo poza zasiggiem dzieci.

W placowce zainstalowane jest ogrzewanie podtogowe. W pomieszczeniach przeznaczonych
dla dzieci, w ktorych sg zamontowane kaloryfery posiadajg obudowy.

Placowka zaopatrzona jest w instalacj¢ wodociaggowa, kanalizacyjna, wentylacyjna, grzewcza,
gazowy, elektryczng 1 teletechniczng. W sali wykonano wentylacje grawitacyjna.
Przeprowadzono instalacje oddymiajacg klatki schodowe;.

Obiekt wyposazony jest w instrukcj¢ postepowania na wypadek pozaru z wykazem numeréow
alarmowych, oznakowany znakami ewakuacyjnymi 1 wyposazony w podrgczny sprzet
gasniczy. W obiekcie jest kottownia z piecem wielofunkcyjnym. W tazience jest wentylacja
mechaniczna. Zapewniona jest ciepta woda biezaca. W bawialniach znajduja si¢ 2 stanowiska
do przewijania dzieci. Na wyposazeniu znajdujg si¢ nocniki, z ktorych korzystaja dzieci.
Reczniki, §liniaczki znajdujg si¢ na wyposazeniu placowki, lecz sg przekazywane rodzicom
raz w tygodniu do prania. Osobiste rzeczy dzieci oraz przybory higieniczne znajduja si¢
w miejscach oznakowanych imionami dzieci oraz znaczkami.

Do placowki przyprowadza si¢ dzieci zdrowe, a dzieciom nie podaje si¢ lekow,
a w przypadku nagtego zachorowania dziecka bezzwtocznie informuje si¢ rodzicéw 1 w razie
potrzeby wzywa lekarza oraz udziela pomocy medycznej

W placéwcee znajduja si¢ 3 apteczki z podstawowymi §rodkami opatrunkowymi.

Rodzice maja obowigzek uaktualniania swoich danych kontaktowych.

Wspolpraca z rodzicami, przeplyw informacji

Przed rozpoczgciem uczgszczania dziecka do placowki, rodzice zapoznawani sg z zasadami,

programem i procedurami w nim obowigzujgcymi.



W czasie adaptacji dziecko uczgszcza do ztobka przez 2, 3 dni po 2, 3 godziny. Stopniowo
wydtuzany jest czas pobytu dziecka w zlobku — w zaleznos$ci od potrzeb. Rodzice w miare
mozliwo$ci towarzysza dziecku w czasie adaptacji. Opiekunowie poznaja przyzwyczajenia
dziecka, towarzyszace codziennym czynno$ciom.

Opiekunowie 1 rodzice majg mozliwo$¢ komunikowania si¢ i wymieniania informacjami na
temat dziecka w codziennych rozmowach (najczgsciej podczas przyprowadzania lub
odbierania dzieci). Na biezaco przeprowadzane s3 z rodzicami/prawnymi opiekunami
rozmowy dotyczace dziecka. Ponadto organizowane s3g warsztaty i spotkania dla rodzicow
(mikotajki, zabawa karnawatowa).

Rodzice na co dzien nie uczestniczg w zajeciach.

Ogtoszenia 1 informacje dotyczace pracy placowki sa umieszczane na tablicy ogloszen

znajdujacej si¢ w szatni.

Zalecenia

Zalecen nie wydano.
Na tym protokoét zakonczono.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omowiono z osobg prowadzaca.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

po przeczytaniu i podpisaniu przekazano osobie prowadzacej.

Podpisy:

osoba prowadzaca osoba dokonujaca kontro



Zatacznik nr 1

do protokotu nr z dnia 31grudnia 2023 r.

Wykaz liczby dzieci, uczgszczajacych do ,,TOTU” Opieka Dzienna, na ktore zostata
przekazana dotacja w 2023 r.

Comiesi¢czna liczba dzieci
Miesigc wykazana we wnioskach o dotacje
styczen 41
luty 40
marzec 40
kwiecien 41
maj 40
czerwiec 41
lipiec 40
sierpien 38
wrzesien 32
pazdziernik 33
listopad 34
grudzien 33
razem 453




