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PROTOKÓŁ 

z kontroli przeprowadzonej w Żłobku „Edumelodica” w Tczewie przy ul. Żwirki 38, 

sporządzony dnia 21 grudnia 2023 r.  

Kontrola przeprowadzona została przez pracownika Urzędu Miejskiego w Tczewie Panią 

Wiesławę Tomczak – podinspektora Wydziału Edukacji w dniu 21 grudnia 2023 r. na 

podstawie upoważnienia do przeprowadzenia kontroli PM.0052.310.2023 z dnia                              

31 października 2023 r. 

 

Zakres kontroli: 

Kontrola warunków i jakości świadczonej opieki w żłobku oraz liczby dzieci, na które 

przekazywana jest dotacja.  

Liczba dzieci uczęszczających do żłobka w 2023 r.  

 

Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3                                  

(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 204 ) 

2) Uchwała Nr IV/38/2019 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 31 stycznia 2019 r. 

w sprawie wysokości i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotów 

prowadzących żłobek, klub dziecięcy i zatrudniających dziennych opiekunów na 

terenie Gminy Miejskiej Tczew 

 

Informacje ogólne 

Żłobek „Edumelodica” znajduje się w Tczewie przy ul. Żwirki 38.  

Osobą prowadzącą jest Pan Maciej Gerka.  

Żłobek został wpisany do rejestru dnia 04 marca 2020 r.  

Placówka czynna jest w dni powszednie w godzinach od 06.00 do 17.00.  

 

Dzieci 

 liczba miejsc w żłobku ogółem: 25 miejsc;  

 liczba dzieci w żłobku ogółem: 22, w dniu 21.12.2023 r. - 11 dzieci; 

 w tym niepełnosprawnych: 0 dzieci;  

 w tym, które nie ukończyły pierwszego roku życia: 0; 

 liczba grup dziecięcych: 1;  
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Opiekunowie 

Liczba opiekunów ogółem: 3 osoby  

W dniu 21 grudnia 2023 r.  w żłobku – obecnych było 3 opiekunów i dyrektor, 

 liczba wolontariuszy: 0; 

 liczba praktykantów: 0; 

W każdym czasie zachowana jest proporcja opiekunów do dzieci. 

Opiekunowie posiadają kwalifikacje zgodne z wymogami określonymi w art. 16 ustawy 

z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.  

Opiekunowie są zatrudnieni na podstawie umów o pracę i  posiadają aktualne badania 

sanitarno-epidemiologiczne oraz zostali przeszkoleni z zakresu BHP. 

Dokumenty potwierdzające kwalifikacje pracowników znajdują się w placówce. 

Pan Maciej Gerka jest dyrektorem i organem prowadzącym żłobek. 

 

Opieka medyczna  

W żłobku nie jest zatrudniona osoba na stanowisku pielęgniarki czy położnej. 

 

Lokal 

Lokal, w którym istnieje żłobek spełnia wymagania zgodne z wymogami rozporządzenia 

Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie wymagań lokalowych 

i sanitarnych dotyczących żłobków i klubów dziecięcych (Dz. U. Nr 69, poz. 367) :  

 decyzja Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Tczewie                        

z dnia    12 lutego 2020 r. Nr PZ-5580.2.3.2.2020.DP w sprawie spełnienia przepisów 

przeciwpożarowych, lokalowych i sanitarnych, jakie musi spełniać lokal, w którym 

ma być prowadzony żłobek; 

  decyzja Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Tczewie                                 

Nr ZNS.7.14.2.20 z dnia 20 lutego 2020 r. w sprawie wymagań higienicznych                            

i zdrowotnych, koniecznych do prowadzenia żłobka; 

 protokół ustaleń z czynności kontrolno – rozpoanawczych Komendy Powiatowej 

Państwowej Straży Pożarnej w Tczewie nr PZ.5580.2.3.1.2020.MS z dnia 12 lutego 

2020 r. w spawie przestrzegania przepisów przeciwpożarowych oraz oceny zgodności 

z wymogami ochrony przeciwpożarowej rozwiązań technicznych zastosowanych                     

w obiekcie budowlanym; 

 protokół z przeglądu przeciwpożarowego wyłącznika prądu z dnia 09 marca 2023 r. – 

sprawny; następny przegląd marzec 2024 roku; 
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 przegląd i konserwacja systemu oddymiania grawitacyjnego z dnia 12 czerwca 2023 

r.; 

 protokół ze sprawdzenia natężenia oświetlenia  Nr RAP-0028-2023 z dnia 04.08.2023 

r. – instalacja elektryczna w obiekcie spełnia wymogi norm i nadaje się do 

eksploatacji; 

 sprawozdanie z badania mikrobiologicznego wody nr 392/KZ/2023 z dnia                              

22.06.2023 r.; 

 protokół nr 164/W/2023 z dnia 22.02.2023 r. w sprawie kontroli kominiarskich – wg 

obowiązujących norm. 

 

Pomieszczenia 

 liczba pomieszczeń przeznaczonych dla dzieci: 1, w tym – bawialnia, sypialnia, 

jadalnia,   

 kuchnia, z której wydawane są posiłki; 

 łazienka: 2 : dla dzieci  i personelu;  

 szatnia: 1; 

Lokal, w którym znajduje się żłobek znajduje się w stanie bardzo dobrym.                                           

W pomieszczeniach zachowana jest czystość i porządek. 

Ściany w salach pomalowane w jasnych barwach, dekoracje delikatne. 

Łazienka jest czysta. Ściany do sufitu wykafelkowane.  

Szatnia dla dzieci oddzielona od sali zabaw.  

We wszystkich pomieszczeniach przeznaczonych do pobytu dzieci podłoga i ściany 

umożliwiają łatwe utrzymanie czystości. Po zakończeniu zajęć pomieszczenia, w których 

przebywają dzieci są sprzątane. 

Lokal posiada  wyjścia awaryjne bezpośrednio.  

W żłobku nie ma monitoringu. 

Żłobek jest zabezpieczony przed samodzielnym opuszczeniem przez dziecko. 

Stworzone i wdrożone zostały procedury przeciw - epidemiologiczne 

Dostępne są płyny dezynfekujące dla rodziców, wywieszono informacje dot. konieczności 

zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu. 

 

Przestrzeń na dworze 

Żłobek nie posiada własnego  terenu zielonego ani placu zabaw dla dzieci, ale korzysta                       

z osiedlowego placu zabaw. 



4 

 

Materiały i wyposażenie 

Żłobek dostosowany jest do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci.                                     

Podział poszczególnych pomieszczeń jest czytelny i zrozumiały dla dzieci.  

Na wyposażeniu żłobka znajdują się meble dostosowane do wzrostu dzieci, a także sprzęty 

oraz zabawki, zakupione od producenta posiadającego stosowne certyfikaty (Nowa Szkoła, 

Moje Bambino).  

 

Edukacja, zabawa, odpoczynek 

Dzieci mają dostęp do materiałów stymulujących zmysły dotyku, wzroku, słuchu oraz  

umożliwiających manipulację: wkładanie, wyjmowanie, odkręcanie, chwytanie. 

Respektowany jest indywidualny rytm snu i odpoczynku dzieci (dzieci śpią wg potrzeb). 

Każde dziecko ma osobne miejsce do spania i wypoczynku i osobną pościel będącą na 

wyposażeniu żłobka.  

W żłobku opieka jest zorganizowana w taki sposób, żeby dzieci, które nie chcą w danej chwili 

spać, miały możliwość zabawy. 

Plan dnia 

6.00 – 8.00   schodzenie się dzieci, indywidualne kontakty z rodzicami, zabawy własne      

dzieci, zabawy manipulacyjne; 

8.00  –  8.30      przygotowanie do śniadania (zabiegi higieniczne), 

8.30  -- 9,00   śniadanie (karmienie i pomoc przy spożywaniu posiłków; uczenie  umiejętności 

samodzielnego i estetycznego spożywania posiłków; 

 9.00  –   9.15    czynności higieniczne – sanitarne po posiłku; 

 9.15 –  9.30   realizacja zadań wychowawczo – edukacyjnych poprzez zajęcia z całą grupą 

(zajęcia dydaktyczne wspomagające rozwój w sferze językowej, 

przyrodniczej, plastycznej, muzycznej; zabawy ruchowe, tematyczne, 

konstrukcyjne); 

 9.30 –   9.45     drugie śniadanie; 

 9.45 – 10.15  kontynuacja zadań wychowawczo – edukacyjnych poprzez  zajęcia z całą 

grupą. /zajęcia dodatkowe lub wyjście na spacerek/  

10.15 - 10.30      przygotowanie do posiłku / zabiegi higieniczne i czynności samoobsługowe/; 

10.30 - 10.45    obiad -  I danie / zupka; karmienie i pomoc przy spożywaniu posiłku, uczenie 

samodzielnego i estetycznego spożywania posiłku; 

  10,45 -11,00     przygotowanie do odpoczynku / zabiegi higieniczne i czynności 

samoobsługowe/; 
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     11,00- 13,00      czas na sen lub leżakowanie / słuchanie muzyki relaksacyjnej, kołysanek, 

czytanie lub słuchanie bajek/; 

13,00  -  13,15     przygotowanie do obiadu /zabiegi higieniczne/; 

     13,15- 13,45  obiad – II danie, karmienie i pomoc przy spożywaniu posiłku, uczenie    

samodzielnego i estetycznego spożywania posiłku; 

13,45  -  14,00    zabiegi higieniczne i pielęgnacyjne; 

  14,00 - 14,45  zabawy popołudniowe /ruchowe, konstrukcyjne, tematyczne, dydaktyczne, 

zajęcia o charakterze wychowawczym, pobyt na świeżym powietrzu; 

14,45  -  15,00    przygotowanie do posiłku; 

15,00  -  15,30    podwieczorek; 

15,30  -  15,45    zabiegi higieniczne i pielęgnacyjne; 

    15,45 -17,00    zabawy swobodne dzieci pod opieką opiekunek; odbiór dzieci przez rodziców 

 

 W żłobku prowadzona jest lista obecności dzieci oraz zapis dziennego pobytu dzieci 

zawierający datę, treść, ilość dzieci, podpis opiekuna od 02 stycznia do 31 grudnia 2023 roku.  

 

Żywienie 

W żłobku żywienie dzieci odbywa się 4 razy dziennie. Posiłki dostarczane są do placówki 

jeden raz dziennie z GTMC w Tczewie, ul. Wyszyńskiego (catering). Posiłki dostarczane są 

w termosach i termoportach.  

W przypadku uczęszczania do placówki dziecka ze szczególną dietą, posiłki dla takiego 

dziecka przywożone są w oddzielnych pojemnikach.  

Dzienny plan wyżywienia: 8.30 –  9.00  - śniadanie; 9,30 – 9,45 – II śniadanie; 10.30 – 10,45 

– zupka; 13.15 – 13.45 – II danie; 15.00 – 15.30  - podwieczorek.  

W ciągu dnia dzieci mają stały dostęp do picia – wody i herbaty.  

Jadłospis ustalany jest na okres 7 dni we współpracy z dietetykiem z restauracji; dostępny dla 

wszystkich, umieszczony na  tablicy ogłoszeń. 

Karta zgłoszenie dziecka do żłobka zawiera szczegółowe dane dotyczące dziecka, w tym 

informacje na temat preferencji żywieniowych. Rodzice mają obowiązek poinformowania 

o konieczności stosowania szczególnej diety. Dzieci spożywają posiłki przy stolikach na 

krzesełkach dostosowanych do wzrostu dziecka lub w specjalnych krzesełkach „wysokich”. 

Podczas jedzenia dzieci korzystają z fartuszków, kubków, talerzy, sztućców będących na 

wyposażeniu żłobka.  

Dzieci otrzymują gotowe porcje.                                                                                                 

Posługują się sztućcami lub mogą też spożywać jedzenie rękoma, jeśli są na tym etapie 
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rozwoju. Naczynia i sztućce są dostosowane do możliwości rozwojowych dzieci. 

Dzieci nie potrafiące samodzielnie jeść, są karmione.                                                                       

Każde dziecko ma na posiłek tyle czasu, ile potrzebuje.  

Jednak opiekunowie dążą do tego, by dzieci jadły i spały w regularnych odstępach czasu           

i porach do tego przeznaczonych.   

Dzieci przebywające w żłobku nie są karmione mlekiem matki. 

 

Profilaktyka zdrowia dzieci i zapobieganie wypadkom 

W placówce przestrzegany jest zakaz palenia. 

Dzieci nie mają dostępu do materiałów chemicznych, środków czystości i innych 

przedmiotów, które stwarzają zagrożenie życia (środki czystości i inne preparaty 

niebezpieczne dla dzieci znajdują się w miejscu niedostępnym dla dzieci. 

Gniazdka elektryczne są zabezpieczone albo poza zasięgiem dzieci.  

Nie ma niebezpieczeństwa wypadnięcia dzieci przez okna. 

Zapewniona  jest ciepła woda bieżąca, stanowisko do przewijania dzieci.                                              

Na wyposażeniu znajdują się nocniki, z których korzystają dzieci.                                                    

Osobiste rzeczy dzieci oraz przybory higieniczne znajdują się w miejscach oznakowanych 

imionami dzieci bądź znaczkami. 

Temperatura w pomieszczeniach jest właściwa.  

W regulaminie funkcjonującym  w placówce zawarte są m. in.  zapisy dotyczące uczęszczania 

do żłobka zdrowych dzieci oraz informacje dotyczące postępowania w razie nagłych zdarzeń,  

informacja o nie podawaniu dzieciom leków itp.  

W placówce znajduje się apteczka z podstawowymi środkami opatrunkowymi. 

Rodzice mają obowiązek uaktualniania swoich danych kontaktowych. 

 

 Współpraca z rodzicami, przepływ informacji 

Opiekunowie i rodzice mają możliwość komunikowania się i wymieniania informacjami na 

temat dziecka w codziennych rozmowach (najczęściej podczas przyprowadzania lub 

odbierania dzieci).  

Na bieżąco przeprowadzane są z rodzicami / prawnymi opiekunami rozmowy dotyczące 

dziecka. Z rodzicami rozmawiają opiekunowie i dyrektor.  

Ogłoszenia i informacje dotyczące pracy żłobka są umieszczane na tablicy ogłoszeń 

znajdującej się w szatni oraz na stronie internetowej żłobka.  
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Zalecenia: 

zaleceń nie wydano. 

 

Na tym protokół zakończono. 

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omówiono z osobą prowadzącą. 

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden po 

przeczytaniu i podpisaniu przekazano osobie prowadzącej.   

 

 

Podpisy: 

 

 

 

osoba prowadząca     osoba dokonująca kontroli 
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Załącznik nr 1  

  do protokołu z dnia 31 grudnia 2023 r.  

 

Wykaz liczby dzieci uczęszczających do Żłobka „Edumelodica”, na które została przekazana 
dotacja w 2023 roku. 

 

 

Miesiąc 

Comiesięczna liczba dzieci 

wykazana we wnioskach o dotację 

styczeń  20 

luty 21 

marzec 21 

kwiecień 21 

maj 21 

czerwiec  21 

lipiec 23 

sierpień 20 

wrzesień 20 

październik 20 

listopad 20 

grudzień 22 

razem  250 

 

 

 

 

 

 

 


