1.

URZAD MIEJSKI W TCZEWIE
(Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1, 83-110 Tczew)

OGtASZA NABOR
NA CZAS USPRAWIEDLIWIONEJ NIEOBECNOSCI PRACOWNIKA
DS. OBStUGI SYSTEMU GOSPODARKI ODPADAMI
W WYDZIALE BUDZETU | PODATKOW

Wymagania niezbedne:
— wyksztatcenie wyzsze,
— staz pracy 2 lata.

Ponadto kandydat musi posiada¢ obywatelstwo polskie, mie¢ petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
korzysta¢ z petni praw publicznych, nie by¢ karanym za przestepstwa umysine $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

2.

Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci ekonomia i administracja,

znajomos¢ przepiséw ustaw: Ordynacja podatkowa (jednolity tekst Dziennik Ustaw z 2023 r.
poz. 900 z pdzniejszymi zmianami), ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(jednolity tekst Dziennik Ustaw z 2023 r. poz. 1469 z pdiniejszymi zmianami), ustawy o
samorzadzie gminnym (jednolity tekst Dziennik Ustaw z 2023 r. pozycja 40 z pdzniejszymi
zmianami) i ustawy o pracownikach samorzgdowych (jednolity tekst Dziennik Ustaw z 2022
r. pozycja 530),

znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Office),

sumienno$¢ obowigzkowosc,

staz pracy na podobnym stanowisku.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ewidencji witascicieli, uzytkownikéw, dzierzawcéw i administratoréw
nieruchomosci oraz biezgca jej aktualizacja w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
przeprowadzanie kontroli prawidtowosci danych wykazanych w deklaracjach,

rozpatrywanie odwotan, skarg i zazalen w sprawach optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

udzielanie informacji mieszkanicom o funkcjonowaniu systemu gospodarki odpadami
komunalnymi,

rozpatrywanie podan w sprawach odraczania, rozktadania na raty lub umarzania optaty
za gospodarowanie odpadami,

sporzadzanie miesiecznych zestawien dotyczacych naliczonych przypisow i odpisdw optaty
za gospodarowanie odpadami,

wprowadza do BIP informacje publiczne w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnym.

Nie jest mozliwe faczenie zatrudnienia w Urzedzie z wykonywaniem zaje¢ tozsamych,
pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje sie w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

4,

Wymagane dokumenty:

podpisany odrecznie list motywacyjny,
kwestionariusz osoby dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,



— kserokopie dokumentéw  potwierdzajacych  wyksztatcenie, zdobyte kwalifikacje
i umiejetnosci,

— o$wiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscig karng, zgodnie z artykutem 233
Kodeksu karnego, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscig karng, zgodnie z artykutem 233
Kodeksu karnego o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

5.Informacje dodatkowe:

Informacja o warunkach pracy:

— miejsce pracy: budynek Urzedu Miejskiego, ulica 30 stycznia 1, parter,
— bezpieczne warunki pracy,

— wymiar czasu pracy — petny etat,

— stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze,

— rodzaj wykonywanej pracy: praca administracyjno-biurowa,

— planowana data zatrudnienia: styczen 2024 r

— budynek zaopatrzony jest w winde.

Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw
art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, obowigzany jest
odby¢ stuzbe przygotowawczg, o ktdrej mowa w art. 19 ww. ustawy.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Tczewie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Tczewie lub pocztg na adres Urzedu 83-110 Tczew Plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1,
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. obstugi systemu gospodarki odpadami
w Wydziale Budzetu i Podatkow Urzedu Miejskiego w Tczewie w_terminie do dnia 03.01.2024 r.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.tczew.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Tczewie
w budynku przy Placu Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1.
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