Zarzadzenie Nr 334 / 2023
Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie
Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 28g ust.6 pkt 3, art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2023, poz. 40 z p6zniejszymi zmianami )

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Tczewie okreslonym w zatgczniku Nr 1

do Zarzadzenia Nr 473/2022 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 30 grudnia 2022r. w sprawie

nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego

Zarzadzeniem Nr 42/2023 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 28 lutego 2023r. w sprawie zmiany

zarzadzenia w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie Regulaminu

Organizacyjnego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

a)w § 4 ust. 1:

- wykresla si¢ pkt 8)

- dodaje si¢ pkt21), ktory otrzymuje brzmienie " Biuro Nadzoru Wtlascicielskiego nad
Spotkami Komunalnymi ",

b) w § 4 ust. 2

- wykresla si¢ pkt 5), 7)1 8)

- dodaje si¢: pkt 12), ktory otrzymuje brzmienie " Zespdt Radcow Prawnych ".

2. w § 11 wykresla si¢ pkt 17)

3. w § 15 dodaje si¢ pkt 4, ktory otrzymuje brzmienie "W =zakresie wspierania
przedsigbiorczosci prowadzenie Domu Przedsigbiorcy, w tym":

1) realizacja zadan zwigzanych z obstugg Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i wspolpraca w tym zakresie z jednostkami administracji publicznej,

2) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania, zmian, wygaszenia i cofni¢cia zezwolen
na sprzedaz oraz na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,

3) prowadzenie dzialalno$ci inkubatora przedsigbiorczosci oraz strefy coworkingu,
udostgpnianie powierzchni biurowej i1 sal konferencyjnych na podstawie regulaminu
inkubatora, coworkingu i cennika,

4) organizowanie szkolen i doradztwa m.in. w zakresie pozyskiwania §rodkéw z budzetu
panstwa 1 UE, pomocy publicznej, podatkow, rozwoju przedsiebiorstw, innowacji i nowych
technologii,

5) organizacja dziatan 1 wydarzen promujacych rozwd¢j przedsigbiorczosci, m.in. wsrdd
mtodziezy 1 0s6b zainteresowanych podjeciem dziatalno$ci gospodarczej,

6) wspodlpraca z organizacjami przedsigbiorcoéw i instytucjami otoczenia biznesu oraz lokalnego
rynku pracy,

7) prowadzenie strony internetowej oraz profilu spotecznosciowego Domu Przedsiebiorcy,

8) promowanie przedsigbiorczosci wérod mieszkancow Tczewa,



9) organizowanie ram wspOlpracy, m.in. z nowoczesnymi, innowacyjnymi osrodkami
gospodarczymi i akademickimi w regionie, m. in. w formie projektéw wspotfinansowanych
z programow krajowych 1 UE,

10) prowadzenie bazy informacyjnej na temat m.in. firm lokalnych, ofert i propozycji
wspoOtpracy, nieruchomosci, wspolpracy z osrodkami badawczo — rozwojowymi,

11) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem Gminnego Punktu Konsultacyjno-
Informacyjnego Programu ,,Czyste powietrze” - na podstawie porozumienie zawartego
z Wojewoddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w Gdansku,

12) realizacja zadan zwigzanych z Centralng Ewidencja Emisyjnosci Budynkow,

13) prowadzenie promocji terendw inwestycyjnych i nieruchomos$ci przeznaczonych na
sprzedaz, najem lub dzierzawg,

14) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora.

4. § 16 otrzymuje brzmienie " Biuro Nadzoru Wiascicielskiego nad Spotkami Komunalnymi "
1.W zakresie nadzoru wiascicielskiego nad spotkami komunalnymi:

1) prowadzenie ewidencji spotek oraz gromadzenie dokumentacji organizacyjnej tych
podmiotow, w szczego6lnosci kopii regulamindéw organdw spotek, umow spolek, aktow
zatozycielskich i statutow spotek,

2) monitorowanie sytuacji finansowej spotek oraz wykonania przez spotki planow
dziatalnos$ci, rachunku zyskow i strat, bilansu 1 rachunkow przeptywow pieni¢znych oraz
sporzadzanie na ich postawie okresowych informacji,

3) wspolpraca przy przygotowywaniu projektéw uchwat, opinii i informacji, a takze materiatow
1 analiz dla Prezydenta na zgromadzenia wspolnikow,

4) wspotpraca przy prowadzeniu spraw zwigzanych z obsluga posiedzen Zgromadzenia
Wspdlnikow,

5) nadzor nad realizacja ustawy o wynagradzaniu oséb kierujgcych niektérymi podmiotami
prawnymi oraz ustawy o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci przez osoby petnigce funkcje
publiczne,

6) wspodlpraca z osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw zwigzanych z o§wiadczeniami
majatkowymi w zakresie informowania o powotlaniu badz zatrudnieniu os6b w zarzadach
gminnych spotek prawa handlowego,

7) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej, organami jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi oraz innymi podmiotami w sprawach
wchodzacych w zakres dziatalnos$ci stanowiska ds. nadzoru wtascicielskiego,

8) przygotowanie dokumentacji zwigzanych z przystegpowaniem Miasta do spotek, tworzenia
przez Miasto nowych spoétek, taczenia, podziatu lub przeksztatcenia spotek z udziatem Miasta,
9) wspotpraca z wlasciwymi komoérkami urzedu oraz spotkami w przygotowywaniu i
prowadzeniu  spraw  zwigzanych z  wnoszeniem aportow do spotek  oraz
obcigzaniem nieruchomos$ciami Miasta hipotekami,

10) gromadzenie i przechowywanie dokumentoéw aplikacyjnych kandydatoéw na cztonkoéw
organdw spotek z udzialem Miasta, a takze kopii umoéw o prace cztonkdéw zarzadow spotek.
11) administracja zasobem danych osobowych cztonkéw Rad Nadzorczych,

12) czuwanie nad aktualno$cig informacji dotyczacych dzialalno$ci spotek zamieszczanych na
stronach internetowych Urzedu, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej,

13) prowadzenie kontroli w zakresie zarzadzania i gospodarowania mieniem komunalnym
przekazanym przez Miasto do Spotek (w szczegdlnosci umow administrowania 1 uzytkowania),



14) prowadzenie egzekucji obowigzkow o charakterze niepieni¢znym zgodnie z ustawa
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

2.W zakresie elektromobilnosci:

1) podejmowanie dzialan majacych na celurozwdj infrastruktury w zakresie szeroko
rozumianej  elektromobilno$ci i1 stosowania paliw alternatywnych w Miescie, w tym
wspotpraca z wydziatami Urzedu, jednostkami organizacyjnymi i podmiotami zewn¢trznymi
w tym zakresie,

2) wspotudziat w  przygotowywaniu  postgpowan  przetargowych  zwigzanych
z elektromobilnos$cig 1 paliwami alternatywnymi,

3) realizacja zadan wynikajacych z zawartych przez gming uméw i porozumien dotyczacych
rozwoju elektromobilnos$ci 1 stosowania paliw alternatywnych oraz kreowanie nowych relacji
w przedmiotowym obszarze,

4) wspotpraca z wlasciwymi podmiotami 1 komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
popularyzacji dzialan w zakresie elektromobilno$ci 1 zeroemisyjnosci podejmowanych przez
Miasto oraz kontroli wdrazania przepisow ustawy o elektomobilnosci 1 paliwach
alternatywnych,

5) analiza istniejagcych rozwigzan technologicznych 1 organizacyjnych z obszaru
elektromobilnosci i paliw alternatywnych,

6) prowadzenie baz danych wynikajacych z przepisow ustawy o elektromobilnosci 1 paliw
alternatywnych,

7) wspdlpraca z instytucjami oraz podmiotami zewngtrznymi w zakresie realizowanych przez
Miasto projektow infrastrukturalnych,

3. W zakresie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami:

1) podejmowanie dzialan majacych na celu tworzenie warunkow wspierajacych osoby ze
szczegOlnymi potrzebami w dostepie do ustug swiadczonych przez urzad,

2) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ustawie o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

3) monitorowanie dziatalno$ci podejmowanej przez urzad w zakresie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

5. w § 22 w pkt 1 dodaje sig:

- ppkt 8) ktory otrzymuje brzmienie "prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja
stowarzyszen, zwigzkoéw 1 organizacji do ktorych przystapito Miasto",

- ppkt 9), ktéry otrzymuje brzmienie "prowadzenie spraw zwigzanych z "Tczewianinem
Roku"".

6. w § 24 pkt 11) otrzymuje brzmienie "prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem przez

Jnn

Rade Honorowego Obywatelstwa Miasta Tczewa, medalu "Pro Domo Trsoviensi"".
7. § 34 otrzymuje brzmienie " Zespot Radcow Prawnych "
W szczegblnosci do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy m.in.:

1) obstuga prawna organdéw miasta i pracownikow Urzedu oraz jednostek organizacyjnych
Miasta w ramach realizowanych zadan publicznych;



2) zastgpstwo procesowe przed sadami, trybunatami 1 innymi organami orzekajgcymi;

3) doradztwo prawne w zakresie spraw nalezacych do poszczegélnych komorek
organizacyjnych urzedu, jednostek organizacyjnych i Miasta, w tym udzielanie wyjasnien,
opinii prawnych i porad,

4) opracowywanie projektow aktow prawnych, umow, decyzji, uzgodnien, upowaznien,
porozumien oraz pism przy wspotpracy z pracownikami Urzedu,

5) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w celu zapewnienia ich prawidlowego przebiegu
pod wzgledem prawnym;

6) prowadzenie dokumentacji obstugi prawnej w zakresie prowadzonych spraw, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt,

7) informowanie przedstawicieli organdw miasta, pracownikow Urzedu o zmianach
w obowigzujacym stanie prawnym,

8) wykonywanie pozostatych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

8. wykresla si¢ § 361 § 37.

9. w§ 72:
- wykresla sie pkt 15), pkt 20) i pkt 32)
- pkt 22) otrzymuje brzmienie "Biuro Nadzoru Wtascicielskiego nad Spotkami Komunalnymi".

§2

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tczewie otrzymuje
nowe brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2024 roku.

PREZYDENT MIASTA
w/z

Adam Burczyk
Z-ca Prezydenta



