Protokot

z przeprowadzonej kontroli

1. Nazwa jednostki kontrolujacej: Gmina Miejska Tczew

2. Osoby uczestniczgce w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:

- Iwona Bylicka — Naczelnik Wydzialu Spraw Spotecznych Urz¢edu Miejskiego
w Tczewie

- Magdalena Lo$§ - Inspektor Wydziatu Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego
w Tczewie

3. Podstawa przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych:

upowaznienie PM.0052.289.2023

4.

Nazwa jednostki kontrolowanej: Pomorski Zarzad Wojewddzki Polskiego Komitetu
Pomocy Spotecznej, ul. Garbary 12/13, 80-827 Gdansk, KRS0000041349

. Imi¢ i nazwisko osoby udzielajacej wyjaénien w toku kontroli: Aleksandra Lis —

wychowawca Swietlicy Sl‘OdOWiSkOWGj Polskiego Komitetu Pomocy Spotecznej

w Tczewie.

. Przedmiot i zakres kontroli: weryfikacja zgodnogci realizacji projektu z jego

zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu na podstawie umowy
nr 43/01/2023 zdnia 30.01.2023 r. pn.,Kontynuacja dziatalnosci Swietlicy
srodowiskowej prowadzonej przez Zarzad Miejskiego Polskiego Komitetu Pomocy

Spotecznej w Tczewie”.

. Data przeprowadzenia kontroli: 12 pazdziernik 2023 r.

- Okres objety kontrolg: kwieciei — maj 2023 r. oraz wizyta monitorujaca pazdziernik

2023 r.

. Miejsce przeprowadzenia kontroli: Tczew, ul. Kopernika 9

. Najwazniejsze ustalenia kontroli:

Kontrolg objeto nastepujaca dokumentacje zwigzang z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodkéw Gminy Miejskiej Tczew pn.: ,Kontynuacja dziatalnos$ci
Swietlicy srodowiskowej prowadzonej przez Zarzgd Miejskiego Polskiego Komitetu
Pomocy Spotecznej w Tczewie”

I) kwalifikowalno$é personelu organizujacego prace opiekunczo-wychowawczs,

2) regulamin placéwki wsparcia dziennego;

3) harmonogram zajeé:



4)
3)

dziennik zaje¢;

lista obecnosci.

W toku kontroli przed"roZono:

1) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje personelu organizujgcego prace
opiekunczo-wychowawcza (zatacznik nr 1):
Personel 1:

dyplom ukofczenia tytutu zawodowego w zawodzie pracownik socjalny,
zaswiadczenia o ukonczeniu kursdw: ,Szkolenie dla pracownikéw swietlic
socjoterapeutycznych”, ,Jesienna Szkota Pracownikéw Socjalnych”, Ksiggowos¢
komputerowa | stopnia,

dyplom ukonczenia Medycznego Studium Zawodowego uzyskujgc tytut: Opiekunki
dzieciecej,

$Swiadectwo dojrzatosci liceum ogdlnoksztatcacego,

Personel 2:

2)

3)

4)

3)

6)

certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz dyplom zawodowy w zawodzie Opiekunka
dziecigca,

$wiadectwo ukoniczenia szkoty policealnej — Medyczne Studium Zawodowe,
$wiadectwo ukorniczenia liceum ogdlnoksztalcgcego dia dorostych,

zas’wiadczenié o ukonczeniu kursu: Opiekun w ztobku lub klubie dziecigcym.
Regulamin  organizacyjny  placowki  opiekuniczo-wychowawczej wsparcia
dziennego Swietlicy Srodowiskowej Polskiego Komitetu Pomocy Spotecznej
w Tczewie, ul. Kopernika 9 ( zatgcznik nr 2).

Regulamin okre$la zasady korzystania ze swietlicy przez wychowankéw, zawiera
obowiagzki wychowawcow.

Harmonogram zajeé za okres kwiecien-maj 2023 r. uwzgledniajacy dziatania
zaplanowane na poszczegdlne tygodnie miesigca ( zatgcznik nr 3).

Dzienniki zaje¢ za okres kwiecien — maj 2023 r. grupy starszej oraz grupy
mtodszej, zawierajace opis prowadzonych zaj¢¢ kazdego dnia. Do protokotu na
dowod dotgczono kopig przyktadowych opiséw z kilku dni (zatgcznik nr 4).

Listy obecno$ci za okres kwiecien — maj 2023 r. (zalgcznik nr 5). Zgodnie
z projektem $wietlica czynna jest przez 11 miesigcy w roku we wszystkie robocze
dni tygodnia. Przedtozone listy potwierdzaja realizacj¢ zadania zgodnie z
harmonogramem projektu. Zgodnie z ramowym rozktadem dnia (zatgcznik nr 6)
zajecia dla dzieci zorganizowane sa od godziny 7.30 — 14.00.

Karty wszystkich dzieci — grupy starszych i grupy miodszych, zawierajgce dane
dziecka, zgody na przetwarzanie danych osobowych i wykorzystanie wizerunku

dziecka oraz podpisane przez rodzicow procedury przyprowadzania i odbierania




dzieci ze $wietlicy srodowiskowej PKPS w Tczewie.

W toku kontroli przeprowadzono wizyte monitorujacg na zajeciach w $wietlicy
srodowiskowej PKPS w Tczewie przy ul. Kopernika 9. W zajeciach uczestniczyto
12 dzieci - grupa dzieci miodszych i starszych potaczona na czas kontroli.

Pomieszczenie byto dostosowane do zajeé. Zajecia i zabawy byly prowadzone zgodnie

z ramowym rozkfadem dnia w godzinach 10:00-10:45 ( zatacznik nr 6).

9. Wyszczegélnienie zalgcznikéw i notatek do protokotu (wyciaggow z akt, wykazéw,

tabeli itp.):

- kwalifikowalno$é personelu organizujacego prace opiekuficzo-wychowawczg (zat.nr 1);

- regulamin placéwki wsparcia dziennego ( zal. nr 2);
- harmonogram zajeé ( zat. nr 3);

- dziennik zajeé ( zal. nr 4);

- lista obecnosci ( zat. nr 5);

- ramowy rozktad dnia ( zat. nr 6).

- protokot z wizyty monitorujacej (zat. 7)

10. Uwagi i zalecenia pokontrolne:

Brak uwag.

11. Protokél sporzadzono: w trzech Jednobrzmigcych egzemplarzach z tego dwa

egzemplarze dla Gminy i jeden dla Pomorskiego Zarzadu Wojewddzkiego Polskiego

Komitetu Pomocy Spotecznej w Gdarnisku.

12. Miejsce i data sporzadzenia protokotu: Tczew, dnia 12 pazdziernika 2023 r.

Podpis Podpisy kontrolujacych

Jednostki kontrolowane;j

Agnieszka¥0o

............. CHowany. Ksiogows- .
Pomorskmgo Zarzadn Wojewddrkicoo 1, i,

ot
Luiza Gutowsike

Uwaga: Jednostce kontrolowanej stuzy prawo zlozenia pisemnych zastrzezen

tj. wyjasnief do tresci protokotu w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
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