ZARZADZENIE Nr 268 /2023
Prezydenta Miasta Tczewa

z dnia 29.08.2023 1.

w sprawie powolania Koordynatora gminnego ds. informatyki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 506, w zwigzku z art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku - Kodeks wyborczy
tj.(Dz. U z 20191, poz. 684, oraz w zwiazku z § 6 ust. 3 uchwaty nr 63/203 Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu

Rzeczpospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023r.

zarzadza sie co nastepuje:

§1
Ustanawiam Macieja Schwager koordynatorem gminnym obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej
Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023r.

§2
Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatorow obstugi informatycznej

obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji.

§3

Szczegotowy zakres zadan koordynatora okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Mirostaw Pobtocki



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 268 /2023
Prezydenta Miasta Tczewa

z dnia 29.08.2023r

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki badz gminnego/miejskiego zespolu
informatycznego:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez zespoét informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu og6lnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem,;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania 1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow
wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatdéw na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen oraz szkolen
obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddw offline;
11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyborow zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gltosowania w obwodzie (wykorzystywanych
jako projekty protokolow glosowania badz jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami gtosowania w obwodzie;

14) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sdb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji) oraz danych
z protokotow glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z
danymi z kopii protokotow gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowsg komisje wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - =zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z r6znych przyczyn nie mogty tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.






