PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 12 w Tczewie przy ul.
Topolowej 23 przez inspektora ds. Archiwum Urzedu Miejskiego - p. Leszka Bodio na podstawie
upowaznienia PM.00552.174.2023 z dnia 18 maja 2023 r.

Termin kontroli 29.05.2023r.

Zakres kontroli:
1. Postgpowanie z dokumentacja wiasng jednostki.
2. Warunki przechowywania akt.

Kontrolg objeto dokumenty za okres od 1990 r. do 2021 r.
W okresie objetym kontrolg dyrektorem Szkoly Podstawowej Nr 12 w Tczewie jest P. Lidia
Wasielewska zam. w Tczewie powolana na to stanowisko od dnia 01 wrze$nia 2012 roku przez
Prezydenta Miasta Tczewa.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali :
- Pan Lidia Wasielewska - dyrektor SP Nr 12 w Tczewie,
- Pani Sylwia Romanowska - starszy referent,

Szkota Podstawowa Nr 12 w Tczewie powstata 01 wrzesnia 1990 roku, zgodnie z Zarzadzeniem
Ministra O$wiaty i Wychowania z dnia 30.11.1982 r. w sprawie sieci i organizacji szkot
podstawowych.

Szkota Podstawowa Nr 12 w Tczewie posiada Statut Szkoly Podstawowej Nr 12 ujednolicony
przez Rade Pedagogiczng Szkoty Podstawowej Nr 12 w dniu 26 pazdziernika 2022 r.

Ustalenia dotyczace sktadnicy akt:

1. Tlos¢ akt: ok. 50 mb.

2. Rodzaj akt: dokumentacja wiasna: finansowo-ksiegowa, pedagogiczna, ogolno-

organizacyjna, pracownicza, w tym akta osobowe, listy ptac, arkusze ocen oraz bilanse i

plany finansowe poczqwszy od roku 1990.

Stan akt: dobry.

Pomieszczenie sktadnicy akt: jeden magazyn zlokalizowany na parterze, o powierzchni 8§ m

kw. Pomieszczenie jest suche i wyposazone w regaly metalowe.

5. Posiadane $rodki ewidencji akt: spisy akt sktadnicy wraz z wykazem spisow, spisy akt
wybrakowanych, spisy zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych do sktadnicy.

6. Akty normatywne dot. sktadnicy akt: Instrukcja kancelaryjna gminnych jednostek
organizacyjnych z dnia 10 czerwca 2008 roku wraz z jednolitym rzeczowym wykazem akt
wprowadzonym zarzqdzeniem nr 10/2016 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 22 stycznia 2016
roku, instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt z 2016 roku.

7. Inne spostrzezenia: ostatnie brakowanie akt zostato przeprowadzone w 2016 roku.

Zalecenia pokontrolne: Brak.
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