PREZYDENT
MIASTA TCZEWA

KB.1711.5.2020 Tczew, dnia 29 pazdziernika 2020 roku

Pan Tomasz Bronk
Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Miejskiej Tczew

ZALECENIA POKONTROLNE

W wyniku przeprowadzonej w dniach od 21.09.2020 r. do 29.10.2020 r. kontroli
problemowej w Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Miejskiej Tczew, w zakresie:
1. Rzetelnosci ksigg rachunkowych 1 sprawozdawczosci,
2. Realizacji planu finansowego dochodéw 1 wydatkow,
3. Obiegu dokumentéw ksiggowych w CUW,
4. Polityki rachunkowosci jednostki obstugujacej (centrum) i jednostek obstugiwanych,
stwierdzono, ze w kierowanym przez Pana Centrum, cze$¢ zadanh wykonywana byla
niewlasciwie, z naruszeniem obowigzujacych przepisow zawartych w aktach prawnych
regulujacych zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz wewnetrznych

przepisach obowigzujacych w CUW.

Wykazane nieprawidlowosci i uchybienia dotyczyly w szczegdlnosci:

1. Bledne lub niezgodne z zasadami praktyki zapisy w obowigzujacych przepisach
wewnetrznych — zasadach (polityce) rachunkowosci, w szczegdlnosci niedostosowanie
postanowien zaktadowego planu kont do zmian obowigzujacych od dnia 01 stycznia 2018 r.
(strona 6-7 protokotu kontroli).

2. Nieprzestrzeganie w 2019 r. art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez ujecie dwoch
dowodéw ksiegowych w niewlasciwym okresie rozliczeniowym, tj. sprzecznie z polityka
rachunkowosci obowigzujaca w CUW, w zakresie uregulowania wskazujacego, iz: ,,w celu
dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe (np.
faktury, rachunki) dotyczace kosztéw na przetomie roku: wystawione 1 otrzymane

do 31 stycznia nastgpnego roku za wykonane ustugi/nabyte towary w grudniu, ujmuje



si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego” — dla sprawozdan miesiecznych do 5 dnia
nastepnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym’” (strona 10-11 protokotu kontroli).

3. Brak na wszystkich poddanych kontroli dokumentach ksiggowych za 2019 r. adnotacji
o zaangazowaniu S$rodkéw budzetowych na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego™ — nalezy dostosowac polityke rachunkowosci w tym zakresie,
zdarzaja si¢ roOwniez przypadki zaangazowania po zaciggni¢ciu zobowigzania (strona 11-15
protokotu kontroli).

4. Brak na wszystkich poddanych kontroli dokumentach Zzrédlowych, m.in.: dokonania
kontroli merytorycznej, wskazania trybu ustawy ,Prawo zaméwien publicznych”, daty,
podpisu 1 pieczatki imiennej pracownika ds. zamOwien publicznych, podpisu Dyrektora
jednostki obstugujacej (strona 16-18 protokotu kontroli).

5. W dokumentacji opisujacej przejete przez CUW zasady (polityke) rachunkowosci brak
stosownego zapisu odnosnie terminu przekazywania uzyskiwanych dochodéw budzetowych
do Urzedu Miejskiego w Tczewie (strona 24-26 protokotu kontroli).

6. Rozch6d materialow papierniczych z magazynu niezgody z zapisami zalacznika
nr 2 — metody wyceny aktywoOw 1 pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego — Zarzadzenia
Nr 1/2017 Dyrektora CUW z dnia 02 stycznia 2017 r. (strona 30-31 protokotu kontroli).

7. Brak imiennej faktury, ktora pracownik CUW w ramach otrzymanego w 2019 roku
dofinansowania do studiéw zgodnie z zapisami umowy dotyczacej dofinansowania kosztow
studiéw podyplomowych zobowigzany byt ztozy¢ (strona 40-41 protokotu kontroli).

8. W Terminarzu obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wykazie komoérek organizacyjnych
1 samodzielnych stanowisk pracy bioragcych udziat w obiegu dokumentéw ksiggowych -
stanowigcym zalgcznik nr 3 do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew 1 jednostkach
obstugiwanych”, jako jednostki obstlugiwane wskazano: Gimnazjum Nr 1, Gimnazjum Nr 2
oraz Gimnazjum Nr 3. Brak stosownej aktualizacji w sprawie dostosowania sieci szkot
podstawowych 1 gimnazjum do nowego ustroju szkolnego w Gminie Miejskiej Tczew,
dotyczacej przeksztalcenia ww. gimnazjow w szkoty podstawowe (z dniem 01 wrze$nia

2017r.).

Podajac powyzsze do wiadomosci zobowigzuj¢ Pana Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
do podjecia stosownych dziatan zmierzajacych do wyeliminowania przedstawionych

nieprawidlowosci wynikajacych z protokotu kontroli.



W tym celu nalezy:

1. Opracowa¢ prawidlowo 1 w sposéb kompletny zasady (polityke) rachunkowosci, w tym
zaktadowy plan kont, dostosowujac dokumentacj¢ przyjetych zasad do przepiséw prawa
1 potrzeb Centrum, stosownie do art. 10, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, a w szczegblnosci
majac na uwadze zasady funkcjonowania kont okreslone z zataczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6zn. zm.).

2. Przestrzega¢ zasad obowigzujacych w Centrum w zakresie ujmowania do ksiag
dokumentéw ksiegowych na przelomie okreséw rozliczeniowych, opisanych w zasadach
(polityce) rachunkowosci CUW w zalagczniku nr 1 - Zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych, oraz zgodnie z art. 6 ust. 1, art. 20 ust. 1 i 24 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci.

3. W ksiegach rachunkowych na biezaco (przed zaciggnigciem zobowigzania) ujmowac
zaangazowanie wydatkow na koncie 998 ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” oraz dokonywac stosownej adnotacji na dokumentach ksiggowych — zgodnie z art.
40 ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz stosownie do zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w zalagczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r.

4. Dokonywac¢ rzetelnej kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, tj. w prawidlowy
sposOb opisywac dokumenty (kontrola pod wzgledem merytorycznym), oraz wskazywac tryb
ustawy ,.Prawo zaméwien publicznych”, bedzie to zgodne z art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz z ,,Zarzadzeniem Nr 12A/2017 Dyrektora CUW z dnia 23 stycznia
2017r. w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzadczej w Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Miejskiej Tczew 1 jednostkach obstugiwanych”.

5. Wprowadzi¢ do polityki rachunkowosci obowigzujacej w CUW zapis dotyczacy terminu
przekazywania uzyskiwanych dochodéw budzetowych do Urzedu Miejskiego w Tczewie —
art. 5, ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.).

6. W prawidlowy sposéb dokonywa¢ rozchodu towaru z magazynu papierniczego,
tj. stosownie do zapisOw zawartych w zalaczniku nr 2 — metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalenie wyniku finansowego - Zarzadzenia Nr 1/2017 Dyrektora CUW z dnia

02 stycznia 2017 r., zgodnie z ktérym rozchdd artykutéw z magazynu wycenia si¢ metoda
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FIFO, czyli — pierwsze przyszto — pierwsze wyszlo — wedlug cen zakupu (kosztu) tych
sktadnikéw, ktére jednostka najwczesniej nabyta, tj. stosownie do zapiséw art. 34,
ust. 4, pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

7. Przestrzega¢ zapisoOw zawartych w umowie na dofinansowanie do studidéw pracownikow
CUW, zwlaszcza zapisu § 3 dotyczacego przedlozenia imiennej faktury.

8. Wprowadzi¢ zmiany w , Terminarzu obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wykazie
komoérek organizacyjnych 1 samodzielnych stanowisk pracy bioragcych udzial w obiegu
dokumentéw ksiggowych” — stanowigcym zalgcznik nr 3 do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiggowych w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew
- bedzie to zgodne z Uchwalag Nr XXVIII/231/2017 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia
30 marca 2017r. w sprawie dostosowania sieci szk6ét podstawowych 1 gimnazjow

do nowego ustroju szkolnego w Gminie Miejskiej Tczew.

Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przedlozy¢ w terminie

do 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych.

Prezydent Miasta

Mirostaw Pobtocki

Wytworzyta:

Anna Piernicka — Stanowisko kontroli Urzqd Miejski w Tczewie

Otrzymuja:

1) Pan Tomasz Bronk — Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Tczew,
2) Wydziat Organizacyjny i Kadr w/m,

3) a/a.



