Zat. Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 387/2019

Prezydent Miasta Tczewa
z dnia 18 grudnia 2019r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1
1. Pracami Komisji Konkursowej kieruje przewodniczacy.
2. Prace Komisji sg prowadzone, jesli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej 50% jej
czlonkow.

§2
W pracach Komisji nie mogg bra¢ udziatu osoby, zwigzane z podmiotami sktadajacymi oferte
tj. takie, ktore s3 cztonkami, zatozycielami, wolontariuszami, cztonkami wtadz podmiotéw
ubiegajacych si¢ o dotacje lub cztonkami witadz zwigzkéw stowarzyszen, do ktérych naleza
podmioty ubiegajace si¢ o dotacje oraz osoby, ktére z takimi podmiotami sg zwigzane
stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskuja lub uzyskiwaty przychdd.

§3
1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu i trwa do
czasu rozstrzygnigcia.
2. Konkurs uniewaznia si¢, jesli postepowanie konkursowe nie zostanie zakonczone
wylonieniem oferty.

§4

1. Komisja rozpoczyna postgpowanie konkursowe od sprawdzenia, czy oferty zostaly
zlozone w terminie i1 zawieraja wszystkie wskazane w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert dokumenty oraz czy z dokumentéw tych wynika, ze dany podmiot
spetnia wymagania wskazane w ogloszeniu.

2. W przypadku wystapienia brakéw formalnych oferty organizacja bedzie uprawniona
do ich usuni¢cia w zawitym terminie 3 dni od dnia powiadomienia przez komisje
konkursowg o brakach formalnych oferty.

3. Oferty zlozone po terminie lub nie uzupelnione w przypadku wystgpienia brakow
formalnych w zawitym terminie 3 dni od dnia powiadomienia przez komisj¢
konkursowa, podlegaja odrzuceniu, a podmioty nie s3 dopuszczone do dalszego
postepowania konkursowego.

4. Przewodniczacy Komisji informuje na piSmie podmioty nie dopuszczone do dalszego
postepowania konkursowego o przyczynach odrzucenia oferty.

§5
1. Komisja przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania:

1) ocenia mozliwos$¢ realizacji zadania przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3. ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

2) ocenia przedmiotowg kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania.

3) uwzglednia wysokos¢ srodkow publicznych, przeznaczonych na realizacje
zadania,
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4) uwzglednia stopien zaangazowania Srodkow wilasnych przeznaczonych na
realizacje zadania.

2. Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od zlozenia, w okreSlonym przez siebie

terminie, dodatkowych informacji lub dokumentéw, dostepnych podmiotowi.

3. W przypadku, gdy suma dofinansowania zgloszonych ofert przekracza wysokos¢
srodkéw przeznaczonych na wsparcie zadania, organizator konkursu zastrzega sobie
mozliwos$¢ nie przyznania dofinansowania najnizej ocenionym ofertom oraz zmniejszenia
wielkosci dofinansowania, stosownie do posiadanych $rodkéw.

W przypadku zaistnienia koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do
wnioskowanej przez oferentéw nie beda oni zwigzani zlozonymi ofertami.

4. Jezeli oferent akceptuje propozycje Komisji oceniajacej zobowigzany jest do
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zaktualizowania harmonogramu i kosztorysu stosownie do przyznanej dotacji.

§6

. Komisja obraduje na posiedzeniach, z ktérych sporzadza si¢ protokoty.
. Posiedzenie, na ktérym dokonuje si¢ otwarcia ofert moze odby¢ si¢ z udzialem oferentow.

Komisja zapoznaje si¢ ze ztozonymi ofertami przekazujac oferentom informacje na temat:
1) ilosci ztozonych ofert,
2) nazwy oferentow,
3) wysokosci wnioskowanych kwot dotacji.

. Posiedzenie, na ktéorym odbywa si¢ ocena formalna ofert odbywa si¢ na posiedzeniu

zamknigtym bez udzialu oferentéw. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny ofert pod
wzgledem formalnym poprzez wypetnienie karty oceny formalnej, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j.

. Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena merytoryczna ofert, odbywa si¢ na posiedzeniu

zamknigtym bez udziatu oferentéw. Podczas posiedzenia cztonkowie Komisji:

1) dokonuja oceny merytorycznej ofert, poprzez wypeienie kart oceny, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej,

2) sposrdd ztozonych ofert Komisja ustala liste oferentow w ilosci zgromadzonych
punktow,

3) ostateczng ilo$¢ punktow ustala si¢ wg. nastepujacego schematu:

» sumuje sie ilo$¢ punktéw z kart ocen cztonkéw komisji i dzieli si¢ przez ilo$¢ oséb
punktujacych.

Pod uwage brane sg oferty, ktore zgromadzg minimum 8 punktow.

§7

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokoét, ktéry podpisuja obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.

§8

Decyzje o wyborze Organizacji, ktére uzyskaja dotacje¢ i wysokosci dotacji podejmuje
Prezydent Miasta. Od decyzji nie przystuguje odwolanie.

Wytworzyta: Kamila Jabtonska Prezydent Miasta

Mirostaw Pobtocki
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