Zarzadzenie Nr 237/2019
Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 4 lipca 2019 r.

w sprawie okreslenia wzorow, zakresu i szczegotowosci materialow planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budietu miasta na 2020 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej na lata
2020-2032

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( jt. Dz. U. z 2019r. poz. 506); art. 230 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. =z 2019r. poz. 869) oraz § 1 wust. 1 1 2 Uchwaly
Nr XLVII/404/2010 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 24 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej

zarzagdzam,co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ wzory materialow planistycznych do opracowania projektu budzetu miasta na 2020 rok,

stanowigce zataczniki nr 1-9 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ wzor materialdéw planistycznych do sporzadzenia projektu Wieloletniej prognozy

finansowej na lata 2020-2032 stanowigcy zatacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Materiaty planistyczne do projektu budzetu miasta na 2020 rok gminne jednostki organizacyjne

i wydziaty Urzedu Miejskiego opracowuja na podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu

o nastgpujace zalozenia:

1) planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

2) planowane dochody biezace ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2019r.
z uwzglednieniem planowanych zmian wysokos$ci stawek podatkowych 1 optat od dnia 1 stycznia
2020 roku,

3) zaliczki 1 refundacje ze $rodkdw Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskdw o ptatnosci oraz wynikajacego z umowy czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

4) szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych,

5) zalozony plan wptywow winien by¢ realny do wykonania,

6) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen okres$la si¢ wg przewidywanego stanu zatrudnienia
na dzien 31 grudnia 2019r. z uwzglgdnieniem zmian wynagrodzen, ktére beda miaty miejsce w
2020 roku,,



7)

8)

9)

kwoty przeznaczone na przewidywane wypftaty z tytulu odpraw emerytalnych nalezy okresli¢ w
odrgbnym zestawieniu, ktoére bedzie podstawa do ujecia w rezerwie celowej na wydatki biezace
w zakresie $wiadczen pracowniczych,

wydatki biezace nalezy wykaza¢ na 2020 rok w kwocie ustalonej na 1 stycznia 2019 rok, w
ramach tych $rodkow nalezy zabezpieczy¢ wszystkie wydatki zwigzane z prawidlowym
funkcjonowaniem Jednostki/Wydziatu,

wydatki biezace na zadania remontowe nalezy okresli¢ tylko w zatagczniku Nr 6 do niniejszego

zarzadzenia,

10) w przypadku planowania realizacji zadan, ktore rozpoczynaja si¢ w 2020 roku konieczne jest

szczegotowe ich uzasadnienie wraz z kalkulacja,

11) projekt planu dochodéw 1 wydatkéw winien zawieraé szczegdélowe uzasadnienie wzrostu

przewidywanych na 2020 rok dochodow i wydatkéw w poréwnaniu do 2019 roku,

12) zadania inwestycyjne i biezace ujete w przedsigwzigciach stanowigcych zatacznik do uchwaly

Rady Miejskiej w Tczewie w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta Tczewa na lata
2019-2032 nalezy wykaza¢ na rok 2020 w kwotach wynikajacych z przedmiotowej uchwaty,

obowiazujacej na dzien 30 czerwca 2019 rok.

§ 4

. W terminie do dnia 13 wrze$nia 2019 roku gminne jednostki organizacyjne (za wyjatkiem

jednostek o$wiatowych) oraz Wydzialy Urzedu Miejskiego opracuja i przekaza do Wydzialu
Budzetu 1 Podatkow 2 egzemplarze materialdéw planistycznych do projektu budzetu miasta na
2020 rok w ukladzie peinej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej, stosujac formularze
planistyczne o ktorych mowa w § 1.

Jednostki oswiatowe w terminie i szczegdltowosci jak w pkt 1, jeden egzemplarz materialow
planistycznych przekaza do Wydziatu Budzetu i Podatkow, a drugi egzemplarz do Centrum
Ustug Wspo6lnych.

Materiaty planistyczne nie spetniajace wymogoéw zostang zwrdcone, celem dostosowania ich do
zapisow przedmiotowego zarzadzenia. Poprawione materialy planistyczne winny by¢
przedtozone do Wydziatlu Budzetu i Podatkow w ciaggu 3 dni roboczych od momentu ich

zwrdcenia.

§5

Centrum Ustug Wspolnych dokona analizy materialow planistycznych sporzadzonych przez
jednostki o$wiatowe 1 sporzadzi w dwodch egzemplarzach zbiorcze zestawienie wydatkow
oswiatowych, z wyodrebnieniem wydatkow obligatoryjnych niezbgdnych do funkcjonowania
placowek, ktore w terminie do dnia 27 wrzes$nia 2019 roku przekaze Skarbnikowi Miasta
1 Wydziatlowi Edukacji.

Wydzial Edukacji w oparciu o zestawienie sporzadzone przez Centrum Ushug Wspdlnych
dokona wyliczenia dotacji dla niepublicznych przedszkoli i szkot podstawowych i1 przekaze

Skarbnikowi Miasta w terminie do dnia 4 pazdziernika 2019 roku.

§6



1.

1.

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 wrze$nia 2019 roku gminne jednostki organizacyjne
oraz Wydziaty Urzedu Miejskiego sporzadza i przekaza do Wydziatu Budzetu i Podatkow
1 egzemplarz wykazu przedsigwzie¢, tj. wieloletnich:
1) programéw, projektéw lub zadan, w tym zwigzanych z:

a) programami finansowanymi z udzialem §rodkéw europejskich,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.

2) umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciagglosci dziatania jednostki 1 z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza
rok budzetowy, stosujac formularze planistyczne, o ktérych mowa w § 2.

Dla kazdego przedsigwzigcia oddzielnie nalezy okresli¢:

1) nazwe icel,

2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ lub koordynujaca wykonywanie
przedsiewziecia,

3) okres realizacji i laczne naktady finansowe,

4) limity wydatkéw w poszczego6lnych latach,

5) limit zobowigzan.

§7
W terminie do dnia 25 pazdziernika 2019 roku Skarbnik Miasta przeprowadzi analize
przedtozonych materiatéw i przedstawi Prezydentowi Miasta ostateczng wielko§¢ planowanych
dochodéw oraz wstepnych kwot wydatkow dla poszczegolnych dziatow i rozdzialow klasyfikacji
budzetowej dotyczacych projektu budzetu miasta na 2020 rok.
W przypadku, gdy planowane wydatki biezace beda przekraczaty planowane dochody biezace,
prezydent Miasta rozwazy mozliwos¢ zbilansowania budzetu biezacego m.in. poprzez
wprowadzenie dodatkowych ograniczen planowanych wydatkoéw biezacych.
W terminie do dnia 25 pazdziernika 2019 roku Skarbnik Miasta sporzadzi i przedstawi
Prezydentowi Miasta projekt wieloletniej prognozy finansowej na lata 2020-2032.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA

Mirostaw Poblocki



