Zarzadzenie Nr 229/2019
Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 01 lipca 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tczewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst
Jjednolity w Dz. U. z 2019r. poz. 506)

zarzadza sig¢, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Tczewie okreslonym w zatgczniku Nr
1 do Zarzadzenia Nr 108 / 2019 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 22 marca 2019r. w
sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Tczewie Regulaminu Organizacyjnego,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 211/2019 Prezydenta Miasta Tczewa z dnia 11 czerwca 2019r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Tczewie, wprowadza
si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 1 pkt 9) otrzymuje nowe brzmienie:

o " Naczelniku " - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydziatéw oraz Komendanta
Strazy Miejskiej, Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego, Kierownika Biura Rzecznika
Prasowego, Kierownika Biura Zamowien Publicznych, Kierownika Biura Wspierania
Przedsigbiorczosci, Kierownika Biura Planowania Przestrzennego, Kierownika Biura

Zarzadzania Kryzysowego i Kierownika Centrum Informatycznego,

2. w § 4 pkt 1, ppkt 4) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zamowien Publicznych
3. w § 6 wykresla si¢ pkt 3)

4.w § 7 pkt 1 ppkt 3 h ) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zamoéwien Publicznych
5. w § 8 pkt 4 pkt 5) otrzymuje nowe brzmienie:

5) podejmowanie niezbednych dziatan w celu realizacji ustawy o zamowieniach publicznych
i w tym zakresie Wydziaty:

a) sporzadzaja plan zamdwien publicznych i przekazujg go do Biura Zamoéwien Publicznych,
b) prowadza postgpowanie w sprawach udzielania zaméwien publicznych, do ktérych nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych (nie dotyczy Biura Zamowien Publicznych),
¢) wspoluczestniczg w procedurach udzielania zamowien publicznych, przeprowadzanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym:

- opracowuja tres¢ (stron¢ merytoryczng) wewngtrznych aktow prawnych, niezbednych do
prawidtowego przeprowadzania procedur o zamowienia publiczne,

- wnioskujg do Biura Zamoéwien Publicznych o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, z zasady w oparciu o sporzadzony przez nich i zatwierdzony przez
Prezydenta plan zaméwien publicznych,

- opracowujg opis przedmiotu zamowienia i warunki wymagane od wykonawcow



(dostawcow) w odniesieniu do specyfiki zamowienia, opracowuja tre$¢ (strong merytoryczng)
dokumentoéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia postgpowania o zamdwienia
publiczne,

- udzielajg pisemnych wyjasnien na wniosek Biura Zamowien Publicznych, dotyczacych
tre$ci (strony merytorycznej) specyfikacji warunkéw zamowienia lub innych dokumentow
zwigzanych z procedurg udzielenia zamowienia publicznego,

- zarzadzaja umowami zawartymi w sprawie zamoOwien publicznych, prowadzg kontrole
i nadzor nad ich realizacjg oraz prowadza ewidencje z podjetych w tym zakresie czynnoSci.

- dokonujg oceny wykonawcow, zgodnie z kryteriami przyjetymi w Urzedzie,

- sporzadzajg wymagane zbiorcze sprawozdania z zakresu realizacji zamowien publicznych.

6. § 12 otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zaméwien Publicznych
W szczegolnosci do zadan Biura nalezy:

1) wspotuczestniczenie w procedurach udzielania zamdéwien publicznych, na zasadach
iwtrybie okreSlonym w ustawie Prawo zamowien publicznych (dalej: "ustawy”),
a w szczegolnosci w takich czynnos$ciach jak:

a)opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych, niezbednych do prawidtowego
przeprowadzania procedur o zaméwienie publiczne w Urzedzie,

b) przygotowywanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Prezydenta:

-propozycji wyboru trybu udzielania zamdéwienia,

-projektow specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (szczegoétowych warunkow
zamowienia),

-projektow umow,

-ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
-projektow innych wymaganych ustawag dokumentow, w tym m.in. informacji o wszczecie
postepowania do wlasciwego organu wymaganych ustawa,

c¢) oglaszanie o postepowaniu o zamodwienie publiczne, zgodnie z wymogami ustawy oraz
W razie potrzeby w inny sposob, np. w Biuletynie Informacji Publicznej,

d) zamieszczanie / dorgczane / wysytanie / na stronach internetowych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy,

e) dorgczanie / wysytanie projektu umowy,

f) udzielanie / zamieszczanie na stronach internetowych wyjasnien dotyczacych tresci
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia, zgodnie z wymogami ustawy,

g) przeprowadzanie negocjacji z wykonawca / wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

h) dokonywanie publicznego otwarcia ofert i sporzadzanie odpowiednich zapisoéw do
protokotu,

1) dokonywanie ocen, czy wykonawcy spetniajag wymagane warunki,

j) dokonywanie ocen ofert, przedstawianie Prezydentowi propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej, badz wystepowanie o uniewaznienie postepowania,

k) sporzadzanie protokotu postgpowania,

1) przyjmowanie i analiza oraz zamieszczanie na stronach internetowych ewentualnych
odwotan, wniesionych w zwigzku z czynno$ciami podjetymi w prowadzonym postepowaniu
oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi na odwotania oraz zamieszczanie na stronach
internetowych, zgodnie z wymogami ustawy,

m) podejmowanie czynno$ci technicznych zwigzanych z zawarciem umowy z wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza w postgpowaniu o zamowienie
publiczne Iub przygotowywanie projektu uniewaznienia postepowania o zamowienie



publiczne oraz przekazanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o wyniku postepowania,
zgodnie z wymogami ustawy,

2) przeprowadzanie kontroli na polecenie Prezydenta z realizacji przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych w gminnych jednostkach organizacyjnych Urzgdu,

3) prowadzenie ewidencji udzielonych zamoéwien publicznych i planéw na podstawie danych
przekazanych przez komorki organizacyjne Urzedu,

4) sporzadzanie wymaganych zbiorczych sprawozdan z zakresu realizacji ustawy,

5) opracowywanie sprawozdan z realizacji prowadzonych zadan w zakresie zamoéwien
publicznych przez Urzad,

6) obstuga Zakladu Ustlug Komunalnych w Tczewie w zakresie realizowania procedur
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych, na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych.

7. § 71 pkt 13) otrzymuje nowe brzmienie: Biuro Zaméwien Publicznych - BZP

§2

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Tczewie otrzymuje
nowe brzmienie jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta

Mirostaw Pobtocki



