Zarzadzenie Nr 329/2017
Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 28 sierpnia 2017r.

w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci twigzanych z likwidacjg Gimnazjum Nr 2
im. mjra Henryka Sucharskiego w Tczewie poprzez wlgczenie do Sportowej Szkoly
Podstawowej Nr 2 im. Bohaterow Westerplatte w Tczewie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z poézn. zm.) oraz uchwaty XXXIII/283/2017 Rady
Miejskiej w Tczewie z dnia 28 sierpnia 2017r. w sprawie w sprawie likwidacji Gimnazjum
Nr 2 im. mjra Henryka Sucharskiego w Tczewie

zarzagdzam, co nastgpuje:
§1
Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych z likwidacja Gimnazjum
Nr 2 im. mjra Henryka Sucharskiego w Tczewie poprzez wlaczenie do Sportowej Szkoly

Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Bohateréw Westerplatte w Tczewie,
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum Nr 2 im. mjra Henryka
Sucharskiego w Tczewie oraz Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Tczewie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

PREZYDENT MIASTA

Mirostaw Poblocki



Zatgcznik do Zarzqdzenie Nr 329/2017
Prezydenta Miasta z dnia 28.08.2017r.

Harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja Gimnazjum Nr 2 im. mjra Henryka Sucharskiego w Tczewie (G2) poprzez wlaczenie
do Sportowej szkoly Podstawowej Nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi im. Bohaterow Westerplatte w Tczewie (SSP2)

Lp. Zadanie do realizacji Tel:mlll.. Jed.n os.tka Uwagi
realizacji realizujaca
Czynnosci formalno-prawne
1. Przekazanie protokotem dokumentacji G2 m.in.: administracyjno- do 31.08.2017 . Dyrektor G2 i
organizacyjnej, przebiegu nauczania do SSP2 Dyrektor SSP2
2. L do 31.08.2017 . Dyrektor G2 i
Aktualizacja bazy danych SIO Dyrektor SSP2
3. Przekazanie do SSP2 wykazu emerytow i rencistow z podziatem na do 31.08.2017 . .
- s . . . . Dyrektor G2 i
nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi wraz z danymi
. Dyrektor CUW
teleadresowymi
4. Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowcee, w ktorej beda do 31.08.2017 . Dyrektor G2 i
korzystali z ZFSS Dyrektor CUW
5. . . do 31.08.2017 . Dyrektor G2 i
Zwrot pieczgci wykorzystywanych w G2 Dyrektor CUW
6. Sporzadzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego nauczycieli do 31.08.2017 . Dyrektor G2 i
G2 na dzien 31.08.2017r. Dyrektor CUW
Czynnosci finansowe
Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o wlaczeniu (rozwigzanie .
. . . . , Dyrektor G2 i
1. umow, ktore funkcjonowaty w G2, zawarcie nowych umow przez do 31.08.2017 .
4 T . . . Dyrektor CUW
SSP2, ewentualne dokonanie przepisania umow-cesja umow)
Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku i powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz:
2.1. przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych i
MagAZynow drggg, SpISu Z natury; . . Dyrektor CUW
2.2. przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow o
2 dro orownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi do 31.08.2017r. W uzgodnieniu
gap Y ag Y P z Dyrektorem G2

dokumentami i weryfikacja wartosci tych skladnikow;

2.3. wycena skladnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic inwentaryzacyjnych




Dyrektor G2

3. Zamkniecie rachunkow bankowych do 31.08.2017 r. Dyrektor CUW
Zawiadomienie Urzedu Skarbowego, ZUS, GUS, PFRON o likwidacji
G2 oraz:
4.1.rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, PFRON- uzyskanie .
g , . . . Dyrektor G2 i
4, zaswiadczen o catkowitym rozliczeniu; do 07.09.2017 1. Dvrekior CUW
4.2.dokonanie niezbednych czynno$ci zwigzanych z wykresleniem z Y
ewidencji identyfikacyjnej podatnikow i ptatnikow NIP;
4.3. wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki.
. . . . o Dyrektor G2 i
5. Wyrejestrowanie G2 jako ptatnika oraz pracownikow szkoty z ZUS do 07.09.2017 . Dyrektor CUW
Dokonanie zgloszenia do ZUS pracownikow G2, ktorzy stali si¢ Dyrektor SSP2 i
6. pracownikami SSP2 do 07.09.2017 . Dyrektor CUW
Przeprowadzenie inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania
7. wedlug stanu na dzien 31.08.2017 r. do 31.08.2017r. Dyrektor G2
L . Dyrektor G2 i
8. Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2017 r. do 30.11.2017 . Dyrektor CUW
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-50, Rb-
% | 34 za okres 01.01.2017 1.-31.08.2017 r. do11.09.2017r. | Dyrektor CUW
Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-Z, Rb-WSa, Rb-Zn za okres od
10. 01.01.2017 r-31.08.2017 r. do 11.09.2017 . Dyrektor CUW
Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres od Dyrektor G2 i
1 101.01.20171.-31.08.2017 . do 30.09.2017r. | by ektor CUW
Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienie zmian
12. funduszu (wraz z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres od do 30.11.2017 . Dyrektor CUW
01.01.2017 r. do 31.08.2017 r.)
Uzgodnienie sald z dostawcami i odbiorcami G2 wedtug stanu na dzien Dyrektor G2,
13 3 %‘é 206173 S ostawcami 1 oeblore wedlug stanu “ 1 d014.09.2017r. | Dyrektor SSP2,
T ' Dyrektor CUW
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien
31.08.2017 r. zawierajagcego m.in.:
14.1. ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu Dyrektor G2,
14. jednostki; do 30.09.2017 r. Dyrektor SSP2 i
14.2. wykaz wierzytelno$ci (naleznosci i zobowigzan); Dyrektor CUW

14.3. spis zarchiwizowanych dokumentow;
14.4. akta pracownikow




