
Zarządzenie Nr 321/2016 

Prezydenta Miasta Tczewa 

z dnia 30 września 2016 r. 

 

w sprawie: scentralizowania zasad rozliczeń podatku VAT w Gminie Miejskiej Tczew i jej 

jednostkach organizacyjnych 

  

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U.  

z 2016 r. poz. 446) oraz  art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od 

towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 710 z późn. zm.) w związku z wyrokiem Trybunału 

Sprawiedliwości Unii Europejskiej z 29 września 2015 r. (C-276/14), a takŜe komunikatów 

Ministra Finansów z dnia 29 września i 16 grudnia 2015 r.,  

 

zarządza się co następuje: 

 

§ 1 

Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Miejska Tczew będzie prowadzić skonsolidowane 

rozliczenia z tytułu podatku od towarów i usług obejmujące czynności prowadzone przez 

jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Tczew. 

 

§ 2 

W celu zapewnienia poprawności i spójności rozliczeń podatku od towarów i usług VAT  

w Gminie Miejskiej Tczew zwanej dalej „gminą” i jej jednostkach organizacyjnych zwanych 

dalej „jednostkami” ustala się procedury obowiązujące w tym zakresie, stanowiące załącznik nr 

1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

Procedury określone w niniejszym zarządzeniu obejmują wszystkie gminne jednostki 

organizacyjne wg wykazu stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia, 

sporządzonego z podaniem pełnej oraz skróconej nazwy jednostki.  

 

§ 4 

Kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Tczew oraz pracowników Urzędu 

Miejskiego w Tczewie wymienionych w załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia 

zobowiązuje się do: 

1) przestrzegania przepisów ustawy o podatku od towarów i usług oraz rozporządzeń 

wykonawczych do tej ustawy, 

2) posługiwania się numerem NIP Gminy Miejskiej Tczew przy czynnościach 

prawnych, 



3) prowadzenia rozliczeń z tytułu podatku od towarów i usług związanych z 

działalnością prowadzoną przez te jednostki na zasadach określonych w Procedurach 

Rozliczeń VAT stanowiących załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia, 

4) dostosowania polityki rachunkowości jednostki do niniejszego zarządzenia,  

w szczególności w zasadach funkcjonowania kont związanych z rozliczeniem 

podatku VAT (tj. podatek naleŜny, podatek naliczony, rozliczenie podatku, 

rozrachunki z tytułu podatku VAT z Urzędem Miejskim), 

5) zachowania w poufności i nieudostępniania osobom trzecim treści procedur rozliczeń 

VAT, stanowiących Załącznik Nr 1 i 3 do niniejszego Zarządzenia z uwagi na 

tajemnicę przedsiębiorstwa Martini i Wspólnicy Sp. z o.o. w Warszawie. 

 

§ 5 

 

Do rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej Tczew i jej jednostkach organizacyjnych tj. 

prowadzenie ewidencji zakupów, sprzedaŜy tzw. rejestrów VAT, deklaracji cząstkowych  

i scentralizowanej deklaracji VAT-7, słuŜy program komputerowy „IT Gmina” firmy 

Mantykora.net-Szymon Anders. 

 

§ 6 

Zarządzenie niniejsze naleŜy traktować jako jeden z elementów polityki rachunkowości Gminy 

Miejskiej Tczew. 

 

§ 7 

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta, Kierownikom jednostek 

organizacyjnych Gminy Miejskiej Tczew, pracownikom Urzędu Miejskiego Tczew. 

 

§ 8 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2017 roku. 

 

 

 

                                                                                                   Prezydent Miasta  

 

                                                                                                  Mirosław Pobłocki  

 
 

 

 

 


