Zarzadzenie Nr 321/2016
Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Miejskiej Tczew 1 jej

jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016 1. poz. 446) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 710 z pézn. zm.) w zwiazku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze komunikatow

Ministra Finansow z dnia 29 wrze$nia i 16 grudnia 2015 1.,

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Z dniem 1 stycznia 2017 roku Gmina Miejska Tczew bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytulu podatku od towaréw i ustlug obejmujace czynnosci prowadzone przez

jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Tczew.

§2
W celu zapewnienia poprawno$ci i spojnosci rozliczen podatku od towaréow i ustug VAT
w Gminie Miejskiej Tczew zwanej dalej ,,gmina” 1 jej jednostkach organizacyjnych zwanych
dalej ,,jednostkami” ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie, stanowiace zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki
organizacyjne wg wykazu stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

sporzadzonego z podaniem petnej oraz skroconej nazwy jednostki.

§ 4
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Tczew oraz pracownikéow Urzedu
Miejskiego w Tczewie wymienionych w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
zobowiazuje si¢ do:
1) przestrzegania przepisow ustawy o podatku od towarow i uslug oraz rozporzadzen
wykonawczych do tej ustawy,
2) postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Miejskiej Tczew przy czynnoSciach

prawnych,



3) prowadzenia rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug zwiazanych z
dzialalnoscia prowadzona przez te jednostki na zasadach okreslonych w Procedurach
Rozliczen VAT stanowiacych zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

4) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do niniejszego zarzadzenia,
w szczegbOlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem
podatku VAT (tj. podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie podatku,
rozrachunki z tytutu podatku VAT z Urzedem Miejskim),

5) zachowania w poufno$ci i nieudostgpniania osobom trzecim tresci procedur rozliczen
VAT, stanowiacych Zatacznik Nr 1 i 3 do niniejszego Zarzadzenia z uwagi na

tajemnicg przedsigbiorstwa Martini i Wspdlnicy Sp. z 0.0. w Warszawie.

§5

Do rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej Tczew 1 jej jednostkach organizacyjnych tj.
prowadzenie ewidencji zakupow, sprzedazy tzw. rejestrow VAT, deklaracji czastkowych
i scentralizowanej deklaracji VAT-7, shizy program komputerowy ,IT Gmina” firmy
Mantykora.net-Szymon Anders.

§6
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy

Miejskiej Tczew.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Tczew, pracownikom Urzedu Miejskiego Tczew.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Prezydent Miasta

Mirostaw Pobtocki



