
 

 
 

KARTA INFORMACYJNA 
Urząd Miejski w Tczewie, Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1  

tel. (58) 775 93 00   

 
WYDANIE ODPISU Z REJESTRU INSTYTUCJI KULTURY 

 
 

Miejsce załatwienia sprawy/adres korespondencyjny: 
Urząd Miejski w Tczewie, ul. 30-go Stycznia 1, 83-110 Tczew  

 

Komórka odpowiedzialna: 
Wydział Edukacji, pokój nr 33, tel. (58) 775-93-27 

 

Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek o wydanie odpisu. 

2. Potwierdzenie dokonania wpłaty lub przelewu. 

 

Opłaty/opłata skarbowa: Opłata skarbowa w wysokości 5 zł od każdej pełnej lub zaczętej 

strony. 

Podmioty zwolnione z opłaty skarbowej art. 7 ustawy o opłacie skarbowej. 

 

Opłaty można dokonać: 

- na rachunek bankowy nr 47 1240 1242 1111 0010 0225 0976, Gmina Miejska Tczew,                  

83-110 Tczew, pl. Piłsudskiego 1, w tytule przelewu należy napisać: Odpis z rejestru 

instytucji kultury – opłata skarbowa 

- w kasie Urzędu Miejskiego.  

 

Przed dokonaniem wpłaty należy ustalić w Wydziale Edukacji ilość stron danego odpisu                      

w celu wniesienia opłaty w stosownej wysokości. Dowód zapłaty wnioskodawca jest 

zobowiązany dołączyć do wniosku nie później niż w ciągu 3 dni od chwili powstania 

obowiązku zapłaty (chwila złożenia wniosku o wydanie odpisu). 

 

Termin załatwienia sprawy:   
Odpis przesyła się wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku wraz                           

z potwierdzeniem dokonania opłaty, na adres wskazany we wniosku, przesyłką poleconą lub 

przekazuje się osobiście wnioskodawcy albo osobie przez niego upoważnionej, za pisemnym 

potwierdzeniem odbioru. Odpis może być również przesłany w postaci dokumentu 

elektronicznego. 

 

Sposób załatwienia sprawy: wydanie odpisu 

 

Tryb odwoławczy:  nie dotyczy  

 

Podstawa prawna: 
1. Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej  (Dz. U. z 2024,                    



poz. 87) 

2. Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia                    

2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury              

(Dz. U. z 2012, poz. 189). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023, poz. 2111). 

 

Inne informacje:  
Zgodnie z §10 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia                                   

26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenie i  udostępniania rejestru instytucji kultury 

(Dz. U. z 2012, poz. 189) z dniem 21.05.2012 organizator instytucji kultury – Gmina Miejska 

Tczew -  został zobowiązany do udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej rejestru                 

i ksiąg rejestrowych instytucji kultury w formie elektronicznej. 

Rejestr prowadzony jest w Wydziale Edukacji dla następujących instytucji kultury: 

a. Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tczewie 

b. Centrum Kultury i Sztuki w Tczewie  

Zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej rejestr prowadzony jest w formie 

elektronicznej, można robić z niego wydruki, jest zabezpieczony przed dokonywaniem 

wpisów przez osoby nieuprawnione. Wykaz wszystkich danych i informacji zawartych                     

w rejestrze określa §73 ust. 1 rozporządzenia. 

Dodatkowo, dla każdej instytucji kultury odrębnie prowadzona jest w postaci elektronicznej 

księga rejestrowa składająca się z czterech działów: 

dział I – oznaczenie instytucji kultury, dział II – organizacja instytucji kultury, dział III – 

mienie instytucji kultury , dział IV – połączenie, podział i likwidacja instytucji kultury. 

 

Rejestr umieszczony jest na stronie www.bip.tczew.pl w zakładce Rejestr instytucji kultury. 

Dane zawarte w rejestrze udostępniane są przez: 

1. Otwarty dostęp przez stronę Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.tczew.pl 

2. Wydanie skróconego  lub pełnego odpisu z rejestru zgodnie z §11 rozporządzenia. 

 

Druki:  wniosek 

 
       14.07.2025 

Wytworzyła: A. Mazurowska        

Akceptowała: S. Olek Naczelnik WE 
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