
 

                       

  

KARTA  INFORMACYJNA 
Urząd Miejski w Tczewie ul. Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1 

Tel. 58/ 77-59-300  Fax. 58/ 531-34-52 

 
 

ZASTRZEŻENIE ALBO COFNIĘCIE ZASTRZEŻENIA NUMERU PESEL 

 

 Miejsce załatwienia sprawy/adres korespondencyjny: 

 Urząd Miejski Wydział Spraw Obywatelskich  83-110 Tczew ul. 30-go Stycznia 1 

 tel. 58 77-59-303/403 

 

 Komórka odpowiedzialna: 

 Wydział Spraw Obywatelskich Tczew ul. 30-go Stycznia 1 pokój nr 6 

 

 Wymagane dokumenty:            
 - Wypełniony wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL 

 - Dowód osobisty lub paszport 

 - Pełnomocnictwo szczególne do dokonania zastrzeżenia albo cofnięcia zastrzeżenia numeru PESEL 

   (w przypadku osoby upoważnionej) wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej z tytułu złożenia 

   dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 

  

 Opłaty/opłata skarbowa: 

 Bez opłat – potwierdzenie wydawane po raz pierwszy 

 

 Opłata za pełnomocnictwo wynosi 17 zł – na konto Urzędu Miejskiego w Tczewie Bank Pekao S.A.  

 Nr 47 1240 1242 1111 0010 0225 0976 z adnotacją „opłata skarbowa”. 

 Opłata skarbowa w kwocie 17 zł nie podlega za pełnomocnictwo udzielone małżonkowi,  

 wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu. 

                   

 Termin załatwienia sprawy:     
 Niezwłocznie, z chwilą złożenia wniosku o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL 

 do organu dowolnej gminy. 

 

 Sposób załatwienia sprawy: 

 Wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL może złożyć osoba pełnoletnia, 

  której dane są gromadzone w rejestrze PESEL. 

 

 Zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL dokonuje się: 

 - osobiście w organie dowolnej gminy na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym 

   własnoręcznym podpisem 

 - przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez ministra właściwego do spraw 

   informatyzacji. 

 

 W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej ograniczoną 

 zdolność do czynności prawnych wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL 

 składa opiekun prawny albo kurator. 

  

 W przypadku niemożności złożenia wniosku o zastrzeżenie numeru PESEL spowodowanej chorobą, 

 niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą zastrzeżenia numeru PESEL można 

 dokonać przez pełnomocnika. Pełnomocnik składa pełnomocnictwo szczególne do dokonania tej 

 czynności i potwierdza swoją tożsamość za pomocą dokumentu tożsamości. 



 Tryb odwoławczy: 

 Nie dotyczy 

  

 Podstawa prawna:                       
 Ustawa z dnia 24 września 2010 roku o ewidencji ludności 

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 07 listopada 2023 roku w sprawie określenia wzorów 

 i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu zastrzeżenia numer  

 PESEL  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej 

 

 Inne informacje:                        
 Po złożeniu wniosku o zastrzeżeniu albo cofnięciu zastrzeżenia numeru PESEL wydawane jest 

 potwierdzenie dokonania tej czynności 

 

 Druki: 

 - Wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL składany w organie gminy 

 - Pełnomocnictwo szczególne 
                     29.04.2025 r. 

                           

Wytworzyła: Beata Wiórek                                                                                

Akceptowała: Joanna Gawrońska Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich        


