w UM TcZEwW

KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie Plac Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
tel. (58) 77593 00

WPIS DO WYKAZU OPIEKUNOW DZIENNYCH

Miejsce zalatwienia sprawy/adres korespondencyjny:
Urzad Miejski w Tczewie, ul. 30-go Stycznia 1

Komodrka odpowiedzialna:
Wydziatl Edukacji - gtéwny budynek, pokdj nr 8, tel. (58) 775-93-95

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o0 wpis do wykazu dziennych opiekunéw sktada si¢ wylacznie droga elektroniczng
za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia (http://empatia.mpips.gov.pl) na
formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych lub wykazu
dziennych opiekunow.

2. Whniosek opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

3. W celu sprawdzenia zgodnos$ci danych Prezydent Miasta moze zada¢:

- odpisu z odpowiedniego rejestru,
- dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,
- zaswiadczenia o niekaralno$ci dziennego opiekuna.

4. Podmioty zatrudniajgce dziennych opiekunow lub osoby samozatrudnione zobowigzane sg do

dokonywania zmian danych w przypadku ich zaistnienia na zasadach i w terminach okreslonych

w art. 47a ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Oplaty/oplata skarbowa: wpis do wykazu dziennych opiekunow jest zwolniony z optaty

Termin zalatwienia sprawy: dokonanie wpisu do wykazu dziennych opiekunéw nastepuje w ciggu
7 dni od przekazania do Urzgdu za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia
kompletnego wniosku

Tryb odwolawczy: brak

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz.
338 z pdzn. zm.)
2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dziecigcym oraz dziennego
opiekuna (Dz. U. z 2024 r. poz. 1602)

Inne informacije:

1. Podmioty zobowigzane do zgloszenia dziennych opiekunow:
e gmina,
e 0soba fizyczna,
e 0soba prawna,



http://empatia.mpips.gov.pl/

e jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

2. Podmiot zatrudniajacy dziennego opickuna zobowigzany jest do zgtaszania dziennych opiekunow
do wykazu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia dziennego opiekuna. Dzienny opiekun moze
obja¢ dziecko opieka najwczesniej w dniu wpisu tego dziennego opiekuna do wykazu.

3. W przypadku rozwigzania lub wygasniecia umowy z dziennym opiekunem nastepuje wykreslenie
dziennego opiekuna z wykazu.

4. Przed dokonaniem wpisu do wykazu Prezydent Miasta moze przeprowadzi¢ wizytacje lokalu,
w ktorym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna.

5. W przypadku gdy lokal nie spelnia warunkow zapewnienia bezpiecznej opieki nad dzie¢mi,
Prezydent Miasta wzywa podmiot wystepujacy 0 wpis do wykazu do usunigcia nieprawidtowosci
W wyznaczonym terminie.

6. Prezydent Miasta Tczew odmawia dokonania wpisu do wykazu, w przypadku gdy podmiot
wystepujacy O WPpIS nie usunie w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych
podczas wizytacji w lokalu, w ktérym ma by¢ sprawowana opieka nad dzie¢mi. Odmowa wpisu
do wykazu nastgpuje W formie decyzji administracyjnej.

Druki: nie dotyczy

24.04.2025
Wytworzyta: A. Mazurowska
Akceptowata: S. Olek Naczelnik WE




