
 

 
 

KARTA  INFORMACYJNA 
Urząd Miejski w Tczewie Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1 

tel. (58) 775 93 00   
 

WPIS DO WYKAZU OPIEKUNÓW DZIENNYCH 

 
 

Miejsce załatwienia sprawy/adres korespondencyjny: 

Urząd Miejski w Tczewie, ul. 30-go Stycznia 1 

 

Komórka odpowiedzialna: 

Wydział Edukacji - główny budynek, pokój nr 8, tel. (58) 775-93-95 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek o wpis do wykazu dziennych opiekunów składa się wyłącznie drogą elektroniczną                 

za pośrednictwem Portalu Informacyjno-Usługowego Emp@tia (http://empatia.mpips.gov.pl) na 

formularzu RKZ-1 pn. Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu 

dziennych opiekunów. 

2. Wniosek opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym 

profilem zaufanym ePUAP. 

3. W celu sprawdzenia zgodności danych Prezydent Miasta może żądać: 

-   odpisu z odpowiedniego rejestru, 

-   dokumentu potwierdzającego tożsamość, 

-   zaświadczenia o niekaralności dziennego opiekuna.  

4. Podmioty zatrudniające dziennych opiekunów lub osoby samozatrudnione zobowiązane są do 

dokonywania zmian danych w przypadku ich zaistnienia na zasadach i w terminach określonych                            

w art. 47a ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3. 

 

Opłaty/opłata skarbowa:  wpis do wykazu dziennych opiekunów jest zwolniony z opłaty  

 

Termin załatwienia sprawy: dokonanie wpisu  do wykazu dziennych opiekunów  następuje w ciągu      

7 dni od przekazania do Urzędu za pośrednictwem Portalu Informacyjno-Usługowego Emp@tia 

kompletnego wniosku 

 

Tryb odwoławczy: brak 

 

Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 

338 z późn. zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie 

zakresu  programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym oraz dziennego 

opiekuna (Dz. U. z 2024 r. poz. 1602) 

 

Inne informacje: 

 

1. Podmioty zobowiązane do zgłoszenia dziennych opiekunów: 

 gmina, 

 osoba fizyczna, 

 osoba prawna, 

http://empatia.mpips.gov.pl/


 jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej. 

2. Podmiot zatrudniający dziennego opiekuna zobowiązany jest do zgłaszania dziennych opiekunów 

do wykazu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia dziennego opiekuna. Dzienny opiekun może 

objąć dziecko opieką najwcześniej w dniu wpisu tego dziennego opiekuna do wykazu. 

3. W przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia umowy z dziennym opiekunem następuje wykreślenie 

dziennego opiekuna z wykazu. 

4. Przed dokonaniem wpisu do wykazu Prezydent Miasta może przeprowadzić wizytację lokalu,                     

w którym sprawowana będzie  opieka przez dziennego opiekuna.  

5. W przypadku gdy lokal nie spełnia warunków zapewnienia bezpiecznej opieki nad dziećmi, 

Prezydent Miasta wzywa  podmiot występujący o wpis do wykazu do usunięcia nieprawidłowości                           

w wyznaczonym terminie. 

6. Prezydent Miasta Tczew odmawia dokonania wpisu do wykazu, w przypadku gdy podmiot 

występujący o wpis nie usunie w wyznaczonym terminie nieprawidłowości stwierdzonych 

podczas wizytacji w lokalu, w którym ma być sprawowana opieka nad dziećmi. Odmowa wpisu 

do wykazu następuje w formie decyzji administracyjnej. 

- rozwiązania lub wygaśnz 

Druki: nie dotyczy 

 

 

 

 

24.04.2025 

Wytworzyła: A. Mazurowska             

Akceptowała: S. Olek Naczelnik WE     

 

 

 


