* UM TCzZEW

KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie ul. Plac Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
Tel. 58/ 77-59-300 Fax. 58/ 531-34-52

ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO

Miejsce zalatwienia sprawy/adres korespondencyjny:
Urzad Miejski Wydziat Spraw Obywatelskich 83-110 Tczew ul. 30-go Stycznia 1
tel. 58 77-59-304/404

Komorka odpowiedzialna:
Wydzial Spraw Obywatelskich Tczew ul. 30-go Stycznia 1 pokoj nr 6

Wymagane dokumenty:

- Wypehiony formularz “Zgloszenie pobytu czasowego” z potwierdzeniem pobytu w lokalu,
dokonane przez wlasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu.

- Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma nastgpi¢
zameldowanie (np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu).

- Dowod osobisty lub paszport.

- Dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci
jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytutu
prawnego do lokalu - dokument elektroniczny zawierajacy o$wiadczenie wihasciciela lub
innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu
oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu wtasciciela lub podmiot, a w razie
niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw — w przypadku
»Zgloszenia pobytu stalego” droga elektroniczng przez platforme¢ e-PUAP.

Oplaty/oplata skarbowa:

Oplata za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 zI ptatne w kasie Urzedu lub na konto Urzgdu
Miejskiego w Tczewie Bank Pekao S.A. Nr47124012421111001002250976 z adnotacja ,, optata
skarbowa”.

Zwolnienia z optaty skarbowej zgodnie z ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej.
Optata od petnomocnictwa -17 zt (zwolnieni od optaty s3: matzonkowie, wstgpni, zstepni lub
rodzenstwo).

Termin zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie




Sposo6b zalatwienia sprawy:
Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt czasowy:

1. w formie pisemnej na formularzu —,,Zgloszenie pobytu czasowego” w organie gminy wlasciwym
ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje.

2. w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do
rejestru PESEL przez organ gminy, pod warunkiem otrzymania urzedowego po$wiadczenia odbioru
— przez platforme e-PUAP.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez pelnomocnika legitymujacego si¢
pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktoérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego, po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolno$¢
do czynnos$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Trvb odwolawczy:
Brak

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 roku

w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego

Inne informacie:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowac si¢ w miejscu pobytu czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do
tego miejsca.

Zameldowanie na pobyt czasowy stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu
potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata.

Organ gminy dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wazne nie dtuzej niz do uptywu terminu
zameldowania.

Druki:
- Formularz ,,Zgtoszenie pobytu czasowego”
- Wz6r pelnomocnictwa

04.10.2024 .

Wytworzyta: Beata Widrek
Akceptowata: Joanna Gawronska Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich




