Wykaz kart informacyjnych

Lp. Nazwa ustugi
Urzad Stanu Cywilnego
1 Zawarcie matzenstwa
2 Zaévyiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim osoba moze zawrze¢ matzenstwo za
granica
3 Zezwolenie na skrocenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa
4 Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica.
5 Wydawanie odpiséw z aktéw stanu cywilnego
6 Uzupetnienie aktu stanu cywilnego
7 Transkrypcja aktu sporzgdzonego za granicg
8 Sprostowanie aktu stanu cywilnego
9 Zgtoszenie urodzenia dziecka
10 Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka
11 Nadanie dziecku nazwiska meza matki
12 Zmiana imienia i nazwiska — decyzja administracyjna
13 Powrd6t osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa
14 Rejestracja zgonu
Wydziat Spraw Obywatelskich
1 Zgtoszenie pobytu statego
2 Zgtoszenie pobytu czasowego
3 Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
4 Zgtoszenie pobytu statego cudzoziemca
5 Zgtoszenie pobytu czasowego cudzoziemca




6 Udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz rejestru
PESEL

7 Wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci

8 Wydanie zaswiadczenia z akt dowoddw osobistych

9 Podanie o zameldowanie decyzjg administracyjng

10 Wymeldowanie decyzjg administracyjng

11 Wydanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcéw

12 Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy

13 Wymiana i utrata dowodu osobistego

14 Zgtoszenie utraty dowodu osobistego

15 Orzekanie o konieczno$ci sprawowania przez osobe podlegajgcg obowigzkowi odbycia
zasadniczej stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny

16 Pokrywanie naleznosci i optat mieszkaniowych

17 Uznanie osoby — ,za Zotnierza samotnego”

18 Wyptacenie swiadczenia pienieznego rekompensujgcego utracone wynagrodzenie za czas
odbytych ¢wiczen wojskowych

19 Uznanie osoby za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny

20 Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym

21 Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.

22 Udostepnienie danych z rejestru dowoddw osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym.

Wydziat Spraw Komunalnych i Inwestyc;ji
1 Wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywng
2 Wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka




3 Wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych

4 Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwiok zwierzecych i ich czesci, ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami

5 Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw

6 Wopis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci

Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym

1 Ustalenie numeru porzadkowego

2 Podziat nieruchomosci

3 Przesuniecie terminu ptatnosci, roztozenie na raty, umorzenie

4 Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe lub najem gruntu w drodze przetargu

5 Oddanie nieruchomosci w dzierzawe, najem lub uzyczenie w drodze bezprzetargowej

6 Przedtuzenie umowy dzierzawy, najmu lub uzyczenia

7 Rozgraniczenie nieruchomosci

8 Udzielenie bonifikaty od optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu przeznaczonego
lub wykorzystywanego na cele mieszkaniowe

9 Zmiana dzierzawcy gruntu po zbyciu (sprzedaz, darowizna) przez dotychczasowego dzierzawce
gruntu zabudowanego garazem

10 Pierwokup nieruchomosci

11 Przeksztatcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci nieruchomosci gruntowej
stanowigcej witasnos¢ Gminy Miejskiej Tczew

12 Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie w trybie bezprzetargowym czesci nieruchomosci niezbednej
do poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przylegtej

13 Wykup lokalu mieszkaniowego przez najemce

Wydzial Budzetu i Podatkow

Odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej




2 Roztozenie na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej

3 Umorzenie zalegtosci podatkowych lub odsetek za zwtoke.

4 Zaswiadczenie o wielkosci uzytkow rolnych gospodarstwa rolnego.

5 Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych

6 Podatek lesny od osob fizycznych

7 Podatek rolny od oséb fizycznych

8 Optata od posiadania pséw

9 Podatek leSny od os6b prawnych

10 Podatek rolny od oséb prawnych

11 Podatek od nieruchomosci od os6b prawnych

12 Podatek od $rodkow transportowych (osoby fizyczne i prawne)

13 Zwrot optaty skarbowej

14 Zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym

15 Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach oraz wysokosci zalegtosci podatkowych podatnika

16 taczne zobowigzanie pieniezne

17 Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (osoby fizyczne i prawne)

18 Zwolnienie z podatku od nieruchomosci w ramach pomocy de minimis nieruchomosci zajetych
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug gastronomicznych potozonych na
terenie objetym Programem rewitalizacji w obrebie Starego Miasta Tczewa
Wprowadzone na mocy Uchwaty nr XL1/336/2014 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 27.02.2014r.

Wydziat Spraw Spotecznych

1 Skierowanie na leczenie odwykowe

2 Przyznawanie dodatkdw mieszkaniowych

3 Udzielenie dotacji z budzetu gminy w Tczewie podmiotom nie zaliczonym do sektora finanséw

publicznych




4 Wydawanie zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych
5 Przyznawanie lokali mieszkalnych
6 Przyznawanie lokali mieszkalnych w wyniku wzajemnej zamiany
7 Przyznawanie lokali socjalnych
8 Przyznawanie uprawnien do zajmowanego lokalu mieszkalnego
9 Przyznawanie uprawnien do zajmowanego lokalu socjalnego
10 Przyznawanie uprawnien w wyniku adaptacji lokalu na cele mieszkalne
11 Przyznawanie uprawnien w wyniku podziatu lokalu mieszkalnego
12 Przyznawanie uprawnien w wyniku poszerzenia mieszkania
13 Wyrazenie zgody na podnajem lokalu mieszkalnego
14 Wyptata odszkodowania
15 Przyznawanie , Tczewskiej Karty Rodziny”
16 Przyznawanie dodatku energetycznego
17 Przyznanie ,, Karty Duzej Rodziny ,,
Wydziat Rozwoju Miasta
1 Udostepnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego do wgladu
2 1) Wypisy i wyrysy z: planu miejscowego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego

2) Zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

3) Zaswiadczenia o przeznaczeniu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

Konserwator Zabytkow Miasta

Sporzgdzanie postanowien i decyzji wynikajacych z zakresu zadan przekazanych przez
Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Gdansku

Archiwum Zaktadowe

Udostepnienie akt przechowywanych w Archiwum Zaktadowym




2 Wydanie zaswiadczen z akt pracowniczych zlikwidowanych przedsiebiorstw komunalnych z

Archiwum Zaktadowego
Wydziat Edukacji

1 Przyznanie zasitku szkolnego

2 Przyznanie stypendium szkolnego o charakterze socjalnym

3 Wopis do ewidencji szkét i placowek niepublicznych - wydanie zaswiadczenia

4 Przyznanie nagrod / stypendidéw sportowych

5 Nagroda Prezydenta Miasta Tczewa dla ucznidw i studentéw w ramach programu
wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i mtodziezy

6 Wydanie zaswiadczenia o wynagrodzeniu bytym pracownikom os$wiaty

7 Wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu bytym pracownikom oswiaty

8 Przyznanie dofinansowania kosztéw ksztatcenia pracownika mtodocianego

9 Wopis do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych - wydanie zaswiadczenia

10 Obstuga zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych nauczycieli emerytéw i rencistow

11 Wydanie aktu stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

Biuro Wspierania Przedsiebiorczosci

1 Zezwaenig na s_pr'zedaz napojow alkoholowych dla przedsigbiorcy ktérego dziatalnos¢ polega na
organizacji przyje¢

2 Zezwolenia na jednorazowg sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych

3 Zezwolenia na sprzedaz / sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych

4 Whniosek CEIDG-1 o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie i wykreslenie wpisu z Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
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Sporzadzita: A.Przytucka-Smietanka
Zaakceptowata: Katarzyna Mejna — Sekretarz Miasta




