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Wykaz kart informacyjnych 
 

Lp. Nazwa usługi 

Urząd Stanu Cywilnego  

 
1 
 

 
Zawarcie małżeństwa  
 

 
2 

 
Zaświadczenie  stwierdzające, że zgodnie z prawem polskim osoba może zawrzeć małżeństwo  za  
granicą 

 
3 
 

 
Zezwolenie na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na zawarcie małżeństwa 
 

 
4 
 

 
Odtworzenie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą.  
 

 
5 

 

 
Wydawanie odpisów z aktów stanu cywilnego 
 

 
6 

 

 
Uzupełnienie aktu stanu cywilnego  
 

 
7 
 

 
Transkrypcja aktu sporządzonego za granicą 
 

 
8 
 

 
Sprostowanie aktu stanu cywilnego 

 
9 
 

 
Zgłoszenie urodzenia dziecka  
 

 
10 

 

 
Oświadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka 
 

 
11 

 

 
Nadanie dziecku nazwiska męża matki 
 

 
12 

 

 
Zmiana imienia i nazwiska – decyzja administracyjna  
 

 
13 

 

 
Powrót osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa 
 

 
14 

 

 
Rejestracja zgonu 
 

Wydział Spraw Obywatelskich  

 
1 

 
Zgłoszenie pobytu stałego 
 

 
2 

 
Zgłoszenie pobytu czasowego 
 

 
3 

 

 
Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego lub czasowego 

 
4 

 
Zgłoszenie pobytu stałego cudzoziemca 

 
5 

 
Zgłoszenie pobytu czasowego cudzoziemca 
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6 

 
Udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców oraz rejestru 
PESEL 
 

 
7 

 
Wydanie zaświadczenia z akt ewidencji ludności 
 

 
8 
 

 
Wydanie zaświadczenia z akt dowodów osobistych 

 
 

9 
 
Podanie o zameldowanie decyzją administracyjną 
 

 
10 

 
Wymeldowanie decyzją administracyjną 
 

 
11 

 
Wydanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborców 
 

 
12 

 
Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy 
 

 
13 

 

 
Wymiana i utrata dowodu osobistego 

 
14 

 
Zgłoszenie utraty dowodu osobistego 
 

 
15 

 
Orzekanie o konieczności sprawowania przez osobę podlegającą obowiązkowi odbycia 
zasadniczej służby wojskowej bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny 
 

 
16 

 
Pokrywanie należności i opłat mieszkaniowych 
 

 
17 

 
Uznanie osoby – „za żołnierza samotnego” 
 

 
18 

 
Wypłacenie świadczenia pieniężnego rekompensującego utracone wynagrodzenie za czas 
odbytych ćwiczeń wojskowych 
 

 
19 

 
Uznanie osoby za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny 
 

 
20 

 
Zawiadomienie  o zgromadzeniu publicznym 
 

 
21 

 
Zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.  
 

 
22 

 
Udostępnienie danych z rejestru dowodów osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodem 
osobistym.  
 

Wydział Spraw Komunalnych i Inwestycji  

 
1 

 
Wydawanie zezwoleń na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywną 
 
 

 
2 

 
Wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką 
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3 

 
Wydawanie zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników 
bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych 
 

 
4 

 
Wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie prowadzenia schronisk dla 
bezdomnych zwierząt, grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części, ochrony przed 
bezdomnymi zwierzętami 
 

 
5 
 

 
Wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów 
 

 
6 

 
Wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od 
właścicieli nieruchomości 
 

Wydział Gospodarki Mieniem Komunalnym  

 
1 

 
Ustalenie numeru porządkowego  
 

 
2 

 
Podział nieruchomości   
 

 
3 
 

 
Przesunięcie terminu płatności, rozłożenie na raty, umorzenie  
 

 
4 

 
Sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste, dzierżawę lub najem gruntu w drodze przetargu 
 

 
5 

 
Oddanie nieruchomości w dzierżawę, najem lub użyczenie w drodze bezprzetargowej 
 

 
6 

 
Przedłużenie umowy dzierżawy, najmu lub użyczenia 
 

 
7 

 
Rozgraniczenie nieruchomości 
 

 
8 

 
Udzielenie bonifikaty od opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu przeznaczonego 
lub wykorzystywanego na cele mieszkaniowe  
 

 
9 

 
Zmiana dzierżawcy gruntu po zbyciu (sprzedaż, darowizna) przez dotychczasowego dzierżawcę 
gruntu zabudowanego garażem 
 

 
10 

 
Pierwokup nieruchomości 
 

 
11 

 
Przekształcenie prawa wieczystego użytkowania w prawo własności nieruchomości gruntowej 
stanowiącej własność Gminy Miejskiej Tczew 
 

 
12 

 
Sprzedaż lub oddanie w użytkowanie w trybie bezprzetargowym części nieruchomości niezbędnej 
do poprawienia warunków zagospodarowania nieruchomości przyległej  

 
13 

 
Wykup lokalu mieszkaniowego przez najemcę 
 

Wydział Budżetu i Podatków  

 
1 

 
Odroczenie terminu płatności podatku lub zaległości podatkowej  
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2 
 

 
Rozłożenie na raty zapłaty podatku lub zaległości podatkowej  
 

 
3 
 

 
Umorzenie zaległości podatkowych lub odsetek za zwłokę.  
 

 
4 
 

 
Zaświadczenie o wielkości użytków rolnych gospodarstwa rolnego.  
 

 
5 

 

 
Podatek od nieruchomości od osób fizycznych 
 

 
6 

 
Podatek leśny od osób fizycznych  
 

 
7 

 
Podatek rolny od osób fizycznych  
 

 
8 

 
Opłata od posiadania psów 
 

 
9 

 
Podatek leśny  od osób prawnych 
 

 
10 

 
Podatek rolny od osób prawnych 
 

 
11 

 
Podatek od nieruchomości od osób prawnych 
 

 
12 

 

 
Podatek od środków transportowych  (osoby fizyczne i prawne) 
 

 
13 

 
Zwrot opłaty skarbowej 
 

 
14 

 
Zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym 
 

 
15 

 
Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach oraz wysokości zaległości podatkowych podatnika 
 

 
16 

 
Łączne zobowiązanie pieniężne 
 

 
17 

 
Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (osoby fizyczne i prawne) 
 

 
18 

 
Zwolnienie z podatku od nieruchomości w ramach pomocy de minimis nieruchomości zajętych 
 na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług gastronomicznych położonych na 
terenie objętym Programem rewitalizacji w obrębie Starego Miasta Tczewa  
Wprowadzone na mocy Uchwały nr XLI/336/2014 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 27.02.2014r.  

Wydział Spraw Społecznych  

 
1 

 
Skierowanie na leczenie odwykowe 
 

 
2 

 
Przyznawanie dodatków mieszkaniowych 
 

 
3 

 

 
Udzielenie dotacji z budżetu gminy w Tczewie podmiotom nie zaliczonym do sektora finansów 
publicznych 
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4 
 

 
Wydawanie zezwoleń na przeprowadzanie imprez masowych 
 

 
5 
 

 
Przyznawanie lokali mieszkalnych 
 

 
6 
 

 
Przyznawanie lokali mieszkalnych w wyniku wzajemnej zamiany 
 

 
7 
 

 
Przyznawanie lokali socjalnych 
 

 
8 
 

 
Przyznawanie uprawnień do zajmowanego lokalu mieszkalnego 
 

 
9 
 

 
Przyznawanie uprawnień do zajmowanego lokalu socjalnego 
 

 
10 

 

 
Przyznawanie uprawnień w wyniku adaptacji lokalu na cele mieszkalne 
 

 
11 

 

 
Przyznawanie uprawnień w wyniku podziału lokalu mieszkalnego 
 

 
12 

 

 
Przyznawanie uprawnień w wyniku poszerzenia mieszkania 
 

 
13 

 

 
Wyrażenie zgody na podnajem lokalu mieszkalnego 
 

 
14 

 
Wypłata odszkodowania 
 

 
15 

 

 
Przyznawanie „Tczewskiej Karty Rodziny” 

 
16 

 

 
Przyznawanie dodatku energetycznego 

 
17 

 

 
Przyznanie „ Karty Dużej Rodziny „ 
 

Wydział Rozwoju Miasta  

 
1 

 
Udostępnianie miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego do wglądu 
 

 
2 

 
1) Wypisy i wyrysy z: planu miejscowego i studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 
przestrzennego 
2) Zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z 
ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 
3) Zaświadczenia o przeznaczeniu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego 
 

Konserwator Zabytków Miasta 

 
1 

 

 
Sporządzanie postanowień i decyzji wynikających z zakresu zadań przekazanych przez 
Pomorskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Gdańsku 

Archiwum Zakładowe  

 
1 
 

 
Udostępnienie akt przechowywanych w Archiwum Zakładowym 
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2 

 
Wydanie zaświadczeń z akt pracowniczych zlikwidowanych przedsiębiorstw komunalnych z 
Archiwum Zakładowego 
 

Wydział Edukacji  

 
1 
 

 
Przyznanie zasiłku szkolnego 
 

 
2 

 
Przyznanie stypendium szkolnego o charakterze socjalnym 
 

 
3 

 
Wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych - wydanie zaświadczenia 
 

 
4 

 
Przyznanie  nagród / stypendiów sportowych 
 

 
5 

 
Nagroda Prezydenta Miasta Tczewa dla uczniów i studentów  w ramach programu 
wspierania edukacji uzdolnionych  dzieci i młodzieży 
 

 
6 

 
Wydanie zaświadczenia o wynagrodzeniu  byłym pracownikom oświaty 
 

 
7 

 
Wydanie zaświadczenia o zatrudnieniu  byłym pracownikom oświaty 
 

 
8 

 
Przyznanie dofinansowania kosztów kształcenia pracownika młodocianego 
 

 
9 

 
Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych - wydanie zaświadczenia 
 

 
10 

 
Obsługa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych nauczycieli emerytów i rencistów 
 

 
11 

 
Wydanie aktu stopnia awansu zawodowego  nauczyciela mianowanego 
 

Biuro Wspierania Przedsiębiorczości  

 
1 
 

 
Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorcy którego działalność polega na 
organizacji przyjęć 
 

 
2 

 
Zezwolenia na jednorazową sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych 
 

 
3 

 
Zezwolenia na sprzedaż / sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych 
 

 
4 

 
Wniosek CEIDG-1  o wpis, zmianę, zawieszenie, wznowienie i wykreślenie wpisu z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
 

 
 
 
27.10.2015  

 
 
Sporządziła: A.Przyłucka-Śmietanka   
Zaakceptowała: Katarzyna Mejna –  Sekretarz Miasta  


