ﬂ UM TcZEwW

KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie Plac Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
tel. (58) 77593 00

WPIS DO REJESTRU ZEOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH
- WYDANIE ZASWIADCZENIA

Miejsce zalatwienia sprawy/adres korespondencyjny:
Urzad Miejski w Tczewie, ul. 30-go Stycznia 1

Komorka odpowiedzialna:
Wydziat Edukacji - gtéwny budynek pokoj nr 8, tel. (58) 775-93-95

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wpis sktada si¢ na formularzu RKZ-1, wylacznie drogg elektroniczng
za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

2. Obligatoryjne wymogi dla lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dziecigcy:
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) dla ztobka:

— decyzja Komendanta Miegjskiej Panstwowej Strazy Pozarnej potwierdzajaca spetnienie
wymagan przeciwpozarowych;

— decyzja Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego potwierdzajaca spelnienie
wymagan sanitarno-lokalowych, okreslajaca w szczegélnosci maksymalng liczbe miejsc
w ztobku;
b) dla klubu dziecigcego:

— decyzja Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej potwierdzajaca spehnienie
wymagan przeciwpozarowych;

— pozytywna opinia Prezydenta Miasta Tczew, okreslajagca w szczegdlnosci maksymalng liczbe
miejsc w klubie dziecigcym.

3. Dokumentacja w sprawie przekazywana jest wylacznie w formie elektronicznej za pomoca
systemu teleinformatycznego na portalu http://empatia.mpips.gov.pl/

4. Wniosek oraz dotaczone dokumenty opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Do wniosku RKZ-1 nalezy dolaczy¢:
- dokumenty okreslone wyzej jako wymogi odpowiednio dla ztobka i klubu dzieciecego,
- dowdd dokonania optaty za wpis do rejestru.

W celu sprawdzenia zgodnosci danych Prezydent Miasta przed dokonaniem wpisu moze dokonaé
wizytacji lokalu, w ktorym ma by¢ sprawowana opieka nad dzie¢mi oraz zadac:

- odpisu z odpowiedniego rejestru,

- dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

- dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub
dziecigcy,

- zaswiadczenia o niekaralnosci.

Oplaty/oplata skarbowa: za wpis ztobka oraz klubu dziecigcego do rejestru - 50 zt

Whptat z tytutu oplaty za wpis do rejestru ztobkow 1 klubow dziecigcych dokonywaé mozna w Kasie
Urzedu Migjskiego w Tczewie ul. 30 Stycznia 1, 83-110 Tczew lub przelewem na rachunek bankowy:



http://empatia.mpips.gov.pl/

Gmina Miejska Tczew - Urzad Miejski w Tczewie
PL. Pitsudskiego 1
83-110 Tczew

Bank Pekao S.A.
Nr Konta: 05 1240 1242 1111 0010 0225 0859
Tytulem: optata za wpis do rejestru ztobkow i kluboéw dziecigcych

Dokonanie zmian oraz wykreslenie z rejestru zZlobkéw i klubéw dzieciecych nie podlega oplacie.

Termin zalatwienia sprawy: dokonanie wpisu do rejestru nastepuje w ciagu 7 dni od przekazania do
Urzedu za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia kompletu dokumentow.

W przypadku zaistnienia przestanek uniemozliwiajacych dokonanie wpisu do rejestru zostanie wydana
decyzja administracyjna o odmowie wpisu do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych, w trybie
przewidzianym dla wydania decyzji.

Zmian w rejestrze dokonuje sie w ciggu 7 dni od dostarczenia do Urzedu informacji o zmianie danych
zawartych w rejestrze.

Wydanie decyzji o wykresleniu z rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych nastepuje w terminie
wynikajacym z kodeksu postgpowania administracyjnego.

Sposé6b zalatwienia sprawy:
1) Prezydent Miasta Tczewa dokonuje wpisu do Rejestru zlobkow i klubow dziecigcych
oraz wydaje zaswiadczenie zawierajace nastepujace dane:
— nazwg organu, ktory dokonat wpisu do rejestru;
date i numer wpisu do rejestru;
formg organizacyjng opieki oraz jej nazwe;
nazwe lub imi¢ i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dziecigcy;
miejsce prowadzenia zlobka lub klubu dziecigcego
2) Prezydent Miasta Tczewa odmawia wpisu do Rejestru zlobkow i klubéw dzieciecych
w drodze decyzji administracyjnej w przypadku, gdy:
— podmiot nie spelnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub
klubu dziecigcego;
— wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem,;
— w stosunku do przedsigbiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dziatalno$ci
objetej wpisem w okresie 3 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku.

Dokonywanie zmian w Rejestrze:
W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w rejestrze wniosek o zmiang lub aktualizacje
sktada si¢ na formularzu RKZ-2 wylacznie droga elektroniczng za posrednictwem Portalu
Informacyjno-Ustugowego Emp@tia w terminie:
a) 14 dni od dnia zaistnienia zmian w przypadku:
— nazwy lub imienia i nazwiska oraz siedziby lub adresu podmiotu prowadzacego ztobek lub
klub dziecigcy;
— numeru NIP podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dziecigcy;
— miejsca prowadzenia zlobka lub klubu dziecigcego;
— informacji o zawieszeniu prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego;
— liczby miejsc w Zlobku lub klubie dziecigcym;
— informacji, czy ztobek lub klub dziecigcy jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepeosprawnych lub wymagajacych szczegolnej opieki;
Po dokonaniu zmian w rejestrze organ wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenie
uwzgledniajgce te zmiany.
¢) 3dni od dnia zaistnienia zmian w przypadku:
— informacji o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego;




— adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu ztobka lub klubu dziecigcego;
— liczby dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego;
— wysokosci optat w ztobku Iub klubie dziecigcym;
Aktualizacja danych nie wymaga wydania podmiotowi zaswiadczenia.
c) 5dni roboczych liczonych od pierwszego dnia danego miesigca, wedtug stanu na ostatni dzien
poprzedzajacego miesigca - w przypadku:
— danych dotyczacych dziecka uczeszczajacego do ztobka lub klubu dziecigcego;
— danych dotyczacych rodzicow dziecka uczgszczajacego do ztobka lub klubu dziecigcego;
— numeru rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek Iub klub dzieciecy;
— informacji o dofinansowaniu miejsc opieki ze srodkéw publicznych.
Aktualizacja danych nie wymaga wydania podmiotowi zaswiadczenia.

Wykreslenie z Rejestru zZlobkow i klubéw dzieciecych nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej w_przypadku:
ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie na formularzu RKZ-3, wytacznie
droga elektroniczng za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia;
— nieusunigcia przez podmiot, w Wwyznaczonym terminie, nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego;
— przekazania we wniosku o wpis do rejestru oraz dotagczonych do niego wymaganych
dokumentach, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym;
— wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsiebiorcy wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej objetej wpisem;
— uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnoéci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sadowego o wykresleniu
przedsiebiorcy.

Tryb odwolawczy: w przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru kub o wykresleniu
z Rejestru ztobkow i klubéw dziecigcych stronie przystuguje prawo odwotania si¢ do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Gdansku za posrednictwem Prezydenta Miasta Tczewa. Odwotanie wnosi
sie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia stronie decyzji

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz.
338 z pdzn. zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. z2019 r/. poz. 72)

3) Uchwata Nr VIII/54/2011 Rady Miejskiej w Tczewie z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych.

Inne informacije:

Druki: nie dotyczy

24.04.2025
Wytworzyta: A. Mazurowska
Akceptowata: S. Olek Naczelnik WE
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