F2-P/19/11

w UM TCZEW

Nr:

KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie ul. Pl. M.J. Pilsudskiego 1
Tel. 58 77-59-300 Fax 531-34-52

Nazwa uslugi: UDOSTEPNIENIE AKT PRZECHOWYWANYCH W ARCHIWUM
ZAKLADOWYM

Przykladowe informacje, istotne dla klientéw Urzedu:
Miejsce zalatwienia sprawy/ adres korespondencyjny : Urzad Miejski w Tczewie, ul. P1. M.J. Pilsudskiego 1
(Gmach Gltoéwny, piwnica pokoj nr 3)

Komérka odpowiedzialna : Archiwum Zakladowe, tel: (58) 7759-365

Wymagane dokumenty: - Wypetiony wniosek o udostgpnienie akt przechowywanych w archiwum
zaktadowym

- Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé

Oplaty/ oplata skarbowa: : - Optata za wydanie kserokopii potwierdzonych udostgpnianych akt - za kazda
rozpoczgta strong formatu A4 wynosi 5 zt ptatne w kasie Urzgdu lub na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa
Opieki S.A. I Oddziat Gdansk Nr 47124012421111001002250976 z adnotacja ,,Optata skarbowa”

- Zwolnienia z optaty skarbowej zgodnie z ustawa z dnia

16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz.1635

z p6zn.zm.)

Termin zalatwienia sprawy: : - Wglad do akt od reki w biurze Archiwum Zaktadowego w godzinach
urzgdowania Urz¢du Miejskiego w Tczewie.

- Sporzadzenie kserokopii potwierdzonych od rgki, w szczegdlnych przypadkach do 30 dni.

- Wglad do akt osobiscie, odbidr kserokopii potwierdzonych osobiscie lub za posrednictwem Poczty.

Sposdb zalatwienia sprawy: : - Wglad do akt od reki w biurze Archiwum Zaktadowego w godzinach
urzedowania Urzedu Miejskiego w Tczewie.

- Sporzadzenie kserokopii potwierdzonych od rgki, w szczegdlnych przypadkach do 30 dni.

- Wglad do akt osobiscie, odbidr kserokopii potwierdzonych osobiscie lub za posrednictwem Poczty.

Tryb odwolawczy: W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie udostgpnienia akt przechowywanych w
Archiwum Zakltadowym wurzedu, zainteresowanemu przysluguje prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, ul. Podwale Przedmiejskie 30, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia postanowienia (Art. 129 kodeksu postepowania administracyjnego - Dz. U. nr 98 poz.1071 z
2000 r. z pézn. zm.)

Podstawa prawna: - Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z 2011 r.) oraz Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z p6zn.zm.)

Inne informacje: : - Udostgpnia si¢ akta osobie, ktorej ono dotyczy.

Druki: Wniosek o udostgpnienie akt z Archiwum Zaktadowego

13.01.2012r.
A. Przylucka
Wytworzyt /Akceptowat: L. Bodio — Archiwum Zaktadowe




