F2-P/19/11

KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie ul. Plac Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
Tel. 58 77-59-300

Whiosek CEIDG-1 o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie i wykreslenie
wpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

Miejsce zalatwienia sprawy/ adres korespondencyjny :
Urzad Miejski w Tczewie, ul. Obroncoéw Westerplatte 3, tel. 58 777 59 473,

Komérka odpowiedzialna
Biuro Obstugi Przedsigbiorcy

Wymagane dokumenty:

e wniosek CEIDG-1 i stosowne zalgczniki, o ile wynika to z charakteru sprawy i z instrukcji
we wniosku (przed wypekieniem wniosku CEIDG-1 prosimy zapoznaé si¢ z instrukcja dostepng
na stronie biznes.gov.pl),

e dowdd osobisty lub paszport — do okazania,

e karta pobytu wraz z oryginalem decyzji nadajacej status cudzoziemcowi w przypadku, gdy
wniosek sktada osoba zagraniczna, o ktérej mowa w art. 4 ust. 2, lub ust. 4 i ust. 5 ustawy
o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (wigcej informacji na stronie Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego).

Oplaty* / oplata skarbowa:
e skarbowa: nie dotyczy,
e administracyjna: nie dotyczy.

Termin zalatwienia sprawy:

Organ gminy przeksztalca wniosek na posta¢ dokumentu elektronicznego 1iprzesyta do CEIDG,
nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od jego otrzymania. Jezeli wniosek jest niepoprawny - organ
gminy wzywa do jego skorygowania lub uzupelienia ze wskazaniem uchybien, w terminie 7 dni
roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest na stronie ministra wlasciwego do spraw gospodarski
biznes.gov.pl. wpis, ktory mozna w kazdej chwili wydrukowa¢. Dane i informacje udostepniane na stronie
internetowej CEIDG s3 jawne.

Sposéb zalatwienia sprawy
Osoba fizyczna moze ztozy¢ wniosek o wpis do CEIDG:

e elektronicznie na stronie biznes.gov.pl wniosek musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
lub profilem zaufanym

e osobiscie w wybranym Urzedzie Miasta lub Gminy wniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢ w formie
papierowej w urzedzie. Urzgdnik potwierdzi za pokwitowaniem przyjecie wniosku i najpozniej
nastepnego dnia roboczego wprowadzi dane z wniosku do systemu CEIDG.

e przez pelnomocnika - wystarczajace jest udzielenie pelnomocnictwa na pismie, w zwyklej formie,
ktore upowaznia do dokonywania okreslonych czynnosci w Twoim imieniu. W przypadku
sktadania wniosku przez pelnomocnika, kazdorazowe przedlozenie przed organem gminy
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej w kwocie
17 zt. Jezeli pelnomocnictwo udzielone jest zstepnym, wstgpnym czlonkom rodziny, matzonkowi
lub rodzenstwu, nastgpuje zwolnienie z oplaty skarbowej. Do wniosku dotgcza si¢ oryginat
lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa, zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postepowania
administracyjnego

o wystaé listem poleconym — w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien by¢




opatrzony wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza

Tryb odwolawczy:
e nie dotyczy

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z pé6zn.zm.)

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 541 z pdzn.zm.)

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Rzeczniku Matych i Srednich Przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2023
1. poz. 1668)

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsicbiorcoOw zagranicznych i innych
0s6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 89)

e Przepisy wprowadzajace Ustawe - Prawo przedsigbiorcow oraz inne ustawy dotyczace dziatalno$ci
gospodarczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 650)

e Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 170)
Kodeks Postgpowania Administracyjnego z 14 czerweca 1960 1. (t. j. Dz. U. 22024 r. poz. 572)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci — PKD ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1936)

Inne informacje:

1. Od 1 stycznia 2025 roku przedsiebiorcy, ktorzy sktadaja wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG), majq obowiazek zalozy¢ skrzynke do e-Doreczen za
posrednictwem wniosku CEIDG-1 (elektronicznego lub papierowego):

o do 30 czerwca 2025 roku obowigzek dotyczy tylko wniosku o wpis (nie za§ wniosku o zmiang,
zawieszenie czy wznowienie). Od 1 stycznia 2025 roku jest mozliwos¢ takze dla
przedsigbiorcow, ktorzy dokonuja: zmian/zawieszen/wznowien

e od 1 lipca 2025 roku wszyscy przedsiebiorcy, ktorzy zarejestrowali swoja dziatalno$¢ do konca
2024 roku, muszag rowniez zawnioskowaé o skrzynke do e-Doreczen.

2. Od 1 pazdziernika 2026 roku utworzenie skrzynki do e-Doreczen, dla wszystkich przedsiebiorcow
zarejestrowanych w CEIDG, bedzie obowigzkowe.

3. Od 1 stycznia 2025 roku obowiazuje nowa Polska Klasyfikacja Dzialalnosci - PKD 2025 (w miejsce
PKD 2007). Obowiazek stosowania PKD 2025 dotyczy przedsigbiorcow wpisanych do CEIDG, ktorzy:

e rozpoczynaja wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej (ztoza wniosek o wpis do CEIDG)

e zloza wniosek o zmiang wpisu w CEIDG (muszg wpisa¢ juz nowe kody PKD wedhug klucza
powigzan PKD 2007 - PKD 2025).

Jesli przedsiebiorcy nie zloza wniosku o zmiane wpisu w CEIDG po 1 stycznia 2025 roku, mogg mieé¢
we wpisie kody PKD 2007, jednak nie dluzej niz do 31 grudnia 2026 roku.

4. W terminie 7 dni od rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej przedsi¢gbiorca musi dokonaé
zgloszenia do odpowiednich ubezpieczen w jednostce ZUS lub za posrednictwem wybranego urzgdu
miasta/gminy.

Zgloszenie do ubezpieczen za poSrednictwem urzedu miasta/gminy nie zwalnia przedsiebiorcy
z obowiazku wizyty w ZUS-ie. Przedsigbiorca jest zobowigzany do zlozenia deklaracji rozliczeniowej
ZUS DRA - do 20 dnia miesigca nastepnego po miesiacu skladkowym - gdy nikogo nie zatrudnia, jezeli
zatrudnia pracownikow - do 20 dnia miesigca nastepnego po miesigcu skladkowym:

e jesli rozpoczyna lub wznawia dziatalno$¢ gospodarczg
e jesli zawiesza lub wykres$la dziatalnos¢ gospodarcza w trakcie miesigca.




5. Urzad Statystyczny nadaje numer REGON na podstawie danych z wniosku CEIDG-1. Informacjg
o numerze identyfikacyjnym REGON mozna sprawdzi¢ za pomocg wyszukiwarki CEIDG lub na stronie
Urzedu Statystycznego.

6. Gdy przedsigbiorca staje si¢ platnikiem podatku VAT - najpézniej w dniu poprzedzajacym dzien
rozpoczegcia sprzedazy towardw lub $wiadczenia ushug objetych VAT w Urzedzie Skarbowym
wlasciwym w sprawach VAT sktada druk zgtoszeniowy VAT-R.

7. Przedsigbiorca ma obowigzek aktualizacji wpisu _w_Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalno$ci Gospodarczej, powstalych po dniu dokonania wpisu do CEIDG. Przedsigbiorca ma
obowigzek poda¢ dane prawdziwe i zgodne z rzeczywistym stanem rzeczy.

8. Przedsigbiorca wpisany do CEIDG jest obowiazany posiadac tytul prawny do nieruchomosci, ktorych
adresy podlegaja wpisowi — art. 17 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacyjnym dla Przedsiebiorcy.

9. Przedsigbiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarcze;:
e na czas nieokreSlony, bez wskazywania okresu (zawieszenie bezterminowe) na jaki to
zawieszenie nastgpuje - obowigzek zgloszenia wznowienie odrebnym wnioskiem,
e lub okreslony, nie krotszy jednak niz 30 dni, ze wskazaniem okresu, na jaki zawiesza
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej - wznowienie nastapi automatycznie z uptywem tego
okresu.

Okres zawieszenia wykonywania dzialalnoSci gospodarczej rozpoczyna si¢ od dnia wskazanego
we wniosku o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczeji trwa do dnia
wskazanego w tym wniosku Iub do dnia wskazanego we wniosku o wznowienie wykonywania
dzialalno$ci.

10.Przedsiebiorca jest obowigzany ztozy¢ wniosek o wykreslenie z CEIDG w przypadku:

e zaprzestania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
e przeksztalcenia w jednoosobowa spotke kapitatowa,
e lub niepodjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Whiosek o wykreSlenie firmy z CEIDG mozna ztozy¢ w dowolnym terminie, zgloszenie powinno jednak
odpowiada¢ stanowi faktycznemu.

11.Ustawa Prawo przedsigbiorcow wprowadzita nowe rozwigzania: tzw. ulge na start oraz dzialalnos¢é
nierejestrowa.

12.Przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi od 25 listopada 2018r. maja mozliwos$¢ w celu zapewnienia
warunkow do zachowania ciaglo$ci funkcjonowania przedsi¢biorstwa po ich $mierci powolania na
okres do 2 lat tzw. zarzadcy sukcesyjnego.

Druki:
Formularz CEIDG-1 wraz z zatacznikami dostgpny na stronie biznes.gov.pl

Wytworzyta: Agnieszka Myrda
Zaakceptowal: Andrzej Gockowski Z-ca Prezydenta Miasta




