* UM TcZEw
KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski w Tczewie ul. Plac Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
Tel. 58/ 77-59-300 Fax. 58/ 531-34-52

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY

Miejsce zalatwienia sprawy/adres korespondencyjny:
Urzad Miejski Wydziat Spraw Obywatelskich 83-110 Tczew ul. 30-go Stycznia 1
tel. 58 77-59-303/403

Komérka odpowiedzialna:
Wydzial Spraw Obywatelskich Tczew ul. 30-go Stycznia 1 pokoj nr 6

Wymagane dokumenty:

- Wazny dokument paszportowy

- Inny dokument ze zdj¢ciem (w przypadku braku waznego paszportu)

- Dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (dotyczy osoby, ktora nabyla
obywatelstwo polskie)

- Dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego — na zgdanie organu gminy,

w przypadku watpliwos$ci co do obywatelstwa osoby.

- Aktualna, kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle,

z rbwnomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz
nieprzestoni¢ta wltosami, widoczne brwi, oczy 1 zrenice, bez nakrycia glowy i okularéw

z ciemnymi szklami.

Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
dniem zlozenia wniosku.

- Do wniosku sktadanego przez internet przy uzyciu ustugi elektronicznej nalezy zataczy¢ kolorowe
zdjecie w formie pliku o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele 1 wielkos$ci nieprzekraczajacej
2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35x45
mm i spetniala wymogi okreslone w ustawie o dowodach osobistych.

- Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci
z powodu wrodzonej lub nabytej wady wzroku.

W przypadku wniosku sktadanego przez internet przy uzyciu ustugi elektronicznej, orzeczenie nalezy
zalaczy¢ w postaci dokumentu elektronicznego lub jego cyfrowe odwzorowanie, a oryginat przedtozy¢
przy odbiorze dowodu osobistego

- Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalgczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, w takim
przypadku wymagane jest zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wlasciwymi dla nich
przepisami. Osoba moze takze zalgczy¢ fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu glowy, o ile
uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego
wypadku.

W przypadku wniosku sktadanego przez internet przy uzyciu ustugi elektronicznej, zaswiadczenie
nalezy zataczy¢ w postaci dokumentu elektronicznego lub jego cyfrowe odwzorowanie, a oryginat
przedlozy¢ przy odbiorze dowodu osobistego




Oplaty/oplata skarbowa:
Brak

Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku, z mozliwoscig przedtuzenia terminu w trybie art. 36 kpa.

Sposob zalatwienia sprawy:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

- osobi$cie w siedzibie organu gminy na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej,

- przez internet, przy uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji (w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku nalezy zglosi¢ si¢ do urzedu w celu
ztozenia i odwzorowania wlasnorgcznego podpisu oraz pobrania odciskow palcow. W przypadku nie
zgloszenia si¢ w wyznaczonym terminie, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania).

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych (dotyczy rowniez os6b maloletnich), wniosek o wydanie dowodu
osobistego sktada jedno z rodzicow, opiekun lub kurator. Przy skladaniu wniosku wymagana jest
obecnos¢ osoby maloletniej, ktora ukonczyla 5 rok zycia oraz osoby ubezwlasnowolnionej.

Osoba matoletnia moze zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego samodzielnie nie wczesniej
niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Dowadd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal zlozony
wniosek.

Dowod osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynno$ci prawnych odbiera rodzic
albo opiekun.

Dowdd osobisty wydany 0sobie posiadajgca ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych
lub posiadajacej ograniczona zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby.
Wyjatek stanowi osoba, ktora:
- nie ukonczyta 5 roku zycia
- ukonczyta 5 rok zycia i nie ukonczyla 12 roku Zycia, jezeli byta obecna przy sktadaniu wniosku

w siedzibie organu gminy.

W celu ustalenia kodu PIN do certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub podpisu osobistego
oraz odbioru kodu PUK niezbedna jest obecno$¢ osoby matoletniej powyzej 13 roku zycia lub osoby
czg¢sciowo ubezwlasnowolnione;.

Tryb odwolawczy:

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalaczona do wniosku
przestanego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogow, o ktorych
mowa w art. 29 ustawy o dowodach osobistych, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie

dowodu osobistego z naruszeniem innych przepiséw ustawy.

Odmowa wydania nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora posiada rygor natychmiastowej
wykonalnosci.

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Wojewody Pomorskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta
Tczewa w terminie 14 dni od daty jej ztozenia.




Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 10 wrze$nia 2010 roku o dowodach osobistych .

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 roku
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewazniania i zwrotu.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 roku w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

Inne informacje:

Dowody osobiste wydane przed dniem 8 listopada 2021 roku zachowuja wazno$¢ do uplywu
terminéw w nich okreslonych.

E-dowdd to dowod osobisty z warstwa graficzng 1 warstwa elektroniczng. Dowod osobisty jest
dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ i obywatelstwo polskie oraz uprawnia do przekraczania
granic niektorych panstw.

Ponadto umozliwia posiadaczowi:

- uwierzytelnienie w ustugach online za pomocg profilu osobistego

- sktadanie podpisu osobistego

- potwierdzanie obecno$ci w okreslonym czasie i miejscu

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.
Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

Waznos¢ dowodu osobistego:

- 10 lat od daty jego wydania — dla os6b, ktore ukonczyty 12 rok zycia

- 5 lat od daty jego wydania — dla oséb, ktore nie ukonczyty 12 roku zycia

- 12 miesi¢cy od daty jego wydania — dla 0sob, ktore ukonczyty 12 rok zycia i od ktorej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktdregokolwiek z palcow w chwili sktadania wniosku
0 wydanie dowodu osobistego

Druki:
Brak

04.10.2024 r.

Wytworzyta: Beata Wiorek
Akceptowata: Joanna Gawronska Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich




