
Karta sprawy: 
Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej celem prowadzenia robót 
lub w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami 
ruchu drogowego 
 
 
Krok po kroku: 

1. Pobierz, wydrukuj, czytelnie wypełnij i podpisz wniosek. 
2. Do wniosku dołącz załączniki wymienione w punkcie II.1-7. Udaj się do urzędu i złóż wniosek wraz z załącznikami. 

Pamiętaj o dokumencie tożsamości i ewentualnym pełnomocnictwie oraz opłacie za pełnomocnictwo. 
3. Możesz otrzymać potwierdzenie złożenia wniosku (na kopii). 
4. Odbierz decyzję osobiście w urzędzie lub na poczcie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (jeśli wybrałeś taką formę 

odbioru dokumentu). 
5. Pamiętaj o zgłoszeniu właściwym organom zamiaru wdrożenia tymczasowej organizacji ruchu na 7 dni przed jej 

wprowadzeniem. 
6. Pamiętaj, aby uiścić opłatę za zajęcie pasa drogowego w terminie 14 dni od dnia, w którym decyzja ustalająca jej 

wysokość stała się ostateczna. 
 
Wymagane dokumenty: 

I. Wniosek 
II. Załączniki wniosku:  

1. Plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1: 25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz 
informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu (Dz.U. Nr 140, 
poz. 1481, §1). 

2. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza 
widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub 
pieszych.  Projekt organizacji ruchu zatwierdzony przez Zarząd Dróg Powiatowych w Poznaniu z upoważnienia 
Starosty Poznańskiego (ul. Zielona 8, 61-851 Poznań), po uprzednim zaopiniowaniu przez zarządcę dróg 
gminnych (Referat Budowlano- Inwestycyjny i Zarządzania Drogami Urzędu Miasta i Gminy Murowana Goślina) 
– wymagany jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze 
albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych). 

3. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 / 1:500*, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej 
powierzchni zajęcia pasa drogowego (plan sytuacyjny - tzw. podkład geodezyjny - można nabyć w Powiatowym 
Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań),  

4. Kopia decyzji/uzgodnienia lokalizacji urządzenia w pasie drogowym wraz z załącznikiem graficznym. 
5. Kopia graficznej części projektu zagospodarowania terenu projektu budowlanego/ planu sytuacyjnego przyłącza*,  
6. Szczegółowy harmonogram robót w przypadku etapowego prowadzenia robót. 
7. Pełnomocnictwo w oryginale lub kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem zgodnie z art. 76a §2 kodeksu 

postępowania administracyjnego wraz z opłatą skarbową w wysokości 17 zł (z opłaty skarbowej zwolnieni są 
małżonkowie, wstępni, zstępni lub rodzeństwo) – w przypadku, gdy w sprawie występuje pełnomocnik. 

 
Opłaty: 

1. Za zajęcie pasa drogowego celem prowadzenia robót pobiera się opłaty zgodnie z uchwałą nr XXVI/275/IV/2013 Rady 
Miejskiej w Murowanej Goślinie z dnia 25 czerwca 2013 r., w wysokości: 

a) przy zajęciu jezdni do 20% szerokości włącznie: 5,00 zł/m2/1dzień, 
b) przy zajęciu jezdni powyżej 20% do 50% szerokości włącznie: 7,00 zł/m2/1dzień, 
c) przy zajęciu jezdni powyżej 50% szerokości do całkowitego zajęcia jezdni: 10,00 zł/m2/1dzień, 
d) za zajęcie poboczy, chodników, placów, zatok postojowych i autobusowych, ścieżek rowerowych, ciągów pieszych, 

rowów i pasów zieleni: 4,00 zł/m2/1dzień. 
2. Za umieszczenie urządzenia infrastruktury technicznej w pasie drogowym, zgodnie z art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 

1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1440 z późn. zm.) ustawy pobiera się opłaty zgodnie z uchwałą nr 
XXVI/275/IV/2013 Rady Miejskiej w Murowanej Goślinie z dnia 25 czerwca 2013 r., w wysokości: 

- za 1 m2 rzutu poziomego na obiekcie inżynierskim (np. most, przepust, kładka) - 200 zł / rok, 
- za 1 m2 rzutu poziomego w pozostałych przypadkach - 30 zł / rok. 

Opłata roczna za zajęcie pasa drogowego – ustalana jest jako iloczyn liczby metrów kwadratowych powierzchni 
pasa drogowego zajętej przez rzut poziomy urządzenia i stawki opłaty za zajęcie 1m2  pasa drogowego określonej 
ww. uchwałą pobieranej za każdy rok umieszczenia urządzenia w pasie drogowym; przy czym za umieszczenie 
urządzenia przez okres krótszy niż rok opłata obliczana jest proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urządzenia 
w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inżynierskim. Opłaty dokonuje się na konto gminy. Opłatę roczną za 



pierwszy rok umieszczenia urządzenia w pasie drogowym uiszcza się w terminie 14 dni od dnia, w którym decyzja 
ustalająca jej wysokość stała się ostateczna, a za lata następne w terminie do dnia 15 stycznia każdego roku, z 
góry za dany rok (bez wezwania). 

 
Miejsce złożenia wniosku: 

Urząd Miasta i Gminy Murowana Goślina 
Pl. Powstańców Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Goślina 
kancelaria 

 
Jednostka odpowiedzialna: 

Referat Budowlano-Inwestycyjny i Zarządzania Drogami, tel. 61 8923612, pok. 01 (ratusz) 
 

Termin odpowiedzi: 
1. Do jednego miesiąca. 
2. Do 2 miesięcy sprawy szczególnie skomplikowane. 

 
Tryb odwoławczy: 

Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem organu, który 
wydał decyzję. 

 
Uwagi: 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia prac lub umieszczenia 
urządzeń infrastruktury technicznej należy złożyć z wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku i wydanie 
zezwolenia przed terminem rozpoczęcia inwestycji. 

2. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej wydaje się 
na czas nieokreślony. 

3. Ze względu na potrzeby związane z zarządzaniem drogami, wymogi wynikające z warunków technicznych dróg 
publicznych albo bezpieczeństwa ruchu drogowego, może nastąpić odmowa wydania zezwolenia. 

4. W zezwoleniu określa się m.in. cel i okres zajęcia pasa drogowego, powierzchnię zajmowanego pasa drogowego oraz 
wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego, w tym także sposób jej uiszczenia. 

5. W przypadku zajęcia pasa na terenie większej inwestycji zarządca drogi oczekiwać będzie uzgodnienia terminu realizacji 
prac oraz ich terminu z wykonawcą generalnym. 

 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z późn. zm.). 
2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1440 z późn. zm.). 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 783 z późn. zm.). 
4. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2015 r., poz. 199 z późn. 

zm.). 
5. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290). 
6. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie 

pasa drogowego (Dz.U. z 2016 r., poz. 1264 z późn. zm.). 
7. Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie warunków technicznych, 

jakim powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie (Dz.U. z 2016 r., poz. 124 z późn. zm.). 
8. Uchwała nr XXVI/275/IV/2013 Rady Miejskiej w Murowanej Goślinie z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia opłat 

za zajmowanie pasa drogowego dróg, których zarządcą jest gmina Murowana Goślina na cele niezwiązane z potrzebami 
zarządzania drogami oraz potrzebami ruchu drogowego. 

 
 


