Karta sprawy:

Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi gminnej celem prowadzenia rohoét
lub w celu umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami
ruchu drogowego

Krok po kroku:

1.
2.

3,
4.

5.

6.

Pobierz, wydrukuj, czytelnie wypetnij i podpisz wniosek.

Do wniosku dotgcz zataczniki wymienione w punkcie 11.1-7. Udaj sie do urzedu i ztéz wniosek wraz z zatgcznikami.
Pamietaj o dokumencie tozsamosci i ewentualnym petnomocnictwie oraz optacie za petnomocnictwo.

Mozesz otrzymac potwierdzenie ztozenia wniosku (na kopii).

Odbierz decyzje osobiscie w urzedzie lub na poczcie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (jesli wybrate$ takg forme
odbioru dokumentu).

Pamietaj o zgtoszeniu wiasciwym organom zamiaru wdrozenia tymczasowej organizacji ruchu na 7 dni przed jej
wprowadzeniem.

Pamietaj, aby uisciC optate za zajecie pasa drogowego w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja ustalajaca jej
wysokos¢ stata sie ostateczna.

Wymagane dokumenty:
Whniosek
Zatgczniki wniosku:

Opfaty:

1.

No ok

Plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1: 25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz
informacje o sposobie zabezpieczenia rob6t, jezeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu (Dz.U. Nr 140,
poz. 1481, §1).

Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch drogowy lub ogranicza
widoczno$¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejacej organizacji ruchu pojazdéw lub
pieszych. Projekt organizaciji ruchu zatwierdzony przez Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu z upowaznienia
Starosty Poznanskiego (ul. Zielona 8, 61-851 Poznan), po uprzednim zaopiniowaniu przez zarzadce drég
gminnych (Referat Budowlano- Inwestycyjny i Zarzadzania Drogami Urzedu Miasta i Gminy Murowana Go$lina)
- wymagany jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch drogowy lub ogranicza widoczno$¢ na drodze
albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejacej organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych).

Szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 / 1:500%, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiaréw planowanej
powierzchni zajecia pasa drogowego (plan sytuacyjny - tzw. podktad geodezyjny - mozna naby¢ w Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan),

Kopia decyzjiluzgodnienia lokalizacji urzadzenia w pasie drogowym wraz z zatgcznikiem graficznym.

Kopia graficznej czesci projektu zagospodarowania terenu projektu budowlanego/ planu sytuacyjnego przytacza®,
Szczego6towy harmonogram robdt w przypadku etapowego prowadzenia robét.

Petnomocnictwo w oryginale lub kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z art. 76a §2 kodeksu
postepowania administracyjnego wraz z optatg skarbowa w wysokoSci 17 zt (z optaty skarbowej zwolnieni sg
matzonkowie, wstepni, zstepni lub rodzenstwo) — w przypadku, gdy w sprawie wystepuje petnomocnik.

1. Za zajecie pasa drogowego celem prowadzenia robot pobiera sie optaty zgodnie z uchwatg nr XXVI/275/1V/2013 Rady
Miejskiej w Murowanej Goslinie z dnia 25 czerwca 2013 r., w wysokosci:

a)

b)
c)
d)

przy zajeciu jezdni do 20% szeroko$ci wigcznie: 5,00 z/m2/1dzien,

przy zajeciu jezdni powyzej 20% do 50% szeroko$ci wigcznie: 7,00 zt/m?/1dzien,

przy zajeciu jezdni powyzej 50% szeroko$ci do catkowitego zajecia jezdni: 10,00 zt/m2/1dzien,

za zajecie poboczy, chodnikow, placdw, zatok postojowych i autobusowych, Sciezek rowerowych, ciggow pieszych,
rowow i pasow zieleni: 4,00 zt/m?/1dzien.

2. Zaumieszczenie urzadzenia infrastruktury technicznej w pasie drogowym, zgodnie z art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1440 z p6zn. zm.) ustawy pobiera si¢ optaty zgodnie z uchwatg nr
XXVI/275/IV/2013 Rady Miejskiej w Murowanej Goslinie z dnia 25 czerwca 2013 r., w wysoko$ci:

- za 1 m2 rzutu poziomego na obiekcie inzynierskim (np. most, przepust, ktadka) - 200 zt/ rok,

- za 1 m2 rzutu poziomego w pozostatych przypadkach - 30 zt / rok.

Optata roczna za zajecie pasa drogowego — ustalana jest jako iloczyn liczby metréw kwadratowych powierzchni
pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy urzadzenia i stawki optaty za zajecie 1m? pasa drogowego okre$lonej
ww. uchwatg pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym; przy czym za umieszczenie
urzadzenia przez okres krétszy niz rok optata obliczana jest proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzgdzenia
w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inzynierskim. Optaty dokonuije sie na konto gminy. Optate roczng za



pierwszy rok umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym uiszcza sie w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja
ustalajaca jej wysokos¢ stata sie ostateczna, a za lata nastepne w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku, z
gory za dany rok (bez wezwania).

Miejsce ztozenia wniosku:
Urzad Miasta i Gminy Murowana Goélina
Pl. Powstancow Wielkopolskich 9, 62-095 Murowana Go$lina
kancelaria

Jednostka odpowiedzialna:
Referat Budowlano-Inwestycyjny i Zarzadzania Drogami, tel. 61 8923612, pok. 01 (ratusz)

Termin odpowiedzi:
1. Do jednego miesigca.
2. Do 2 miesiecy sprawy szczegolnie skomplikowane.

Tryb odwotawczy:
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem organu, ktory
wydat decyzje.

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu prowadzenia prac lub umieszczenia
urzadzen infrastruktury technicznej nalezy zlozyé z wyprzedzeniem umozliwiajacym rozpatrzenie wniosku i wydanie
zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.

2. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej wydaje sie
na czas nieokreslony.

3. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzadzaniem drogami, wymogi wynikajace z warunkoéw technicznych drog
publicznych albo bezpieczenstwa ruchu drogowego, moze nastapi¢ odmowa wydania zezwolenia.

4. W zezwoleniu okresla sie m.in. cel i okres zajecia pasa drogowego, powierzchnie zajmowanego pasa drogowego oraz
wysokos¢ opfaty za zajecie pasa drogowego, w tym takze sposdb jej uiszczenia.

5. W przypadku zajecia pasa na terenie wigkszej inwestycji zarzadca drogi oczekiwa¢ bedzie uzgodnienia terminu realizacii
prac oraz ich terminu z wykonawcg generalnym.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z pdzn. zm.).
2. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1440 z p6zn. zm.).
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 783 z pdzn. zm.).
4. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2015 r., poz. 199 z pdzn.
zm.).
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290).
6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okre$lenia warunkow udzielania zezwolen na zajecie
pasa drogowego (Dz.U. z 2016 r., poz. 1264 z pdzn. zm.).
7. Rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich usytuowanie (Dz.U. z 2016 r., poz. 124 z p6zn. zm.).
8. Uchwata nr XXV1/275/IV/2013 Rady Miejskiej w Murowanej Goslinie z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia optat
za zajmowanie pasa drogowego drog, ktérych zarzadca jest gmina Murowana Goélina na cele niezwigzane z potrzebami
zarzadzania drogami oraz potrzebami ruchu drogowego.
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