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Archiwum Panstwowe W -
Piotrkowie Trybunalskim

Nazwa archiwum panstwowego QOddziat

944 2016-06-20

Nr protokolu Data dakumentu

Stroma127

48 ul Torunska 4
97-300 Piotrkow Trybunalski

|demyf ikator

[syswetnowy)

0l111.421.33.2016 385

Znak sprawy

Adres

Identyfator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontrol
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (

1446)

i stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
Dz. U. z 2015 r. poz.

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Zelowie
Nazwa |ednostkl

25

ul. Zeromskiego 287 97-425 Zeldw

Adres kantrolowane) jednastks

1946 -

Rok utwarzenia jednostk| Mazwa aklu prawnego

Wojewoda
Organ nadrzedny/nadzorujjcy
Statut
X tak
. 2006-09-28
Czy posiada? Data doxumenty

Inny dokument

Pelna nazwa aktu normatywnego Data dokurmentu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie bkwidacy X ne
W trakcie upadiosci X me
W trakcie zmian X me

arganizacyjnych

Uwag

59064827300000

REGON

Anna Politanska

Imig i nazwisko kicrownika jednostkl

Adres organu nadzoruj3cego

Regulamin organizacyjny

% e 2013-03-05

Czy posiada? Darta dokxumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia ra2wa

6870

Identyfikator systemowy

KRS

1996

Rok ustalenia pod nadzor

Lats od - =00
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Informacje o kontroli

Kontrala archiwum USC,

Kontrole przeprowadzit

Piotr Gtowacki -

Imig | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe

kantralera

Nr upgwaznienia do kontroll

Przedmiot 1 2akres kantroli

35 13.06.2016

Dats wystawienia:

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imig | nazwisko

Data kontroli

2016-06-16

Data rozpoczecia kantroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Nazwisko | imig osoby przeprowadzajacej kontrolg

2016-06-16

Data zakoriczema kontrali

Data kontroli

Strona22 7

13.06.2016 31.12.2016
Okres waznoscl - od: doi
Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedacych przerwam | w kontroll

Przedmiot i zakies kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno-

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011

Rak

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011

Rak

Instrukcja w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011

Rok

0 Brak informacji

X ek

Uwag:

Uwag

Uwagi

Uzgodnione z archiwum panstwowym X tak
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Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Systemn kancelaryjny % bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy

dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakiadowego

Archiwum USC

W archiwum zaktadowym Jest przechowywana:

X tak X nie

Dakumentacja wiasns Dokumentacja odziedziczona

X otk X nie X ne X nie

Dokumentac)a aktawa Dokumentacja techniczna Dekumentacja kartegraficzna Dokum entacja geodezyjna

X nie X nie X e

Dokumentac ja audialna Dokumentac)z wizyjna Dokumentacja sudiowizualna

Aktowa kategoria
A"

1946 2015 £6.50

Data od Data do llost wmb,

Aktowa kategoria
B

1990 2015 190

Data ad Data do llosc wmb

Aktowa kategoria
“B50"

Data od Data do llost w mb,

Aktowa kategoria _
"BE50"

Data od Data do |losé wmb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1990 2015 190

Data od Data do loic wmb.

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Dara do

X tak X nie X onie X nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumnentacja kartograficzna Dokumentacja geodezy|na

X ne X nie X me

Dokumnentacja audialna Dokumentac j& wizyjna Dokurmentacja audiowizualng

X rak

Dokumentacja zdeponowand
X nie

Ookumentacja fotegraficzra

X ne

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch

Jedn nw

leon, inw

ledn. inw,

legr. inw,

Ilos¢ jadn. arch

tlose mb

llose ME

X ne

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacs elektraniczna
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Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"8", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejgciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X ne
Wykaz spisdw 2dawczo-
odoiorczych

Ostatnie przekazanie
materialow archiwalnych do

Archiwum Panstwowego

1916 1972
Data od Data do
Data od Data do
Dataod Data do
Dara od Dara co
Data od Dats da
Dataod Data do
X nie X tak

Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow archiwalnych preekazanych

do archiwum pansTwowego

2016-01-14 0.00 1
2016-01-14 0.00 1
2016-01-14 0.00 1
2016-01-14 0.00 2
2016-01-14 0.00 3
2016-01-14 0.00 1
Data przekazania Ttos¢ {mb) Ilosc (. 2.)

9.40

Ilpsc w mb

flosc w mb.

|logé w mb.

Ilosé w mb.

llasc w b,

llos¢ jedn. arch

X

Spisy brakawane| dokumentacjl niearchiwalne

Parafia
Rzymsko-
Katolicka w
Kociszewie

Parafia
Rzymsko-
Katolicka w
Wygietzowie

Wyznanie
Mojzeszowe w
Zelowie

Parafia

Ewangelicko-
Augsburska w
Pozdzenicach

Parafia
Ewangelicko-
Reformowalna
w Zelowie

Parafia
Rzymsko-
Katolicka w
Lobudzicach

Zespoly akt

nig

llose mb,

ltosc MB

1915

1915

1915

1906

1906

1915

Daty od -

Strona 427

ledn arch

ledn. Inw,

Jedn. 1nw,

Jedr Inw

Jedn, inw,

X nie

Ewidenc|a uaestgpnien

1915

1915

1915

1930

1926

1915

-do
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Inne sredki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anna Politariska umowa o prace wyzsze kurs |l stopnia 2014r
Imig 1 nazwisko farma z2strudnienia Wyksz2tatcenie archiwalne (np. kurs archiwainy, wyzsze wyksztalcenie archiwalne)  data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig | nazwiske Forma zatrudnienia Wyksztalcerie archiwalne {np. kurs archwainy, wyzsze wysszlatenie

archiwalne) ' data vkonczena

Lokal archiwum zaktadowego

parter 1 20.00 regaty stacjonarne
Usytuowarie Noi¢ pomieszezen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla archiwisty
Wyposazenie
dobre 10.00 kontrola dostgpu
Warunk| przechowywania Rezerwa magazyrowa (mb.) czujnlk ognia Idymu
zaluzje

Zavezpleczenie przed kradziezg | innymi ujemnymi czyanikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” {ilesc wmb.) 15.90
w tym kategoria *B", "BS0" "BESC" razem 1.90 w tym kategoria 190

(ilog¢ w mb.) ‘B* (ilosc wmb)
w tyin kategoria _

“BSO" (ilose w

mb,)
w tym kategoria .

“BESO" (llosc w

me.)

Dokumentacja techniczna w Lym kategaria "A" (ilosc winb.)

w tym kategoria "B” (ilosc w mb)

Ookumentac)a kartograficzna wtym kategoria "A” (ilpsc w mb.)

w tym kategoria “B* (ilosc w mb.)

Dokumentacja geodezyna v tym kategoria “A” {ilosc w mb.)

w tym kategona "B (ilosc wmb)

Dokumentacja fotegraficzna w Tym kategoria "A” (Ilos¢ w edn, imw)

w tym kategaria "B” last w jedn Inw )
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Dokumentacja audialna w tym kategoria A" (ilosc w jedn. mw)

w tym kategoria "B” (ilogé w jzdn inw ]

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria “A” (ilasc w jedn. Inw.)

w tym kategoria “B” (ilos w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria “A” (ilos¢ w jedn. aw.)

w tym kategaria "B” (ilos¢ w jedn. jow.|

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A” (ilosc w MB)

w Lym kategoria ‘B (ilosc w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentac | orzy|Rtej na
stan archiwum zakiadaweqo
poza takalem archiwum

zaklacowego

Podsumowanie kontroli

Neslenmmr wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci: 1. Brak ewidencji archiwum USC. 2, Brak

przekazania dokumentacji do archiwum zaktadowego (z wyl|atkiem ksigg metrykalnych i akt zbiorowych). 3. Brak
przekazania do wtasciwego USCksiag parafialnych z Buczka i Sedziejowic. 4 Czeic ksigg posiada fizyczne
uszkodzenia opraw. 5. Brak przekazania do archiwum panstwowego akt zbiorowych parafii Kociszew | Wygietzow
2 1915r.

@ M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu | skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wikennie3aleced 7, 1ecenia do protokotu kontroli z dnia 8.10.2013r. dotyczace przeszkolenia archiwisty na kursie kancelaryjno-

bekomsinyel e A archiwalnym oraz przekazanie ksigg metrykalnych z lat 1912-1912 - zostaty wykonane

przeprowadzonej kontroll

przez Archiwum Panstwowe

Zastrzezenia da protokotu X nie

Stanowiska kamralera do X ne

2gloszunych 2astrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane sastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokat podpisali
Demawa podpisania pratokotu konteoli przez kierownika X nie
jednastkt
/
Promtupd TRe. J0- O ZolEw
miejscowosc | data miejscowosc | data miejscowosc i data

Archiwum Panstwowe
w Plotrkowie Trybunalskim

e Oddzial 111 Ksz'cMowania Naras
(%Z\__ 0 Zasobu Archiw
ka (2 .

BURMISTRZ

mgr Arna l’ol}rrdﬁslfu r Piotr quwackz
kierownik jednastki kontrBlowanej archiwista zaktadowy przepmyg]é‘éy kontrole

Zataczniki Ilos¢: 0
6 Brak

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

eqgz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Piotrkowie Trybunalskim



