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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Zelowie
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Adras kontrolowane) jednostki REGON XRS
Uwag
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

Piotr Gtowacki Kierownik Olll KNZA 34 2016-06-13

linig ¢ nazwisko kontrolera Stanowisko stz bows kontrolera

Data kontroli

2016-06-14 2016-06-16

Data rozpoczecia kontroli Data zakanczems kantrail

Nr usoweznienia do kantrol Data wystawienia

Lpowaznena

Wskazanie dni bedaoych przerwannt w kentra

Kontrola ogolna archiwum zaktadowego i komérek organizacyjnych wytypowa nych w trakcie kontroli

Zakres | przedmiot kantrall

Uwag!

Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Archiwum zaktadowe usytuowane dotychczas na ostatniej kondygnacji budynku nie moze petnic dalej swojej funkcji ze wzgledu na
uszkodzenie stropu. W zwigzku z zalstniala sytuacjg czgsc zasobu archiwum zostata przeniesiona tymczasowo do trzech pomieszczen
(pok. 10, 11, 202) w celu odcigzenia uszkodzonej konstrukeji nosnej budynku. Przeniesienie zasobu wstrzymato wszystkie zaplanowane
prace w archiwum zakladowym tj.: weryfikacjg zasobu, przygotowanie dokumentacji do ekspertyzy, przyjmowanie dokumentac|i 2
poszczegdlnych komérek organizacyjnych. Podczas kontroli przedstawiono opinig rzeczoznawey w zakresie uszkodzen budynku.
Kierownik jednostki organizacy|nej podjat decyzje o budowie odrebnego pomieszczenia na potrzeby archiwum zaktadowego w ktorym
planuje sig zgromadzic ponad 1300 mb dokumentacji. Inwestycja ma byc oddana do uzytkowania pod koniec listopada 2016r. Zakres
kontroli - archiwum zaktadowe, Referat arganizacyjny, Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa, Biuro Rady, Referat Oswiaty.

Ocena dziatalnosci jednostkl

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli wskazanych powyzej kemérek organizacyjnych stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci; 1, Brak przygotowania i
przekazania materiatéw archiwalnych z lat 1990-2000 do archiwum paristwowego. 2. Brak przygotowania i przekazania materiatow
archiwalnych dotyczacych wtasnosci nieruchomosci wywworzonych do 2000r. wigcznie, do archiwum parnstwowego. 3. Brak przygotowania
dokumentacji do przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej ( dokumentacja po zlikwidowanych spotdzielniach). 4. Brak przygotowania i
przekazania materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego.{ dokumentacja dot ruchu ludnosci wytworzona do 1954r.). 5. Brak
zweryfikowania zasobu archiwum zaktadowego z obecnym rzeczowym wykazem akty, w zwigzku ze zmianami kategorii archiwalnych. 6.
Brak rejestracji (nadawania znaku sprawy) spraw biezacych np. projektom uchwat, uchwatom zarzadzeniom itp. 7. Brak miejsca w
archiwum zaktadowym - lokal nie moze petni¢ dotychczasowej funkgji, ze wzgledu na uszkodzong konstrukeje stropu. 8 Brak rozpoznania,
uporzadkowania i zewidencjonowania dokumentacji przechowywane| w archiwum zaktadowym w ilosci ok, 20,00 mb. 9 Brak regularnego
i kompletnego przekazania dokumentacji z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 10. Brak przekazania do archiwum

] zaktadowego, akt dotyczacych przekazania gospodarstw na skarb panstwa.

Stwierdzone nieprawidiowosc|

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przygotowanie i przekazanie materiatéw archiwalnych z lat 1990-2000 do archiwum panstwowego. 2018-12-31

2. Przygotowanie i przekazanie materiatéw archiwalnych dotyczacych wtasnosci nieruchomosci wytworzonych do 2018-12-31
2000r. wkgcznie, do archiwum paristwowego

3. Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej { dokumentacja po zlikwidowanych 2017-12-31
spotdzielniach).

4. Przyqotowanie i przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego.( dokumentacja dot ruchu 2018-12-31
ludnosci wytworzona do 1954r. ).

5. Zweryfikowanie zasobu archiwum zaktadowego z obecnym rzeczowym wykazem akty, w zwiazku ze zmianami 2018-12-31
kategorii archiwalnych.

6. Wprowadzenie prawidtowej rejestracji (nadawania znaku sprawy) spraw biezgcych np. projektom uchwat, 2016-12-31
uchwatom zarzadzeniom itp.

7. Pozyskanie nowego pomieszczenia na potrzeby archiwum zakiadowym - lokal nie moze petni¢ dotychczasowe| 2016-12-31
funkeji, ze wzgledu na uszkodzona konstrukeje stropu.

8. Rozpoznanie, uporzadkowanie i zewidencjonowanie dokumentacji przechowywane|] w archiwum zaktadowym 2018-12-31
w ilosci ok. 20,00 mb.

9. Ustalenie harmonogramu przyjmowania dokumentacji do archiwum zaktadowego w celu jej regularnego i 2016-12-31
kompletnego przekazania z komorek organizacyjnych.

10. Przekazanie do archiwum zaktadoweqo, akt dotyczacych przekazania gospodarstw na skarb panstwa. 2018-12-31

Opis lerminrealizag i
| ]
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podpis wydajacego wystgpienie

A.019010 %

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacjg.

Zatgczniki llosc: O
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. iNr 2 - Archiwum Paristwowe w Piotrkowie Trybunalskim



