Pratokel konlrali przestrzegania rzepisow o panstwowym zaschy
archiveainym | archiwach w Urzad Migjski w Zelowie - Egz. nr ..

Archiwum Panstwowe W -
Piotrkowie Trybunalskim

Nazwa archiwum panstwowego Oddzial

916 2016-06-17

Nr protokolu Data dokumentu

48

Identyfikator

(systemowy]

011421322016

2Znak sprawy

Strona 1 z8

ul. Torunska 4
97-300 Piotrkéw Trybunalski

Adres

38S

|gentyfikater operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi:

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i a

1446)

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
rchiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

Informacje o jednostce

Urzad Miejski w Zelowie
Nazwa |ecnostkl

2%
ul. Zeromskiego 28, 97-425 Zelow

Adres kantrolowane jednastki

1990 Ustawa o samorzgdzie terytorialnym

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Organ nadrzgdny/nadzorujgcy

Statut

2006-09-28

Czy pasiada? Data dokumentu

Inny dokument

Urszula Swierczynska

Imig i nazwisko kierownika jednestki

Regulamin organizacyjny

X ek

Czy poslada?

Zmiany organizacyjne

6927

Identylikatol systemowy

59064827300000 -

KRS

1999

Rok ustalenia pod natesr

Adres organu nadzorujacege
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- - Gminna Rada Narodowa i Zarzad Gminy
Pelra nazwa aktu normatynneqo O Chl R Prezydium Gminnej Rady Narodowe|
Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej
Prezydium Osiedlowe| Rady Narodowej

Prezydium Miejskiej Rady Narodowej i
Miejska Rada Narodowa

Urzad Mie]ski i Miejska Rada Narodowa

Urzad Miasta i Gminy oraz Rada
Narodowa Miasta | Gminy

Urzad Miasta i Gminy

Urzad Miejski

Poptzednia nazwa

Opis struktury organizacyjne|
W trakeie likwicaciji X nie
W trakcle upadtoici X nie
W trakcie zmian X nie

orgamzacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola ogélna archiwum zaktadowego i komorek organizacyjnych wytypowanych w trakcie kontroli

Przedmiot | zakres kontroll

Kontrole przeprowadzit

Piotr Gtowacki Kierownik Olll 34 13.06.2016 14.06.2016
KNZA
Imig | nazwiska kontrolera Stanowiska sluzbowe Nr upowaznienia 0o kentroli Data wyslawiena: Okrey waznoscl - od:
kantrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imie i nazwisko Stanowis<o stuzbowe

Data kontroli
2016-06-14 2016-06-16

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kantroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

1945

1950

1954

1954

1957

1973

1976

1990

1991

Lata og =

31.12.2016

da

Strona2z 8

1950

1954

1954

1957

1972

1975

1990

1991

= o

Wskazanie dni bgdacych przerwamiw kontroll
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dr Piotr Gtowacki 2013-10-08 Kontrola ogdlna

Nazwisko | i asoby preeprowadzagee| kontrolg Data <antroll Praedmiat 1 2akres kontial

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X ek Uzgodnione z archiwum panstwowym X nie
archiwalne
Instrukcja kancelaryjna
2011 -
Rok Uwagi
Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 -
Rok Uwagl

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelary|ny X bezdziennikowy

System 2arzadzania X papierowy

dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego o
. Archiwum zaktadowe

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X Lak

Dokurmentaca wiasna Dokumentacja odziedziczons Dakumentac)a z0eponowana
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X rak
Dokumentacja aktowa
X nie
Da<umentacja audialna

Aktowa kategoria
A

1990

Aktowa kategoria
g

1990

Aktowa kategoria
"850"

1969

Aktowa kategoria
"BESO"

1947

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1947

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejgciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

X 1ak

Dokumentacja aktowa

X e

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

1979
A"

Aktowa kategoria 1976
"B

Aktowa kategoria  5nq ¢
"B50"
Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria 1976

“B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejgciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

X nie

Ookumentacja techniczna

X nie

Daokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja kartograficzna

2011

Data od Data do
2010

Data od Data do
2010

Data od Data do
2010

Data od Data do
2010

Data od Data do

Data od Data ¢o

X nie X nie

Dokumentacja techniczna

X nie

Daokurientacjd wizyna

Uokumentacia kartograficzna

1990

Data od Data da
1990

Data od Data do
1990

Data od Data da

Data od Data do
1990

Data od Data do

Data od Data do

X ne

Dokumentacja geadezyna

X nie

Dekumentacja audiowizualna

X nia

Dokumentaca fotogralicara

A e

Slicnadz 8

Dokumentac o elektromiczna

26.00 0
Ilose w mb, Jedn arcl
397.00 0
llosé wmb. Jedn. inw.
12.50 0
losé wmb Jedr inw
9.50 0
|losé wmb. Jedn. inw,
419.00 0
llasc w mb Jedn. inw
llpsc jedn, arch
llose mb
losc MB
X ne X nie

Dokumentacjs geodezyjna

X ome

Dokumentac)a audiowizualna

Dokurttentaca fotograticzna

X nie

Doxumentaca elektroniczna

13.00 0

llosc w mb. Jedn, arch
35.00 0

llosc w mb ledn. inw
6.00 0

llasc w mo ledr inw

llogd w mb Jedn inw
41.00 0

Ilosc w mb, Jedn, nw

llogé jedn, arch

llosc mb

llosc ME
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archiwalnym i archiwachw Urzad

X tak

Dokumentacjas aktowa

X ne

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

A
Data od
Aktowa kategoria 44
g
Data od
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od
Aktowa kategoria _
“BES0"
Data od
Aktowa kategoria 1946
*B", “B50", "BE50"
razem Data od
Materiaty archiwalne _
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak Xtk

Wykaz spisow 2dawczo-

adbiorczych
Ostatnie przekazanie 2009-01-02
materiataw archiwalnych do
Archiwurm Parstwowege
2009-01-02
2009-01-02

Data przekazania

Ostatnie przekazanic
dokumenzacii nigarchiwalne|

do brakawania Data astatniego

brakawania

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Dokurnentacja techniczna

Spisy zdawczo-pobiorcze

nie X nie

X nie

Dokumentac|a wizyjna

Data do

1991

Data do

Data do

Datz do

1991

Data do

Data do

X tak

Spisy materaiaw archiwalnych przekszanycn

do archiwum panstwowego

040 0
0.20 0
0.20 0
Ilosé (mb) flost ), a.)
2006-08-16 558/2006

Data wydania zgody Numer zgody

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentac)a audiowizualna

Spisy brakowane) dokumentac ) niearchiwaing)

Strora 57 8

X nie X e

Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzra
X nie X nie

Dokumeritacja elektroniczna

flast wnb ledr arch,
65.00 0
llose w mb. ledn Inw.
Tlaic w mhb. Jedn. inw.
llosc w mb. Jedn. inve
65.00 0
llose w mb. Jedn. inw
llose jedn. srch
a3t mb
liasé MB
X tak X e

Eveident ja udostgpaien

Urzad Miasta 1973 1975

w Zelowie

Rada 1976 1990
Narodowa

Miasta i

Gminy w

Zelowie

Urzad Miasta 1976 1990
w Zelowie

Zespoty akt Daty od — -do
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Teresa Szczeparnska umowa o prace érednie kurs |l stopnia 1998
linig | nazwisko Forma 2atrudnienia Wyksztalcenie archiwaine {pp. kurs archiwalny, wyzsze wyksztaicenio archiwalne) | data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Matgorzata Wojajczyk umowa o prace wyzsze kurs | stopnia 2007

Imie | nazwiska Farma zatrudnieniz Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcere

archiwalne) | data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 4 130.00 regaty stacjonarne
Ilose pomieszczen Pawierzchnia (m’
strych L termometr
Usytuowanie A
higrometr
Wypcsazenie
ucigzliwe 0.00 gasnica
Warunkl przechawywanis Rezerwa magazynawa (mb.

czujnik ogria i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradzieig | Innymi djemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dakumentacja aktowa wtym kategona "A” (Ilosc w mb) 39.00
w tym kategoria "B*, *BS0°, "BES0" razem 525.00 wlym kategoris 497.00

(ilosc w mb.} ‘B* (ilosc w mb.)

w tym kategoria 1850
"BSO (ilosc w
mb.)

w tym kategoria 950
“BESD” (ilose w
mbo.)
Dokumentacya techniczna w Lym kategaria A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B” {ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategora “A” (ilesc w mb)

w tym kategoria "B (ilose wmb

Dakumentacjz geadazyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria ‘B (ilosc w mb.)

Dekumentacja forograficzna w 1ym kategaria "A* (ilos¢ w jedn. Inw.)

w tym kategaria "B” (osé w jedn Irw]

Dokumentac)a audiaina w tym kategaria "A” {ilos¢ w |ECn. Inw.,)

w tym kategoria "B (ilas¢ w jedn, inw.)
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Dokumentacja wizyjna w 1ym kategoria “A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategaria "B* (ilodd w jedn. inw.}

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria “A” (loic w jedn inw.j

w Tym kategoria “B” (losc w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria “A" (ilost w MB)

w tym kategoria ‘B’ (ilosc w MB)

Miejsca przechawywaria -
dokumentacji przyigte| na
stan archiwum zaktadowego
paza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kentrell o cpiwum zaktadowe usytuowane dotychczas na ostatnie] kondygnacji budynku nie moze petnic dale] swoje|
funkcji ze wzglgdu na uszkodzenie stropu. W zwigzku z zaistniata sytuacjg czesc zasobu archiwum zostata
przeniesiona tymczasowo do trzech pomieszczen (pok. 10,11, 202) w celu odcigzenia uszkodzone| konstrukji
nosnej budynku. Przeniesienie zasobu wstrzymato wszystkie zaplanowane prace w archiwum zaktadowym tj.c
weryfikacje zasobu, przygotowanie dokumentacji do ekspertyzy, przyjmowanie dokumentacji z poszczegolnych
komérek arganizacyjnych. Podczas kontroli przedstawiono opinig rzeczoznawcy w zakresie uszkodzen budynku.
Kierownik jednostki organizacyjnej podjat decyzje o budowie odrgbnego pomieszczenia na potrzeby archiwum
zaktadowego w kiorym planuje sie zgromadzi¢ ponad 1300 mb dokumentacji. Inwestycja ma byc oddana 6o
uzytkowania pod koniec listopada 2016r, Zakres kontroli - archiwum zaktadowe, Referat organizacyjny, Referat
Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa, Biuro Rady, Referat Oswiaty. W trakcie kontroli wskazanych powyze|
komérek organizacyjnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci: 1. Brak przygotowania i przekazania
materiatéw archiwalnych z lat 1990-2000 do archiwum panstwowego. 2, Brak przygotowa nia i przekazania
materiatow archiwalnych dotyczacych whasnoéci nieruchomosci wytwarzonych do 2000r. wtacznie, do archiwum
panstwowego. 3. Brak przygotowania dokumentacji do przeprowadzenia ekspertyzy archiwalne] ( dokumentacja
po zlikwidowanych spatdzielniach). 4. Brak przygotowania | przekazania materiatéw archiwalnych do archiwum
parstwowego ( dokumentacja dot ruchu ludnosci wytworzona do 1954r. ). 5. Brak zweryfikowania zasobu
archiwum zaktadowego z obecnym rzeczowym wykazem akty, w zwiazku ze zmianami kategorii archiwalnych. 6
Brak rejestracji (nadawania znaku sprawy) spraw biezacych np. projektom uchwat, uchwatom zarzadzeniom itp. 7.
Brak miejsca w archiwum zaktadowym - lokal nie moze petni¢ dotychczasowej funkeji, ze wzglgdu na uszkodzong
konstrukeje stropu. 8. Brak rozpoznania, uporzgdkowania i zewidencjonowania dokumentacji przechowywanej w
archiwum zaktadowym w ilosci ok. 20,00 mb. 9. Brak regularnego i kompletnego przekazania dokumentacji 2
komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 10. Brak przekazania do archiwum zaktadowego, akt
dotyczacych przekazania gospodarstw na skarb panstwa.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osab odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

Wykonanle zalecefl 716 cania do protokotu kontrali 2 dnia 8.10.2013 r. dotyczace: 1. Dostosowania lokalu archiwum zaktadowego do
pakantiolnychz poprzednio o a5y wskazanych winstrukeji archiwalnej oraz pozyskanie dodatkowego pomieszczenia na potrzeby
przepravadzone] konteoll i) m zakkadoweqo - jestw trakeie realizacji, nowy budynek archiwum zaktadowego ma byc oddany do
il uzytku pod koniec listopada 2016r. 2. Zweryfikowanie zasobu archiwum zaktadowego z obecnie obowiazujacym
rzeczowym wykazem akt - nie zostato wykonane w zwiazku z koniecznoscia przeniesienia czescl zasobu
archiwum zaktadowego (uszkodzenie konstrukcji stropu). 3. Sporzadzenie ewidencji dokumentacji nierozpoznane|
- nie zostato wykonane.3 4. usunigecie archiwum zaktadowego dziennikow ustaw | monitorow - zostato

wykonane. .

Zastrzei=nia do protekoly X me
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Stanowisko kontrolera do X nie

zqtoszonych 2astrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Ocdmowa podpisania protokolu kontroli przez kierawnika X ne
jednastki
Qupipety TRy LO-06 Zotb.:
miejscowosc | data miejscowosc i data miejscowosc | data
Archiwuin Pafstwawe
' inspektor T ‘:I!ﬁoé;km Trybunalskim
zia zteltowania N i
BU NRZ 6%4@/ Zasobu L 2
C U ;o
] 21\",,""' sa.Szezepansga -1
Urgziﬂg F;{):’T(?Zyﬁsm dr Piqtr Glowacki
kierownik jednostkiKontrolowanej archiwista zaktadowy przeprléwmﬁ%ky kontrole
Zataczniki llosc: O

€ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqgz, Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Piotrkowle Trybunalskim



