0941-9/08

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 15 pazdziernika 2008 r. w Urzedzie
Miejskim w Zelowie przez : Helene Kaczmarek — Kierownika Referatu
Paszportowego oraz Elize Fabisiak — sekretarza w Referacie Paszportowym
Delegatury todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Piotrkowie Trybunalskim, na
podstawie upowaznien Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 23 wrzesnia 2008 r. Nr 131/08
i 130/08.

Jednostka kontrolowana: Urzad Miejski
ul. Zeromskiego 28
97-425 Zelow

REGON 590648273

Kierownik Jednostki: Burmistrz Zelowa — Stawomir Malinowski

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie prawidtowosci w wykonywaniu przepisow:

— ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci | dowodach osobistych
/t. ). Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm. /,

— rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia
20 grudnia 2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru
PESEL / Dz. U. Nr 236, poz. 1996 /,

— rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia
24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do
zameldowania | wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidengji
wydanych i utraconych dowoddw osobistych / Dz. U. Nr 236, poz. 1999 /.

Kontrolg objeto okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 15 pazdziernika 2008 r.

Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich — Tadeusz Dobrzanski.
Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci prowadzi — Elzbieta Nowicka.

Urzad Miejski w Zelowie prowadzi ewidencje ludnosci w systemie
informatycznym i kartotecznym w formie gminnych zbioréw meldunkowych.

Zbidér danych osobowych stalych mieszkancow oraz zbidér danych o0so6b
zameldowanych na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce jest prowadzony,
w systemie informatycznym i kartotecznym w formie zbioru meldunkowego, zgodnie
z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz rozporzadzen
wykonawczych.

O dokonanych zmianach danych osobowych organ ds. ewidencji ludnosci

zawiadamia Terenowy Bank Danych, poprzez przekazanie odpiséw aktow stanu
cywilnego, formularzy meldunkowych oraz zgtoszen zmiany danych osobowych.
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Powyzsze stwierdzono na podstawie losowo wybranych aktow:

- urodzenia: nr aktu: 881/2007 USC Piotrkéw Tryb., 820/2007 USC Beichatow,
275/2008 USC Pabianice, 446/2008 USC Beichatow, 842/2008 USC
Belchatow.

Karty KOM-u oraz karty alfabetyczne zalozone zgodnie z dokumentacjg zrodiowa,
posiadajg upowszechniony zapis numeru ewidencyjnego urodzonego oraz matki
| ojca.

- matzenstwa: nr aktu: 48/2008 USC Zelow, 84/2007 USC Zelow, 89/2007 USC
’ Zelow, 80/2008 USC Zelow, 42/2008 USC Zelow.

Zapisy w kartach KOM-u dokonane prawidtowo, rubryki: 17,18, 19 wypetnione.

~ zgonu: nr aktu: 489/2007 USC Belchato, 492/2007 USC Betchatow, 52/2007
USC Zeldw, 12/2008 USC Zeldw, 113/2008 USC Zelow,

Postepowanie z kartami KOM prawidiowe, w kazdym przypadku aktualizuje sie
rubryke 17 karty KOM-u ,stan cywilny” poprzez podanie zmiany | podstawy.

Prawidlowo wypetniane sg takze rubryki: 24, 25, 26 | 27 karty osobowej mieszkanca
zawierajgce dane o wojskowym dokumencie osobistym. Powyzsze zostalo
stwierdzone na podstawie wybiorczo wybranych danych z listy poborowych
mezczyzn urodzonych w 1988 r. / seria i nr ksigzeczki wojskowej: AC 075327,
AC 075340, AC 075337, AC 075422 AC Q75435 oraz urodzonych w 1989 r. /
AD 083802, AD 083837, AD 083831, AD 083839, AD 083830/ WKU Piotrkow
Trybunalski.

W okresie objetym kontrolg odnotowano:

w 2007 r. w 2008r.
- urodzen 125 122
- matzenstw 115 90
- Zgonow 216 160
- zameldowania 166 116
- wymeldowania 186 115

Powyzsze dane ustalono na podstawie prowadzonego wykazu akt ewidenciji
ludnosci przekazywanych do Terenowego Banku Danych. Zwrécono uwage na
obowigzek bezwzglednego przestrzegania 5 — dniowego terminu przekazywania
powyzszych zmian do Wojewddzkiego Osrodka Informatyki Terenowego Banku
Danych / § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
20 grudnia 2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzgcymi ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL
/ Dz. U. Nr 236, poz. 1996 /.

Rejestr czynnosci meldunkowych prowadzony jest na biezgco. Wyrywkowo
skontrolowano formularze ,zgloszenie pobytu stalego”, ,zgloszenie pobytu
czasowego ponad 3 miesigce”, ,wymeldowanie z pobytu statego’, ,wymeldowanie
z pobytu czasowego ponad 3 miesigce”. Druki te przyjmowane sg prawidiowo
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| zawierajg dane wymagane przepisami cytowanej ustawy o ewidencji ludnosci
i dowadach osobistych oraz rozporzadzen wykonawczych.

Osoby dopelniajgce obowigzku zameldowania sie na pobyt staly otrzymujg
potwierdzenie zameldowania wazne przez okres 2 miesiecy od dnia wystawienia,
natomiast osoby dopetniajgce obowigzku zameldowania sie na pobyt czasowy —
otrzymujg potwierdzenie zameldowania wazne do czasu uplywu terminu
zameldowania. Potwierdzenia te wolne sg od opfaty.

Osoba, ktora opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego ponad 3 miesigce |
wypetnita druk ,zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego” lub ,zgtoszenie
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesigce” otrzymuje
zaswiadczenie /wolne od oplaty/ stwierdzajgce dopelnienie obowigzku
wymeldowania sie.

Zawiadomienia o zmianie miejsca pobytu o0séb podlegajgcych obowigzkowi
wojskowemu przekazywane sg niezwtocznie do Wojskowe] Komendy Uzupeinien —
powyzszy fakt odnotowany jest w kontrolce przekazywanych zawiadomien.

Natomiast informacje o zgonach przekazywane sg jeden raz w miesigcu do urzedow
skarbowych wtasciwych ze wzgledu na miejsce pobytu statego osoby zmartej.

Urzad Miejski w Zelowie udostepnia dane osobowe zgodnie z art. 44 g oraz art. 44 h
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, pobierajac stosowng opiate.
Dokumentacja prowadzona jest prawidiowo.

-w 2007 r. wydano zaswiadczenia zgodnie z art. 44 g cyt. ustawy -119
- w 2008 r. wydano zaswiadczenia zgodnie z art. 44 g cyt. ustawy - 65
-w 2007 r. udostepniono dane osobowe na podstawie art. 44 h cyt. ustawy - 319
- w 2008 r. udostepniono dane osobowe na podstawie art. 44 h cyt. ustawy - 150

W zakresie decyzji administracyjnych wydanych przez organ | instancji
w sprawach meldunkowych: przedmiotem kontroli byto sprawdzenie prawidtowosci
| terminowosci wydawanych decyzji, stosownie do przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz znowelizowane] ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach
osobistych.

W 2007 r. wydano: 9 decyzji administracyjnych
w tym: - 7 decyzji w trybie art. 15 ust. 2 cyt. ustawy
- 2 decyzje w trybie art. 105 kpa
W 2008 r. wydano : 11 decyzji administracyjnych
w tym: -7 decyzji w trybie art. 15 ust. 2 cyt. ustawy
- 4 decyzje w trybie art. 105 kpa
- 2 postepowania w toku.

Wyrywkowo  skontrolowano nastepujgce sprawy: S0.51151/1/07,
S0.51151/3/07, SO.51151/6/07, SO.51151/6/08, SO.51151/10/08, SO.51151/12/08.

Na podstawie skontrolowanych dokumentow stwierdza sie, ze sprawy
zatatwione sg w ciggu miesigca. W przypadku przediuzajacego sie postepowania
strony informowane sg stosownie do przepisu art. 36 kpa o przyczynie zwioki
I przewidywanym terminie zalatwienia sprawy. Postepowanie przediuzane jest
w sprawach trudnych, wymagajgcych wyjasnien.
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W kazdej z prowadzonych spraw przestrzegana jest zasada wynikajaca
z art. 10 § 1 kpa - strona ma mozliwos¢ wypowiedzenia sie co do zebranego
materialu dowodowego.

Merytoryczna oraz formalno — prawna strona rozstrzygnieé¢ nie budzi
zastrzezen. Pouczenie o przystugujgcym $rodku odwotawczym prawidiowe.

Podczas kontroli udzielono instruktazu w zakresie stosowania procedury
administracyjnej z  zachowaniem przepisow  Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz orzecznictwa sgddéw administracyjnych z zakresu spraw
meldunkowych.

Z uwagi na poprawnosc¢ realizacji zadan z zakresu ewidencji ludnosci
wynikajgcych z przepisow ustawy, oraz przepiséw wykonawczych — zalecen nie
wydaje sie.

Wyniki kontroli omdwione zostaty z Burmistrzem Zelowa.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje, przed podpisaniem
protokotu kontroli, prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalen
zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zgtosic na pismie organowi
zarzgdzajgcemu kontrole w terminie 14 dni od otrzymania protokotu kontroli.
Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba petnigca jego obowigzki moze odmowic
podpisania protokotu kontroli skfadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
pisemne wyjasnienia tej odmowy.

Protokol niniejszy sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
Jednym dla kazdej ze stron.
Fakt kontroli wpisany zostal w ksigzce kontroli pod poz. 8/2008 r.

Data i podpis Data i podpis
Kierownika Jednostki osob kontrolujgcych
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