Protokol
g ~ 10les
z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniu 15 pazdziernika 2008 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Zelowie w zakresie przestrzegania przepisow prawa 1 zasad sporzadzania

dokumentow zwigzanych z rejestracjq stanu cywilnego.

Kontrole przeprowadzila: Lucyna Kosmulska — starszy inspektor wojewodzki w Referacie
Paszportowym, w Delegaturze Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Piotrkowie Tryb., na

podstawie upowaznienia Nr 129/08 z dnia 23 wrzesnia 2008 1.

Jednostka Kontrolowana:  Urzad Miejski w Zelowie
Urzad Stanu Cywilnego w Zelowie
ul. Zeromskiego nr 28
97 — 425 Zelow
Regon 590648273

Burmistrz Miasta — Pan Stawomir Malinowski
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Zelowie jest Pan Tadeusz Dobrzanski, powolany aktem
Nr Qg 1120/28/80 z dnia 28 sierpnia 1980 roku na stanowisko Kierownika USC, a od dnia
20 czerwea 1990 roku uchwalg Nr 11/7/1990 Rady Miasta i Gminy w Zelowie.
Z-ca Kierownika Urzedu Stan Cywilnego w Zelowie jest Pani Elzbieta Nowicka, powolana na
stanowisko uchwala Nr XV1/100/95 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 24 sierpnia 1995 roku.
Kontrole przeprowadzono metodq reprezentatywng w obecnosci Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.
Kontrolg objeto okres od stycznia 2007 r. do dnia kontroli.

Przedmiotem kontroli bylo przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych:

|. rejestracji stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonow),
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transkrypcji zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag,
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wydawania wielojezycznych odpisdw skroconych aktow stanu cywilnego,

4. migedzynarodowej] wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego,
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zagadnien zwiazanych ze stosowaniem ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion
I nazwisk.
0. prowadzenia postgpowan administracyjnych, a w szczegolnosci przestrzegania terminow

b/ rozpatrywania spraw.
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Wykaz aktow prawnych dotyczacych tematyki kontroli:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r.

Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t,j. Dz. U. Z 2004 r. Nr 161,

poz. 1688 z pdzn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ustawy:

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. z 1998 r.,
Nr 1306, poz. 884 z pozn. zm.),

Ustawa z dnia |5 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (t.). Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz.

1992 z pozn. zm.),

Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojgzycznych odpisow skroconych aktow stanu

cywilnego. podpisana w Wiedniu w dniu 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz.

1735),

Konwencja Nr 3 dotyczaca migdzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego,

podpisana w Stambule w dniu 4 wrzesnia 1958 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 172, poz. 1667).

Szczegdlowe ustalenia kontroli

|. Rejestracja stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg zarejestrowano ogolem 392 akty stanu cywilnego, w tym:

2007 2008
- urodzen 6 7
- malzenstw 110 (w tym 92 konk) 91 ( wtym 82 konk)
- zgonow 86 92

Wytypowano do kontroli nizej wymienione akty:

- urodzen: w 2008 r. od Nr | do Nr 7,

- matzenstw: w 2007 r. od Nr 101 do Nr 110 oraz w 2008 1. od Nr 51 do Nr 60,
- zgonow: w 2007 r. od Nr I do Nr 15 oraz w 2008 od Nr 82 do Nr 92,

Stwierdzono, co nastepuje:

Akty stanu cywilnego sporzadzane sq w systemie komputerowym, na luznych drukach, ktore

laczone sq w ksiggi. Akty stanu cywilnego sporzadzane sq w sposob bardzo staranny i czytelny,
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zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i wytycznymi. Wolne miejsca w tresci
aktow i w rubryce “UWAGI" — powykre$lane sa w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych
miejscach jakichkolwiek wpisow. Pomylki powstale przy sporzadzeniu aktu stanu cywilnego
wykreslane sq linig ciggla, a prawidlowe brzmienie wyrazu wykreslonego wpisywane jest
w rubryce ,uwagi”. Akty malzenstw zawartych w sposob okreslony w art. | § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekuficzego, sporzadzane sq z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 6la
ust. 2 Prawa o a.s.c.
W trakcie kontroli stwierdzono, iz w czesci aktach zgonu sporzadzonych w 2007 r. dokonano
wpisow godzin pomimo, ze godzina nie zostala okreslona w wystawionej karcie zgonu.
Wzmianki marginesowe oraz przypiski pod aktami o zawarciu malzenstwa, czy zgonie nanoszone
sq na biezaco. Powyzsze zostalo stwierdzone na podstawie wyrywkowej kontroli aktow:
PRZYPISKI
Przypiski pod aktami zgon:
- o urodzeniach: 35/1921/W-w: 143/1921/L; 6/1920/K-w; 44/1925/K-w; 109/1918/W-w,
- o malzenstwach: 91/1945/W-w; 44/1946; 4/1939/K-w; 1/1946/B-sz; 27/1948/W-w.
Dokumentacja zbiorowa do wyzej wymienionych aktow prowadzona jest prawidlowo, zawiera
wszystkie niezbedne dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktu (przyjmowane sg
aktualne odpisy aktow urodzen nupturientow), badz naniesienia wzmianki marginesowej. Akty
stanu cywilnego sporzadzane sq w ksiggach — oddzielnych dla kazdego rodzaju aktow. Na
biezaco przesylane sq stosowne zawiadomienia o kazdej zmianie stanu cywilnego do innych
urzedow i organdow ewidencji ludnosci. Po zakonczeniu roku kalendarzowego dokonuje sie
prawidlowego zamknigcia ksiag poprzez wpisanie po ostatnim sporzadzonym akcie stanu

cywilnego stosownej adnotacji.

2. Wydane decyzje administracyjne
W okresie objetym kontrolg wydano tacznie 81 decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji

stanu cywilnego z czego:

2007 2008
art, 28 Prawa o a.s.c. 33 10
art. 36 Prawa o a.s.c 2 2
art. 28136 Prawa 0 a.s.c. 5 7
art. 73 Prawa o a s.c. 13 9

Podczas kontroli zbadano nastepujace decyzje administracyjne:



Prawidlowos¢ stosowania przepisow ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie
imion i nazwisk oraz przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, a w szczegolnosci
terminowosci rozpatrywania spraw i przekazywania okreslonych prawem informacji o zmianie

imion i nazwisk.

W kontrolowanym okresie wydano 4 decyzje na podstawie ustawy z dnia 15 listopada
1956 r. 0 zmianie imion i nazwisk. W tym:
- 4 decyzje 0 zmianie nazwiska,
- nie wydano decyzji 0 zmianie imienia,

nie wydano decyzji o ustaleniu pisowni nazwiska (imienia).

Skontrolowano nastgpujace decyzje: 1/07; 2/07; 1/08, w ktorych stwierdzono, co nastgpuje:
W badanych sprawach nie naruszono przepisow okreslajacych wlasciwosc miejscowq organu.
Wszystkie sprawy rozpatrywane byly na wniosek obywatela polskiego. Postgpowania
administracyjne  prowadzone sq zgodnie z przepisami kodeksu  postepowania
administracyjnego. W rozpatrywanych sprawach zachowano terminy okreslone w  art.
35 K.p.a Kazdorazowo dorgczenie decyzji zostalo potlwierdzone podpisem strony, ze
wskazaniem daty dorgczenia. Stwierdzono jednakze, iz w kontrolowanych sprawach nie
zgromadzono w sposob wyczerpujacy materialu  dowodowego, i nie przeprowadzono
postgpowania wyjasniajacego co do wskazanych przez strong przyczyn i okolicznosci zmiany
nazwiska. Ponadto w sentencjach decyzji jako podstawe prawng decyzji wskazano
jednoczesnie art. 2 ust. | i art. 2 ust. 2 pkt. 2.
W aktach kontrolowanych spraw znajduja si¢ dokumenty $wiadczace o zawiadomieniu
odnos$nie zmiany nazwiska lub imienia instytucji 1 organdéw, wymienionych w art. 11 ust. 1

u.z.i.n,

Podczas kontroli udzielono Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Zelowie
instruktazu oraz wskazowek w zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, ustawy o© zmianie imion i nazwisk oraz ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego.

Wyniki kontroli oméwione zostaly z Burmistrzem Zelowa.

Fakt kontroli zostal wpisany w ksigzce kontroli pod poz. Nr 9/2008.



Kierownikowi kontrolowane] jednostki przystuguje, przed podpisaniem protokotu
kontroli, prawo zglaszania umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie organowi zarzadzajacemu kontrole w terminie 14 dni od
otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba pelnigca jego obowiazki moze odmowic
podpisania protokolu kontroli skladajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne

wyjasnienia tej odmowy.
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