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za koncerl muzyczny. Warto$¢ brutto = warto$¢ netto 260,00 zI Kwota kwalifikowalna 260,00 zi przypisana w catosci
do zadania nr 8. Opis faklury na oryginale dokumentu, Wydalek ujgly w WB nr 11 2 26.11.2008 1.

8. Faktura VAT nr FI00051/12/08 z dnia 11.12.2008r, (wykazana w ewidencji ksiegowej beneficienla pod numerem
§ZP/55/2008) wystawiona przez f-g Twdj Dom , 97-425 Zelow . Kilifskiego 21¢ za lIslewizor LCD Panasonic
TX-32LEBP. Wartosé brutto 1.49900 zt, nefto 1.22869 2, VAT 270,31 2. Kwola kwalifikowalna 1.4088,00 z
przypisana do zadania nr 5. Zakup zakwalifikowany do cross-financingu, Opis faktury na oryginale dokumentu. Wydatek
ujety w WB nr 19 z dnia 19.12.2008r.

9. Faktura VAT nr 199/112/Af2008 z dnia 15,12.2008 r. (wykazana w ewidencji ksiegowej beneficienta pod numerem
S2ZPf58/2008) wystawiona przez f-& PHU ALDYN Dariusz Jelinski, 97-425 Zelow, Pl Dabrowskiego 10, za ksiazki
i twiczenia. Warfos¢ brutio 3.028,60 21, netto 3.024,27 2i, VAT 4,33 zt. Kwola kwalifikowalna 3.028,60 21 przypisana do
zadania nr 6. Opis faklury na oryginale dokumentu. Wydatek ujety w WB nr 19 z dnia 19.12.2008 r.

10. Faktura VAT nr 7721/CZ/2008 z dnia 16.12.2008 r. (wykazana w ewidencii ksiggowej beneficjenta pod numerem
SZP(75/2008) wystawiona przez f-g Tomasz Gapsa, Wojciech Gapsa, PAPIER PLUS BRACIA GAPSA s.c., 97-400
Beichatow, ul. Czaplinecka 5, za materialy biurowe (teczki, klej, dziurkacz, wegiel rysunkowy, masa papierowa, glina
rzezbiarska), Warlosé brutto 997,50 2, netto 817,62 2, VAT 179,88 z} Kwota kwalifikowalna 997,50 2 przypisana do
zadania 7. Opis faktury na oryginale dokumentu. Wydatek ujgly w W8 nr 20 z dnia 22.12.2008r,

11. Lista plac ,oéwiatafprzedszk” za wrzesien 2008 r. z dnia 3.10.2008 r, zawierajaca 3 pozycie,

1. wynagrodzenie dia Pani Agnieszki Myslowskiej

Lista plac zawlera kwote brutto dodatku specjainega w wysokasci 218,18 z|, w tym kwota netto 149,33 2, skladka
na ubezpieczenie emerytalne 21,29 z1, sktadka na ubezpieczenie rentowe 3,27 zl, skiadka na ubezpieczenie chorobowe
5,34 2, skladka na ubezpieczenie zdrawatne 16,95 2, podatek 22,00 2.

2, wynagroadzenie dla Pani Justyny Rosiak-Stgpnik

Lista plac zawiera kwolg brutto dodatku specjalnego w wysokoscl 136,36 2, w tym kwota nelio 93,08 21, skladka
na ubezpieczenie emerylaineg 13,31 21, skiadka na ubezpieczenie renlowe 2,05 2i, skladka na ubezpieczenie chorobowe
3,34 21, skladka na ubezpieczenie zdrowotne 10,68 zI, podatek 14,00 zl.

3. wynagrodzenie dla Pani Justyny Krawczyk

Lista ptac zawiera kwate brutto dodatku specjalnege w wysokosci 136,36 zt, w tym kwota netlo 94,07 zt, skiadka
na ubezpieczenie emerylalne 13,31 2, skladka na ubezpieczenie rentowe 2,05 21, skladka na ubezpieczenie chorobowe
3,34 2, skladka na ubezpigczenie zdrowolne 10,59 21, podatek 13,00 2.

Laczny koszt kwalifikowany: 490,90 2}, na co sklada sie suma kwot brutio. Wynagrodzenia, podatek oraz skladki
na ubezpieczenia spoleczne zosialy zaplacone przelewem w dniu 30.08. 2008 r., co potwierdza WB nr 12 30.092008 r.
Opis listy plac prawidiowy.

12, Lista ptac ,zlec.oSw.” za grudzien 2008 r. z dnia 3.12.2008 r. zawierajaca 5 pozycji
1. wynagredzenie dla Pani Marii Szymanskiej

11
Urzad Marszalhowsk] w Lodi Departament di. PO Kapital
AL Pllsudshlego 8 1el: {012y 663 30 B0
r tédeie 90051 todz a-mail; poklidodzkic pf



KAPITAL LUDZKI N NeEee
NARCDOWA STRATLGIA SPOINDGSC) FUNDUSZ SPOLECZNY

Lista plac zawiera kwolg brulto z tylulu umowy-zlecenia w wysokosci 150,00 zt, w tym kwota netto 125,50 zI, skiadka
na ubezpieczenie zdrowoine 13,50 2i, podatek 11,00 2.

2. wynagredzenie dla Pani Marzenny Tokarczyk
Lista plac zawiera kwole brulto z tytulu umowy-ziecenia w wysokosci 150,00 2!, w tym kwata netlo 125,50 zI, skladka
na ubezpieczenie zdrowoine 13,50 d, podatek 11,00 zi.

3. wynagradzenie dla Pani Marzanny Kubik
Lista plac zawiera kwole brulla z tylulu umowy-zlecenia w wysokoscl 150,00 21 w tym kwota netto 125,51 2}, skladka
na ubezpieczenie zdrowoine 13,49 21, podalek 11,00 2L

4, wynagredzenie dla Pana Marka Myroniuka
Lista plac zawiera kwale brulla z tytulu umowy-zlecenia w wysokosci 150,00 21, w tym kwota netto 125,51 2, skladka
na ubezpieczenie zdrowotne 13 49 zi, podatek 11,00 zl.

5. wynagrodzenie dla Pani Gabrieli Malinowskigj
Lista plac zawiera kwate brutta z tytulu umowy-zlecenia w wysokosci 150,00 2, w tym kwota netto 125,51 z, skiadka
na ubezpieczenie zdrowotne 13,49 zi, podatek 11,00 z1.

taczny koszt kwalifikowany: 750,00 21, na co sklada sie suma kwot brutto. Wynagrodzenia netto w kwocie 627 53 zostaly
wyplacone przelowem w dniu 4,12.2008 r., co potwierdza WB nr 14 z 4,12.2008 r., skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
w kwocie 67,47 2t zoslaly zaplacone przelewem w dniu 29.12.2008 r., co potwierdza WB nr 23 z 29.12.2008 r,, podatek
w kwocie 55,00 2t zostal zaplacony przelewem w dniu 31.12. 2008 r., co potwierdza WB nr 24 z 31.12.2008 r. Opis listy
ptac prawidiowy.

11.5 Status podatkowy Beneficjenta / Kwalifikowalnos¢ VAT

W trakcie kontroli Beneficjent przedstawit.

1, Oéwiadczenia o kwalifikowalnosci VAT z dnia 19.02.2009 r araz z dnia 15.09.2008 r., z ktorych wynika, Ze Beneficjent
nie moze odzyskaé w Zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT,

2. Zadwiadczenie nr VIII/4141/85/09 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Beichatowie dotyczace zarejestrowania Gminy
Zelow jako ¢zynnego padatnika VAT.

Beneficjent okazat Deklaracje dfa podafhu od towardw | ustug VAT-7 za miesiace objete kontrolowanym, pierwszym
wnioskiem o platno$é, §j. wrzesien — grudzien 2008r,, oraz rejestr pn. Ewidencia nabycia towardw i ustug VAT z wpisami za
okres styczen 2008 r - listopad 2009. W wiw dokumentacii nie stwierdzono pozycji zwiazanym z realizowanym projektem.

W Swietle powyzszego Zespol konlrolujacy nie wnosi uwag do kwestii kwalifikowalnosci VAT w projekcie.
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11.6 Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu i rekrutacja

Zgodnie z wnioskiem Beneficienta o dofinansawanie projektu grupe docelows stanowig dziecl w wieku 3-6 lat {235 osob,
w tym 4 niepefnosprawnych) oraz ich rodzice (235 asob, w tym 30 bezrobolnych). Poniewaz projekt jest w trakcie realizacji
i rekrutacja odbywa sie w kitku etapach, Zespdl kontrolujacy zbadat kwalifikowalnos¢ uczestnikow w oparciu o przedstawione
przez Beneficjenta materiaty za okres ujgty w kontrolowanym wniosku o plainosé, 1|, 15.09-31.12.2008r.

Zespdl kontrolujgey badajac kwalifikawalnosé i rekrutacje uczestnikéw opar sig na Regulaminie Rekrutacji zatwierdzonym
przez Koordynatara — P. Agnieszkg Myslowska, zgodnie z ktérym o udziat w projekcie moga ubiegac sie:

« dzigci w wieku 3-5 lal (Punkly Przedszkolne w Kociszewie, Wygielzowie | Bujnach Szlacheckich),

» dzieci w wieku 3-6 1al (Przedszkole nr 1 Przedszkale nr 4 w Zelowie),

= rodzce,

= w szczegolnych przypadkach dzieci powyzej 6 lat, jesli posiadajq orzeczenie o niepenosprawnosa,
zas dokumentam skiadanymi \ {rakeie rekrulacji sg;

« Karla zgloszenia dziecka { deklaracja uczestnictwa wypelniona | podpisana przez rodzica lub prawnega opiekuna
» Karta zgloszenia { deklaracja uczestnictwa rodzica lub prawnego opiekuna
» QOrzeczenie lub opinia specjalistow / wychowawciw w przypadku zgloszenia dziecka na zajgcia specjalistyczne.

W celu sprawdzenia kompletno$ci dokumentacji dotyczace| rekrulaci | kwalifikowalnosc) uczesinikbw Zespdl kontrolujacy
zbadal co najmniej 10% uczestnikow z kazde] placowki przedszkolnej, (tzn, z lrzech Punkidw Przedszkolnych i dwich
Przedszkoli) oraz dodafkowo jedno z 10 zajgé specjalistycznych.

Punkt Przedszkolny w Szkole Podstawowe] w Wygielzowie:
Dokumentacja zawiera deklaracje uczestnictwa 20 rodzicow i 20 dzieci, z czego kontroll poddano deklaracie 4 oséb (proba
10%):
1. Halina Dominiak — podpisana deklaracja uczesiniclwa zawierajgea zgode na przetwarzanie danych osobowych
2. Danula Gorzelak = | w.
3, Maleusz Gilski — deklaracja uczesinictwa dziecka podpisana przez rodzica, zawlersjaca zgode rodzica na
przetwarzanie danych asobowych dziecka na potrzeby projektu

4. Mieszko Grzegorek —jw.

Wszystkis deklaracie wypelnione sq z data 28.09.2008 r. | zawierajg logotypy POKL, EFS | UE oraz Informacje
o wspoffinansowaniu projeklu ze Srodkow EFS. Beneficient okazal rownie2 Dziennika zajgé wypelniony przez nauczyciela
- p. Martg Michalska.

Punkt Przedszkolny w Szkole Podstawowe] w Bujnach Szklacheckich:
Dokumentacja zawiera deklaracje uczestnictwa 14 rodzicw | 15 dzieci, z czego kontroli poddano deklaracje 3 osdb {préba
1D,34%):
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1. Renata Pajak — podpisana deklaracja uczestnictwa zawierajaca zgode na przetwarzanie danych asobowych

2. Aleksandra Chrzust — deklaracja uczestnictwa dziecka podpisana przez rodzica, zawierajaca zgode rodzica na
przetwarzanie danych osobowych dziecka na potrzeby projektu

3. Barflomiej Oblak — j.w.

Wszystkie deklaracie wypeinione sa z datg 29.09.2008 r, i zawiersja logolypy POKL i UE oraz informacje

o wspdlfinansowaniu projekiu ze srodkow EFS. Beneficienl okazal réwnie2 Dziennika zajet wypefniony przez nauczycisli,

p. Aurelig Miskiewicz 1 p. Marzanne Tosik.

Punkt Przedszkalny w Szkols Podstawowe] w Kociszewie.
Dokumentacja zawiera deklaracje uczestnichva 18 rodzicow | 19 daedi, z czego konfroli poddano deklaracje 4 osdb (praba
10,81%):
1, lwona Czyzyk - padpisana deklaracja uczestnictwa zawierajaca zgade na przetwarzanie danych osobowych
2. Anna Niewulska — |.w.
3. Wiktoria Barabasz - deklaracja uczestnictwa dziecka podpisana przez rodzica, zawierajgca zgode rodzica na
przetwarzanie danych osobowych dziecka na potrzeby projekiu

4. Karina Fraszezynska—j.w.

Wszystkie deklaracje wypelnione sq z dalg 29.09.2008 r. i zawierajg logotypy POKL, EFS i UE oraz informacje
o wspolfinansowaniu projektu ze Srodkéw EFS. Beneficjen! okazal réwniez Dziennika zajet wypelniony przez nauczyciela,
p. Agnieszke Kryiciriska,

Przedszkole Samorzadowe nr 1w Zelowie:
Dokumentacja zawiera deklaracje uczestniciwa 87 rodzicow i 90 dzieci, z czego kontroli poddano deklaracje 18 osob (proba

10,17%):

Osoby darosle:
1. Emil Bednarek — podpisana deklaracja uczesinictwa zawierajaca 2gode na przelwarzanie danych osobowych
2. Monika Bolonek - j.w.
3. Kamila Dobroszek = j.w.
4, lzabela Gorzelak = W,
5. Anela Kita=jw.
8. Joanna Miszczak —|.w.
7. Elbbieta Pajewska —|.w.
8 EwaSmolna-jw.
9. Anna Rybak —j.w.

Dzieci:

1, Barlosz Adamezewski — deklaracja uczeslnictwa dziecka podpisana przez rodzica, zawiersjgca zgodg rodzica na

przetwarzanie danych osobawych dziecka na potrzeby projeklu
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Klaudia Bockiewicz — w..
Aleksandra Domagala — |.w.
Wojciech Grodzk| —j.w.,
Wikloria Kila — |.w.

Adam Mik—|.w.

Jakub Owczarek—jw.
Natalia Pospieszyt— j.w.
Marcel Zagdrski = j.w,

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
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Wszystkie deklaracje wypelnione sg z datg 03.10.2008 r. i zawierajg logotypy POKL, EFS | UE oraz informacje
o wspdifinansowaniu projeklu ze srodkéw EFS.

Przedszkole Samorzgdowe nr 4 w Zelowie!

Dokumentacja zawicra deklaracje uczestnictwa 75 rodzicow | 78 dziecl, z czego kontroll paddano deklaracje 16 oséb (proba
10,46%).

Osoby
1.

A B L B e A

Dziect:

o e, s W

8.

doroste:

Alina Baraniak — podpisana deklaracja uczestnictwa zawierajaca 2qode na przefwarzanie danych osobowych

Bogustawa Dubinska —j.w.
Wiodzimierz Jaksa - j.w.
Anela Majewska — |.w.
Renat Pusz = |.w,
Agnieszka Rydz —|w,
Anna Trojanowska —j.w.
Wojciech Ziobro —jw.

Jakub Antoszek — deklaracja uczeslniclwa dziecka podpisana przez rodzica, zawierajaca zgode rodzica na

przetwarzanie danych osobowych dziecka na potrzeby projektu
Bartiomiej Chrzanowski = j.w.

Jakub Grzelak = j.w.

Patrycja Kopeé —|w.

Anna Nowicka —jw,

Aleksandra Rogut— j.w.

Aneta Stolarek - |.w.

Kamil Zamolski —|.w.

Wszysikie deklaracje wypelnione sa z datq 29.09.2008 r. | zawieraja logotypy POKL, EFS i UE oraz informacje
o wspolfinansowaniu projektu ze $Srodkow EFS.
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Zajecia specialistyczne:
Zgadnie z wnioskiem ¢ dofinansowanie Beneficjen! realizuje naslgpujace zajecia specjalistyczne dla dzieci: gimnastyka
korekeyjna, zajecia logopedyczne, terapia psychologiczna, lerapla pedagogiczna, zajgcia plastyczno-techniczne, zajgcia
muzyczne — rytmika, zajecia laneczne, rozbrykane dawieki, jezyk anglelski, gimnastyka korekcyjna na basenie. Ponadio
organizowane sg wyjazdy do tealrow Arlekin i Pinokio.
Zespol kontrolujacy sprawdzil kwalifikowalnos¢ | rekrutacjg uczestnikow w ramach Zajge indywidualnych z terapii
psychologicznej. Zgodnie z przedstawiong przez Beneficienta dokumentacia na zajgcia uczgszeza 10 dzieci
zakwalifikowanych zgodnie z Regulaminem Rekrulacji na podstawie orzeczen lekarskich (5 dziec)) oraz obserwaci
| wywiadow z wychowawcami (5 dzieci) Kontroli poddano dokumenlacje jednego dziecka (proba 10%) — Agnieszki
Stepczynskiej. Dokumentacja zawiera:
1. Deklaracje uczestnictwa dziecka podpisang przez rodzica, zawierajacq zgodg rodzica na przetwarzanie danych
osobowych dziecka na potrzeby projektu,
2. Orzeczenie o niepeinosprawno$ci nr PPP 4250/1147/2006-07 z dnia 15.03.2007 r. wydane przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng wraz 2 Orzeczeniem kwalifikacyjnym nr 109 o potrzebie kszlalcenia specjalnega,
3. Decyzie nr 10a/2007 Dyrektora Szkoly Podslawowe] w Bujnach Szlacheckich z dnia 10.08.2007 r. © odroczeniu
obowigzku szkolnego.

Zespol kontrolujacy stwierdzil, 2e dokumenlacja dotyczaca rekrutacii i kwalifikowalnosci uczestnikw projektu jest zgodna
z Regulaminem rekrulacii oraz wymogami PO KL | nie wnosi zasltrzezen do badanego obszanu,

11.7 Dane osobowe

11.7.1 Gromadzenie, przetwarzanie | przechowywanie danych osobowych
W wyniku czynnosci konfrolnych stwierdzono, 2e Beneficjent przestrzega ogolnych zasad dotyczacych ochrony danych
osobowych okreslonych w umowie o dofinansowanie projekiu.

Dokumentacja zawierajgca dane osobowe uczesinikow projekiu przechowywana jesl w biurze projekiu w siedzibie
beneficjenta. Zgodnie z oéwiadczeniem Koordynalora, sposéb przechowywania segregalorw z dokumentacig projeklowg
zahezpiecza je przed dostepem osob pastrennych,

Beneficjenl przedstawil nastgpujace dokumenty:

1. Rejeslr upowaznich do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg projektu Sukces zaczyna sig
w przedszkolu, zawierajacy nazwiska 3 osob: Agnieszka Myslowska (nr upowaznienia: Org. 5242-9/17/2008),
Justyna Rosiak-Stepoik (nr upawaznienia: Org. 5242-8/19/2008), Justyna Krawczyk {nr upowaznienia: Org. 5242
9/1B/2008). Rejestr prawidiowy.

2. Upowaznienia dla osob wymienicnych w Rejestrze obowigzujace od 15.08.2008 r, do dnia odwolania, ale nie pazniej
niz do 31,12.2015 r., opatrzone wiasciwym numerem oraz podpisane przez Burmistrza Zelowa,
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3. Karta upowainien dostgpu uzylkownikéw do formularza PEFS 2007 dla wiw osdb zwierajaca identyfikatory
uzytkownika oraz datg nadania (22.09.2008 r.),

4, Ewidencja osob upowaznionych w Urzedzie Gminy w Zelowie do przetwarzania danych osobowych w systemie
informatycznym, zawierajaca 42 nazwiska z identyfikalorami, wsrad klorych znajdujg sie wiw osaby.

Dodatkowo podczas kontroli Beneficjent zlozyt oswiadczenia, iz nie powierzyl przetwarzania danych osobowych podmiotomn
zewnelrznym realizujgcym zadania zwiazane z projeklem (Zatqcznik nr 2) oraz ze dane osobowe przetwarzane przez
Gmine Zelow sa wykorzyslywane wylacznie w celach 2wiazanych z projektem (zatacznik nr3 ).

11.7.2 PEFS

Beneficjent z pierwszym wnioskiem o platnosé nie skladal wypetmonego formularza PEFS 2007 (projekl w trakcie realizacji),
ale na biezaco wprowadza do rejestru dane uczestnikow. Zespdt kontrolujacy zgodnosé danych osobowych znajdujgeych sig
w dokumentacji Beneficjenla z danymi wprowadzonymi do formularza PEFS zbadat na podstawie proby 10,28% spoéréd 214
doroslych uczestnikdw. Préba obejmowala 22 rodzicow wymienionych w punkeie dolyczacym kwalifikowalnosci | rekrutaci
uczestnikow. Stwierdzono zgadnosé danych, za wyjatkiem daty przystapienia uczeslnikow do projekiu. Beneficjen! wyjasnil,
7e 1ozhieznoéé w datach na deklaracjach | w formularzu PEFS zwigzana jest z technicznym problemem przeniesienia
danych z arkusza Excel (w arkuszu daly sg poprawione) | zobowigzal sig do rozwigzania powyzszego problemu przed
zlozeniem formularza PEFS 2007 w Instytucji Posredniczacej. Zespol kontrolujacy przyjal wyjasnienia Beneficjenta
| nie wnos| zastrzezen.

11.8 Stosowanie ustawy PZP { zasady konkurencyjnosci

Urzad Miejski w Zelowie jest zobowiqzany do stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, jednakze w ramach
projekty, ze wzgledu na wartnsé zamowien, przy zakupach zastosowanie miat art. 4 pkl 8, zwalniajacy Beneficienta
z obowiazku stosowania ustawy pzp. Zgodnie z ustnym wyjasnieniem Koordynatora, zakupy malerialow biurowych na
dzlalalnosé statutowa Urzedu oraz zakupy sprzetu kompulerowego dokonywane sg rowniez w oparciu o wiw artykul.

Kwestia zamowieri o wartosci ponizej 14.000 Euro uregulowana jest przepisami Zarzadzenia Burmistrza Zelowa nr
0152/8/2008 z dnia 4.09.2008r w sprawie ustalenia zasad udzielania zaméwier publicznych o wartoéci ponizej 14.000 Euro
w Gminie Zelow/Urzedzie Miejskim w Zelowie. Zasad okreslonych w w/w Zarzadzenia nie stosuje sig do zamowien
o warlosci ponizej 1.000 zt. Dia zamowien o wartosci pawy2ej 5.000 21 obligatoryjna |est umowa w formie pisemnej.

Od dnia 1.06.2009 r obowigzuje Zarzadzenie Burmistrza Zelowa nr 0152/9/2009 zmieniajace zarzadzenie w sprawie
ustalania zasad udzielania zamawien publicznych o wartoscl ponizej 14.000 euro w Gminie Zelow Urzedzie Migjskim
w Zelowie. Wq nowego zarzadzenia ustalanych zasad nie slosuje si¢ do zamdwien na dostawy i roboty o wartosci ponizej
5.000 zl araz zamowien na ustugl o warlosel ponizej 10.000 zt.
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