KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA
NARODOWA STRATCGIA SPOINOSCI SN mmzam

KL II1. MK.D9170/69-1/09 Léd2, dnia <L listopada 2009

UPOWAZNIENIE Nr 69 / 2009
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
Na podstawie :
*  Uslawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t). Dz.L. 2009 Nr B4, poz. 712),
o §18 usl. 1 umowy z dnia 04 grudnia 2008 roku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (nr umowy: UDA-POKL.09.01.01-10-011/08-00)

upowazniam

1. Pana Marka Karpa — pracownika Wydzialu Kontroli PO KL Departamentu ds. PO Kapital Ludzki - kierownika
zespoh kontrolujaceqo
2. Pania Beat¢ Duchnowicz — pracownika Wydziatu Konltroli PO KL Departamentu ds. PO Kapital Ludzki

do przeprowadzenia kentrali planowej:

Projeklu: , Sukces zaczyna sig w przedszkolu™
Numer projektu; POKL.09.01.01-10-011/08-00

w Gminie Zelow, ul. ieromskiego 23, 97-425 Zelow

Kontrola swoim zakresem obejmie weryfikacie prawidiowose realizacyi projeklu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu
oraz zalgezonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projekiu, sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizac]i
projektu i poniesione wydaltki przedstawione przez beneficienta we wniosku o platnosé nr WNP-POKL.09.01.01.-10-011/08-
01 za okres od 15.09.2008 do 31,12.2008 r, sq zgodne ze stanem rzeczywistym, hamanogramem realizacii projektu,
harmonogramem platnosci oraz budzetem projeklu.

Upowaznienie jest waine: od dnia 09 grudnia 2009 roku do dnia 08 marca 2010 roku,

Termin koniroli na migjscu: od D9 grudnia do 11 grudnia 2009 roku. o :
Upowaznienie jesl wazne za okazaniem legitymacjl stuzbowych. Vyres :
e
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Temin kontroli przediuza siglulega zmianie ..o
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Lodz, dnia 2 /] grudnia 2009 1.
KL IIL MK 09170/69-9/09

[ Urzad Migjaki w Zelowie | ~ Pan Slawomir Malinowsk|
|o - . Ol &L Burmisirz Zelowa
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dotyczy: konlroll planawej projektu przeprowadzonej w dniach 08 -11 grudnia 2009 roku

Szanowmy Panie Burmistray,

W zwiazku z przeprowadzong przez Wydziat Kontroll POKL Departamentu ds. PO Kapitat Ludzki Urzgdu Marszatkowskiego
w todzi kontrola planowg projektu nr POKL.09.01.01-10-011/08-D0 pn. Sukces zaczyna sig w przedszkolu® przekazujg
dwa egzemplarze Informacji pokontrolne| nr. 69/2009. Prosze o zapoznanie sig z jej irescig i w przypadku braku
uwag ze strony kierownika jednostki kontrolowanej, prosze o jej podpisanie (wraz z pieczalka firmowa oraz pleczatkg
imienng, parafujac jednoczesnie kazdg strong pisma) | przekazanie do jednostki kontrolujgoe] w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.

Jednoczesnie informuje, ze kierownikowi jednostki kontrolowane| przysluguje prawo zgloszenia przed podpisaniem
Informacji pokantrolne] uzasadnionych zastrzeZzen co do ustalen zawartych w Informagi pokonfrolnej i przekazanie
ich na pismie do jednostki kontrolujace] w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang lerminu na zgloszenie uwag do  Informacfi - pokontrolng]

jednostka kontrolujaca nie rozpalrzy zgloszonych zastrzezen. Zaslrzezenia nalezy przekazac do jednostki kontrolujgee) wraz
z jednym egzemplarzem nie podpisane] Informacji pokontralne].

Z powazaniem.

i
Zalgcznik. V/y

Informacja pokoniralna nr 69/2008 — 2 egzemplarze

Urzad M wtodzl Departament ds. PO Kapital Ludzki
r t6dzkie i e 02 663 3080
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KL MK.09170/69-8/09 Lodz, dnia 18 grudnia 2009 roku

Informacja pokontroina nr 69 / 2009

1 Podstawa prawna kantroll o arl 27 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia & grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (1. Dz U. 2008 Nr 84, paz, 712)

« §18 ust1 umowy z dnia 04 grudnia 2008 roku o dofinansowanie
projektu w ramach Programu Operacyjneqo Kapilal Ludzki
{nr umowy UDA-POKL.08.01.01-10-011/08-00)

2 Nazwa jednostki kontrolujacej Urzad Marszatkowski w Lodzi

Departament ds, PO Kapital Ludzki

ul. Pitsudskiego 8, 890-051 Lodz

3 Osoby uczestniczace w kontroli ze Marek Karp

strony Jednostki kontrolujacej Beata Duchnowicz

4 | Termin kontroli 09 - 11 grudnia 2009 roku

5 | Rodzaj kontroli (systemowa, projektu, | Kontrola planowa projekiu

planowa, dorazna)

Nazwa jednostki kontrolowanej Gmina Zelow

7 | Adres jednostki kontrolowanej ul. Zeromskiego 23, 87-425 Zelaw
Nazwa i numer kantrolowanege Nazwa projeklu: .Sukces zaczyna si¢ w przedszkolu'
projektu, Numer projektu: WND-POKL.09,01,01-10-011/08
DzialanielPriorytet, Dziatanie: 9.1. Wyrownywanie szans edukacyjnych | zapewnienie
numer umowy, wysokiej jakosci ustug edukacyjnych Swiadczonych w systemie oswiaty,
wartos¢ projektu oraz Priorytet: IX Rozwdj wyksztalcenia | kampatencii w regionach

wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do | Numer umowy: UDA-POKL.09.01.01-10-011/08-00
- dnia kontroli {w przypadku kontroli Warlos¢ projeklu: 660.426,08

projektow) Warlosc wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli: 146.872,25 zt
9 | Zakres kontroli Weryfikacja prawidlowosci realizacji projeklu zgodnie 2z umowg

o dofinansowanie i zalaczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie
projekiu, a takze sprawdzenie, czy informacie dotyczace postepu
realizacji projeklu oraz poniesione wydatki przedstawione przez
beneficjenta we wniosku o ptalnosé ne WNP-POKL.09.01.01-10-011/08-
01 za okres 15.09.2008 — 31.12.2008 sg zgodne zs stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, hammonogramem
; platnosci oraz budzetem projektu.
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Informacje na temat sposobu wyboru
dokumentéw do kontroli oraz doboruy
préby skontrolowanych dokumentéw

Doboru préby kontrolne] dokumentéw dokonano w oparciu o opracowang
i zatwierdzong przez IZ metodologie dotyczacq mozliwosci losowego
doboru dokumentow podlegajacych kontrali. Praba stanowl minimum 10%
dokumentdw ksiggowych zwiazanych z realizacjg projektu (na podstawie
Zalacznika nr 1 do zalwierdzonego wniosku o© platnosé nr WNP-
POKL09.01.01-10-011/08-01 ~Zeslawienie dokumentiw
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem). Do préby
przyjgto 12 dowodow ksiegawych na ogéina wartosc 14.701,64 21, co
stanowi 10,01% wartoéci wydatkdw rozliczanych  kontrolowanym
wnioskiem o pfatnos¢.

Podobng mefodologie Zespdl kontrolujacy przyjal w  odniesieniu
do badania kwalifikowalnosci uczestnikéw, Skontrolowano co najmniej
10% uczestnikdw z kazdej placowki przedszkolnegj, (tzn. z trzech Punkiow
Przedszkolnych i dwoch Przedszkoli) oraz dodatkowo jedno z 10 zajgt

specialistycznych.

11. USTALENIA KONTROLI

11.1 Organizacja i funkcjonowanie jednostki w zakresie zwigzanym z reallzacjq projektu

Dokurnentami regulujgcymi funkcjonowanie | organizacje Gminy Zelow sa:

Statul Gminy Zelow przyjgty uchwalg nr V/30/2002 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 30 grudnia 2002 r.; zmieniony
Uchwalg nr XXVIIII184/2004 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 30.12.2004r.
Uchwala nr XXVIF184/2004 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 30 grudnia 2004 r. zmieniajgca uchwale

w sprawie Statutu Gminy Zelbw ;

Zarzagzenie Nr 015210/2009 Burmistrza Zelowa z dnia 10 czerweca 2009 r, w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Zelowle oraz Zalgeznik do Zarzadzenia Regulamin Organizacyjny Urzgdu

Miejskiego w Zelowie;

Zarzadzenie nr 0152212005 Bummistrza Zelowa z dnia 24 marca 2005 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy
w Urzedzie Miejskim w Zelowie oraz Zalgcanik Regulamin Pracy w Urzedzie Miejskim w Zelowis;

Zarzadzenie nr 015211002005 Burmistrza Zelowa z dnia 28 lipca 2005 r. w sprawie zmiany Regulaminu Pracy

w Urzedzie Miejskim w Zelowie,

r tédzkie

Urzad Marszathowski w todzi Departament ds. PO Kapital

Al Pilsudskiego tol:{0-42) 663 30 BO
f 90-051 Lodi e-mail: pokdgtiodzkic pl




U
KAPITAL LUDZKI RS
NAEODOYWA STRATLGIA SPOINOSC) FUNDUSZ SPOLECZNY

Podstawg prawng realizacji projekiu Sukces zaczyna sig w przedszkolu® slanowia;

*  Uchwala nr XXI/170/2008 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 02.09.2008 r, w sprawle upowaznienia Burmislrza Zelowa
do zatwierdzania w imieniu Gminy Zeldw do realizacji prajekiGw finansowanych lub wspoffinansowanych z EFS

= wydane w oparciu o wiw uchwale Zarzadzenie nr 432008 Burmistrza Zelowa z dnia 15.09.2008 r w sprawie
zahwierdzenia projektu Sukces zaczyna sie w przedszkoluy” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zawlerajace informacie, ze wysokost uzyskanego
wsparcia z EFS wynosic bedzie 81% wszystkich kosztdw projektu.

= Uchwala Nr XXIlf172/2008 Rady Miejskiej w Zelowie z dnia 24.09.2008 r. w sprawie uzupenienia sieci publicznych
przedszkoli | oddziatow przedszkolnych w szkolach podstawowych prowadzonych przez Gmine Zeldw o punkty
przedszkolne,

o Uchwala nr XXIM173/2008 Rady Miejskie] w Zelowie z dnla 24.09.2008 r. w sprawie ulworzenia innych form
wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposcbu ich dzialania na terenie
Gminy Zeldw, Uchwala dolyczy utworzenia z dniem 01.10.2008 r. Punkléw Przedszkolnych w trzech wigjskich szkotach
podstawowych, Zalgcaniki do Uchwaly:

Zalgeznik Nr 1 - Organizacja Punktu Przedszkolnego w Szkale Podslawowe| w Wygielzowie
Zalgeznik Nr 2 - Organizacja Punktu Przedszkolnego w Szkale Podstawowej w Bujnach Szlacheckich
Zalacznik Nr 3 — Organizacja Punkiu Przedszkolnego w Szkole Podstawowe] w Kociszewie

» zawarla z Urzgdem Marszalkowskim w Lodzi Umowa nr UDA-POKL.09.01.01-10-011/08-00 z dnia 04 grudnia 2008,
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wraz 2 aneksem nr 1 z dnia 08 czerwea
2009r. oraz aneksem nr 2 z dmia 27 listopada 2009,

Zgodnie z umowa, dofinansowanie w formie dolacji rozwojowej wynosi 539.597,28 zl,, co stanowi 81,70% catkowitych
wydatkaw kwalifikowalnych projektu, Beneficjent natomiast wnosi wkiad whasny w kwocie 120.828,80 zi. Calkowita warloéé
projektu wynos| zatem 660.426,08 z1.

Osabg uprawniong do podejmowania wigzacych decyzji w imieniu projektodawcy jest Pan Slawomir Malinowski — Burmistrz
Zelowa lub zamiennie Pan Kazimierz Hudzik — Zasigpca Burmistza. Przed rozpoczeciem czynnosdi kontrolnych, Pan
Kazimierz Hudzik zostal poinformowany o prawie do udzialu w czynnosciach kontrolnych, zglaszania zastrzezen i skiadania
wyjasnien.

W czasie kontroli wyjasnieni udzielaty: Pani Agnieszka Mystowska - Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury, Sportu
i Zdrowia Urzgdu Miejskiego w Zelowie - Koordynator Projektu, Panl Jusltyna Rosiak - Stgpnik - miodszy referenl
w Referacie Oéwiaty, Kullury, Sportu | Zdrowia Urzedu Miejskiego w Zelowie — specjalista ds. obslugi administracyjno-
biurowej oraz Pani Justyna Krawczyk - referent w Referacie O$wiaty, Kultury, Sportu | Zdrowia Urzedu Miejskiego w Zelowie
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— specjalista ds, sprawozdawczosci | monitoringu, Udzielone przez Bumistrza Zelowa w dniu 2 grudnia 2009r. upowaznienia
dla ww. osab slanowig Zatgeznik nr 1,

11.2 Personel zaangazowany w realizacje projektu.

W ramach czynnosci kontrolnych zweryfkowana zostala zgodnoS¢ ze stanem faklycznym zapisdw  wniosku
o dofinansowanie w zakresie zatrudnienia persenelu projeklu.
W ramach czynnoéci kantrolnych stwierdzono, 2e w realizacig projektu zaangazowanych jest 28 osdb jak nizej;
1. osoby zatrudnione na umowg © prace w Urzgdzie Miejskim w Zelowis, ktorym rozszerzono zakres obowigzkow
w okresie realizaci projektu (dodatek specjalny):
1) Agnieszka Myslowska — koordynator prajektu
2) Justyna Krawczyk - specjalista ds. sprawozdawczosei | monitoringu
3) Justyna Rosiak-Slepnik - specjalista ds. obstugi administracyjno-biurowe;
2. koordynatorzy merytorycznl (umowa zlecenia)
1) Marzanna Kubik
2} Gabriela Malinowska
3) Marek Myroniuk
4} Marzenna Tokarczyk (prowadzi rowniez zajgcia dodatkowe)
6} Maria Szymanska
3. nauczyciele pracujgcy w Punklach Przedszkolnych zalrudnieni przez szkoly na umowe o prace na czas okreslony
(wymog ustawy o systemie aswialy — art, 14.6)
1) Aurelia Muskiewicz
2) Marzena Tosik
3) Agnieszka Kryscifska
4)  Marta Michalska (do 31.08.2009r.)
5) Beala Szamota (od 01.09.2009r.)
4. Nauczyciele prowadzacy zajecia dodalkowe i spotkania z rodacami (umowa zlecenie)
1) llona Grzelak
2) Elzbieta Bolonek
3) Wieslawa Muskiewicz
4) Mariola Wylrych
5) Monika Bloch
6) Maria Janczyk-Kukieta
7) Edyla Gawlik
8) Monika Laskowska

4 f }6}.\/‘\
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9) Mariola Klysik

10) Agnieszka Markiewicz

11) Bozena Wardgcka

12) Mariofa Rolof-Pawluczuk (od 01.09.2009 1)
13) Lucyna Czy2yk {od 01.09.2009 r,)

14) Jadwiga Wemer (od 01,09.2009¢.)

16} Lidia Kowalska {od 01.09,2009r,)

Zespdl kontrolujacy do kontroll wybral umowy z 3 osobami jak nize|, co stanowi 10,71% wszystkich uméw zawartych
w projekcie.

Pani Agnigszka Mystowska — Koardynator projekiu

Dokumentacja zawiera;
« zakres czynnosci, uprawnien | odpowiedziainosci w ramach obowigzkow pelnionych przez P. Agnieszke Myslowska
w Urzedzie Miejskim w Zelowie,
« pismo znak Og 0112-28/08 z dnia 15.09.2008 r. o powierzeniu dodatkowych zadan zwigzanych z realizacjg projektu
Sukces zaczyna sig w przedszkolu na okres 15.08.2008 r. — 31.07.2010 r,, polegajacych na pelnieniu obowigzkow
koordynatora projektu; pismo zawiera szczegélowy zakres abowigzkow,
« pismo znak Og. 1121-12/08 z dnia 15.09.2008 r. 0 przyznaniu na okres 16.09.2008 r. - 31,07.2010 r. dodatku specjalnego
w wysokosci 400,00 zim-c, platnego ze $rodkdw projektu
= pismo znak Og. 1121-4/09 2 dnia 17.02.2008 r, zmieniajace wysokost dodatku na 385,00 zim-c.
Dodatek specjalny w okresie objetym konlrolg wyplacony byt 4 razy, co potwierdzaja dokumenty:
= Lista plac za wrzesien 2008 r. z 26.09.2008 r. — dodalek w wysokosci brutto 218,18 2, w tym kwota netto 149,33 2,
skladka na ubezpieczenie emerytalne 21,29 2, skladka na ubezpieczenie rentowe 3,27 2, sktadka na ubezpieczenie
chorobowe 5,34 zl, skiadka na ubezpieczenie zdrowotne 16,95 2, podatek 22,00 zl, Kosz! kwalifikawalny: 218,18 zi. Opis
_ listy plac prawidiowy, Wyplata wiw kwol potwierdzona na wyciggach bankowych.
« Lista plac za pazdziemik 2008 r. z 24.10.2008 r. — dodatek w wysokosel brutto 400,00 zI, w tym kwota netto 275,10 21,
skladka na ubezpieczenie emerytalne 39,04 2, skladka na ubezpieczenie renlowe 6,00 zI, skladka na ubezpieczenie
chorobowe 8,80 2, skladka na ubezpieczenie zdrowoine 31,06 2, podatek 39,00 z1. Koszt kwalifikowany: 400,00 zt, Opis
listy plac prawidlowy. Wypiata wiw kwol potwierdzona na wyciagach bankawych
« Lista ptac za listopad 2008 r. z 25.11.2008 r. - dodatek w wysokosci brutto 400,00 2t w tym kwota netto 275,10 2, skiadka
na ubezpieczenie emerylalne 39,04 2, skladka na ubezpieczenie rentowe 6,00 2, skladka na ubezpieczenie chorobowe
9,80 2, skiadka na ubezpieczenie zdrowotne 31,06 21, podatek 39,00 2t. Koszt kwalifikowany; 400,00 zt, Opis listy ptac
prawidlowy. Wyplata wiw kwot potwierdzona na wyciggach bankowych
« Lista ptac za grudaie 2008 r. z 19.12.2008 r. - dodatek w wysokoéd brutto 400,00 21, w tym kwota netto 237,10 2,
skladka na ubezpleczenie emerytaine 39,04 2, skladka na ubezpieczenie rentowe 6,00 zi, skladka na ubezpieczenie
sl
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chorobowe 8,80 &, skladka na ubezpleczenle zdrowotne 31,08 2, podalek 77,00 zl. Koszt kwalifikowany: 400,00 2t. Opis
listy ptac prawidtowy. Wyplata wiw kwot potwierdzona na wyciggach bankowych

Pani Maria Szymanska — koordynator merytorycany w Przedszkolu Samorzadowym nr 1 w Zelowie
W dniu 15 09.2008 r. zawarta zostata umowa-zlecenie pomigdzy Gming Zelow a P. Maria Szymanska, Dyrektorem PS nr 1

w Zelowie, na koordynowanie merylorycane realizacii projektu Sukces zaczyna sie w przedszkolu. Zgodnie z umowa

koordynator odpowiada w swojej jednosice za rekrulacie uczestnikéw na zajgcia, realizacje | promocje projekly,

monitorowanie przebiegu realizacji projektu. Umowa zawarta na okres 15.09.2008 r. — 31.07.2010 r. przewiduje
zaangaZowanie W prace przy projekcie w Srednim wymiarze § godzin lygodniowo. W umowie ustalono wynagrodzenie na

150,00 2 brutto za miesige, wyplacane w terminie 7 dni po zakonczeniu miesigea | przedstawieniu przez zleceniobiorcg

rachunku. Umowa zawiera oSwiadczenie, 2e zleceniobiorca jest zatrudniony na umowe o prace przez innego pracodawce

i lym samym skiadk| na ubezpieczenia emerylalne | rentowe nie beda odprowadzane. Umawa zawiera prawidlowe logotypy

PO KL, UE | EFS oraz informacje o wspdifinansowaniu projektu i wynagrodzenia ze UE w ramach EFS. W okresie objetym

kantrola do umowy wystawiono 4 rachunk:

« Rachunek nr 1z dnia 2.10.2008 r. na kwole brutto 75,00 21, w tym kwola netto 62,25 21, ubezpieczenie zdrowoltne 6,75 21,
podatek 6,00 z. Wykonanie zlecenia potwierdzone jest przez koordynatora projekty. Do rachunku dofaczona jest karta
czasu pracy za okres 15.09 — 30.09. 2008 r. z udokumentowanymi | potwierdzonymi przez koordynatora projektu
17 godzinami pracy na rzecz projeklu. Karta zawiera prawidlowe logotypy oraz nazwe projektu, W opisie rachunku
zawarta jesl informacja o tylule projeklu oraz o wyplacie wynagrodzenia na podstawie listy plac oéwiala™ z dnia
3.10.2008 r. Zespot kontrolujgcy stwierdzil, 2e zawarte na liScie plac skladniki wynagrodzenia sa zgodne z rachunkiem.
Koszt kwalifikowany: 75,00 zi. Cpis listy plac prawidiowy. Wyplata wiw kwot potwierdzona na wyciagach bankowych,

« Rachunek nr 2 z dnia 31.10.2008 r. na kwotg brutto 150,00 2 w tym kwota netto 125,60 2}, ubezpieczenie zdrowotne
13,50 21, podatek 11,00 zI, Wykonanie zlecenia polwierdzone jest przez koordynatora projekiu. Do rachunku dolaczona
Jes! karta czasu pracy za okres 01.10 - 31,10, 2008 r. z udokumentowanymi i potwierdzonymi przez koordynatora projektu
21 godzinami pracy na rzecz projeklu. Karta zawiera prawidtowe logolypy oraz nazwg projektu, W opisie rachunku
zawarta jest informacja o Iylule projekiu oraz o wyplacie wynagrodzenia na podstawie listy plac sukces-przedszkola”
z dnia 31.10.2008 r. Zespol kontrolujgey stwierdzil, 2e zawarie na liscie pfac skladniki wynagrodzenia sa zgodne
z rachunkiem. Koszt kwalifikowany: 160,00 21, zawarty w ogdine| kwacie. Opis listy plac prawidiowy. Wyplata wiw kwot
potwierdzona na wycigoach bankowych,

* Rachunek nr 3 z dnia 28.11.2008 r. na kwolg brutto 150,00 2z, w tym kwota netto 125,50 z}, ubezpieczenie zdrowotne
13,50 z1, podatek 11,00 2t Wykonanie 2lecenia potwierdzone jest przez koordynatora projektu. Do rachunku dolaczona
jest karta czasu pracy za okres 01.11-30.11. 2008 r. z udokumentowanymi | potwierdzonymi przez koordynatora projektu
21 godzinami pracy na rzecz projeklu. Karla zawiera prawidiowe logolypy oraz nazwe projekiu, W opisie rachunku
zawarta jest informacja o lytule projektu oraz o wyplacie wynagrodzenia na podstawie listy plac zlecenia-oswiala® z dnia
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3.12.2008 r. Zespdt konlrolujacy stwierdzit, Ze zawarte na liscie plac skiadniki wynagrodzenia s3 zgodne z rachunkiem.
Koszt kwalifikowany: 160,00 21, Opis listy ptac prawidlowy. Wyptala wiw kwot potwierdzona na wyciggach bankowych.

* Rachunek nr 4 z dnia 23,12.2008 r. na kwote brutio 150,00 zt, w tym kwota netto 125,50 zl, ubezpieczenie zdrowolne
13,50 2, podatek 11,00 2. Wykonanie zlecenia potwierdzone jest przez koordynatora projekiu, Do rachunku dotgczona
jest karta czasu pracy za okres (11,12 - 31.12. 2008 r. z udokumenlowanymi i potwierdzonymi przez koordynatora projektu
21 godzinami pracy na rzecz projekiu, Kara zawiera prawidlowe logotypy oraz nazwe projektu. W opisie rachunku
zawarta jesl informacja o tytule projektu oraz o wyptacie wynagrodzenia na podstawie listy plac zlecenia/przedszkola”
z dnia 23.12.2008 r. Zespdl kontrolujacy stwierdzil, ze zawarte na liscie plac skiadniki wynagrodzenia sg zgodne
z rachunkiem. Opis listy plac prawidlowy. Wyplata wiw kwot patwierdzona na wyciagach bankowych.

Pani Monika Bioch —n ciel
W dniu 06.10.2008 r. zawarta zoslala umowa-zlecenie pomigdzy Gming Zelow a P. Monikg Bloch na realizaci zaje¢
muzyeznych Rozbrykane déwieki® w ramach projekiu Sukces zaczyna sig w przedszkol. Zgodnie z umowg P. Monika
Bloch zobowiazana jest przeprowadzi¢ zajgcia w wymiarze 102 godzin lekcyjnych w PS nr 4 | 128 godzin w PS nr 1 (facznie
230 godzin) w okresie 06.10.2008 r. — 30.06.2009 r. W umowie uslalono wynagrodzenie na 50,00 2t brutlo za godzing
lekeyjng, tj na 11 500,00 zi brutto, wyplacane w czterech transzach: do 15.11.2008 r., do 31.12.2008 ., do 31.03.2009 .,
do 3D06.2008 r. po kaidorazowym przedstawieniu przez zleceniobiorce rachunku. W umowie widnieje zapis,
ze zleceniodawca jako platnik pobierze od wynagrodzenia i odprowadzi zaliczkg na podatek dochodowy oraz skiadki na
ubezpieczenia spoleczne | zdrowotne. Do umowy dolaczone jesl oswiadczenie zleceniobiorcy do celow podatkowych,
Umowa zawiera prawidlowe logatypy PO KL, UE | EFS oraz informacie o wspotfinansowaniu projektu i wynagrodzenia
ze Srodkow UE w ramach EFS. W okresie objgtym kontrola do umowy wyslawiono 2 rachunki;
 Rachunek nr 1 z dnia 14.11.2008 r. na kwotg brutto { 850,00 21, w tym kwota netto 1 406,21 I, ubezpieczenia spoteczne
267,35 2, ubezpieczenie zdrowolne 15144 2, podatek 12500 2. Wykonanie zlecenia potwierdzone jest przez
koordynatora projekiu. Do rachunku dolaczone sq karty czasu pracy za okres 06.10 - 14.11. 2008 r. z udokumentowanymi
| potwierdzonymi przez koordynatora projektu 24 godzinami pracy w PS nr 1§ 15 godzinami w PS nr 4, Karta zawiera
pravidlowe logatypy oraz nazwe projektu. W opisie rachunku zawarta jest informacja o lytule projektu oraz o wyplacie
wynagrodzenia na podstawie listy plac oéw " z dnia 14,11,2008 r. Zespd! kontrolujacy stwierdzll, ze zawarte na liscie plac
skladniki wynagrodzenia sq zgodne z rachunkiem. Koszt kwalifikowany: 1 950,00 2i. Opis listy plac prawidiowy. Wyplata
wiw kwot potwierdzona na wyciggach bankowych,
 Rachunek nr 2 z dnia 23.12.2008 r. na kwotg brutto 2250,00,00 2, w lym kwota netto 1 621,78 2, ubezpieczenia
spoteczne 308,48 2, ubezpieczenie zdrowotne 174,74 24, podatek 145,00 21. Wykonanic zlecenia potwierdzone jest przez
koordynatora projektu. Do rachunku dodaczone sa karty czasu pracy za okres 17.11 - 21,12, 2008 r. z udokumentowanymi
| potwierdzonymi przez koordynatora projektu 24 godzinami pracy w PS nr 1 | 21 godzinami w PS nr 4, Karla zawiera
prawidiowe logotypy oraz nazwg projekiu. W opisie rachunku zawarta jesl informacja o tylule projekiu oraz o wyplacie
wynagrodzenia na podstawie listy pfac 2lec/12/08° z dnia 23,12.2008 r. Zespal kontrolujacy stwierdzil, 2e zawarte na liscie
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ptac skladniki wynagrodzenia sg zgodne z rachunkiem. Koszl kwalifikowany: 150,00 2, zawarty w ogolnej kwocie. Opis
listy ptac prawidiowy. Wyplata w/w kwot potwierdzona na wyciagach bankowych,

11.3 Polityka rachunkowosci | Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu

11.3.1 Polityka rachunkowosci

Beneficient przedstawit Zarzadzenie nr 41/2008 Burmistrza Zelowa z dnia 10.09.2008 w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci w Referacie Oswiaty, Kultury, Sportu | Zdrowia Urzedu Miejskiego w Zelowie dia projektow

wspolfinansowanych 2z Europejskiego Funduszu Spolecznego, na mocy kitrego wprowadzono zasady rachunkowosci

w brzmieniu zgodnym z zatgcznikami;

- nr 1 - polityka rachunkowosci dla projektow wspéifinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej realizowanych
w ramach PO Kapitat Ludzki

- nr2-plan kont dia projektow wspdlfinansowanych z EFS

- nr 3 instrukcja sporzgdzania, kontroli | obiegu dokumentdw ksiegowych w ramach realizowanych projektow
wspdliinansowanych ze Srodkdw UE,

Zarzadzenie weszto w zycie z dnia 15.08.2008 r.

Pelityka Rachunkowosci okresla m.in. zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dowodow ksiegowych dotyczacych

realizowanego projektu, w tym sposab przygotowania dokumentow do ksiggowania (grupowanie i dekretowanie), system

aznakowania kont syntetycznych | kont analitycznych dolyczacych rachunku bankowega projektu, zasady ponoszenia

wydatkow w ramach projeklu, prowadzenia ksigg rachunkowych.

11.3.2 Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa projektu.

Zespolowi kontrolujacemu okazano wyodrgbniong ewidencie wydatkow w postaci zestawienia obroldw na koncie 201
- Rozrachunki z odbiorcami w okresie irwania projekiu w rozbiciu na poszczegolne miesigce.

Panadto Beneficjenl przedstawil Miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzefowych jednostek samorzadu
lerytoriainego RB-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008r. obejmujace, z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej w ukladzie Dzial / Rozdziat / Paragraf, wydatki poniesione w ramach projektu na ogding kwolg 146.872,26 .
Kwota ta jest wyzsza 0 0,01 zt od kwoty wydatkow kwalifikowalnych abjetych kontrolowanym wnioskiem o platnos¢, Wedlug
wyjasnienia Beneficjenta ré2nica wynika z nadplaconego o 1 grosz wkiadu whasnega Gminy, co nie wplywa na wysokosé
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie. Wiasciwa kwota wydatkéw kwalifikowalnych zostala podana we wniosku o plalnosé
i wynosi 146.872,25 2,

Beneficien! posiada licencig firmy Vulcan Zarzadzanie O$wiatq ¢ numerze 6616 na prowadzenie systemu ksiegoweqo
Optymalne Rozwiazania w Zarzadzania Oswialg pL OPTIVUM, edycja 2/2007.
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11.4 Rozliczenia finansowe
11.4.1 Konto bankowe projektu

Na polrzeby realizacil projektu .Sukces zaczyna sig w przedszkolu” Beneficient otworzyl w Banku Spéldzielczym
w Beichatowie, O/Zelow, 97-425 Zeldw, ul. Kosciuszki 44, nowy rachunek bankowy nr; 50 8965 1-1B 2002 0070 0072.
Dokumenlacja projektu dostepna w jednostce kontrolujacs] zawiera wystapienie Beneficienta do wiw banku z dnia
9 wrzesnia 2008 r,, na ktorym odrecznie, pod pieczatkq Banku oraz pieczatka imienna Pani Marii Topolskie), Starszego
Inspeklora, naniesiony zostal numer rachunku jak wy2ej, Usluga realizowana byla przez Bank w ramach obowigzujacej
Umowy na prowadzenie bankowej obsfugt budzetu Gminy Zeléw oraz jednostek organizacyjnych jej podieglych w fatach
01.03.2006 - 31.12.2008. jej zapisy upowaznialy Bank do pobierania oplaty miesigczne] w kwocie 5,00 2 za prowadzenie
rachunku oraz w kwocie 1,50 2t za przelew poza bank, Jednoczesnie zgromadzone na rachunku $rodki oprocentowane byly
wg zasad okreslonych w umowie,

W trakeie kontroli, stwierdzono na podstawie wyciagow bankowych, 2e platnosci zwiazane z realizacjq projekiu sq co do
zasady dokonywane z konla projeklu.

11.4.2 Dowody ksiggowe

Przeprowadzone czynnasci sprawdzajgee w ramach kontioli dokumentdw finansowych obejmowaly:

* sprawdzenie czy badane dokumenty odpowiadalty warunkom okreslonym dla  dowodow  ksiggowych
W przepisach ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowasc (i) Dz.U. 2002 Nr 76, poz. 694,
Z pozn, zm,) oraz czy opisy dokumenttw zawleraty przynajmniej minimalny zakres informacji wskazany w Zasadach
Finansowanta Programu Operacyjnega Kapitat Ludzki,

» weryfikacje dokumentow dolyczacych zaplaty dowadaw ksiegowych,

» zbadanie, czy istniejg dokumenly Ziddlowe stanowiace podstawe do dokonywania powyzszych wydalkéw oraz
czy wydatki speiniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslane w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydaltkow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

W ramach kontroli zgednoSci danych wynikajacych ze Zrodiowych dokumentow finansowych z danymi wskazanymi
w zatwierdzonym wniosku beneficjenta o platnoéc skontrolowano probe dowoddw ksiggowych zgodnie z metodologig
przedstawiong w pkt. 10. W zataczniku nr 1 do WBoP nr POKL.09.01,01-10-011/08-01 wykazano 92 dowody ksiggowe
{w rozbiciu na 235 pozycji z uwzglednieniem zadan w projekcie), w lym 59 faktur VAT i rachunkdw,13 list plac oraz 20
wyciagow bankowych (WB). Zespal kontrolny dokonal wyboru proby:

- 10 dokumentow 2 kategorii faklur/rachunkéw | wycigqdw bankowych na kwote brutto 13.460,74 2l oraz

- 2 list ptac na kwotg brutto 1.240,90 2

stanowigeej 13,15% ilosci wszystkich wykazanych dowodéw. Kwota brutto skontrolowanych dokumentow wynosi 14.701.64
2l,, co slanowl 10,01% wszysikich wydatkow wykazanych we wniosku o platnaseé.
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Panizej lista skontrolowanych dokumentow.

1. Wyciag bankowy (WB) nr 1 dnia 30.09.2008 r. (wykazany w ewidencji ksiggowe beneficjenta pod numerem
SZPj212008), Obejmuje przekazanie Srodkow dolacji w kwocie 44.100,00 2!, wyplate wynagrodzer pp. Agnieszki
Myslowskiej, Justyny Krawezyk | Justyny Rosiak-Stepnik za m-c wrzesien w kwocie ogoinej 336,48 zI (3 przelewy),
refundacjg ZUS w kwocie 240,58 2i, prowizje od przelewdw w kwocie 4,50 21 (od 3 przelewow & 150 zl) oraz
kapitalizacjg odsetek w kwacie 361 21 Kwola kwalifikowalna 4,50 zl. przypisana do zadania nr 1. Wyciag bankowy
opisany na zalgczniku.

2. Wyciag bankowy (WB) nr 9 dnia 06.11.2008 r. (wykazany w ewidencji ksiegowej beneficienta pod numerem
SZP/33/2008). Cbejmuje przelewy za 4 faktury na kwotg ogding 3.526,70 2l oraz oplalg za 4 przelewy w wysokasci 6,00
z}. Kwota kwalifikowalna 6,00 2t przypisana do zadania nr 1, Wyciag bankawy opisany na zalaczniku,

3. Wyclag bankowy (WB) nr 23 dnia 28,12.2008 r. (wykazany w ewidencji ksiegowej beneficjenta pod numerem
SZP{95/2008), Obejmuje; prowizig za prowadzenic rachunku w kwocie 5,00 i, refundacie podatku za m-ce XI-XI| za
nauczycieli, koordynalorow merylorycznych, koordynatora projektu, specjalisty ds. obstugi administracyjno-biurowej
oraz specjalisty ds. sprawozdawczoscl i monitoringu - 1.057,00 2., refundacje skladek ZUS pracownika i pracodawcy
za m-ce XI-XII osdb wymienionych wyzej — 2.183,31 21, polracenie 2 lylulu zwrotu dotacji rozwojowej na rachunek
Urzgdu Marszatkowskiego — 26.761,88 2, prowizie od przelewu — 1,50 2! oraz polracenie kosztow posrednich
~ 16.063,46 zl. Kwota kwalifikowalna 6,50 z przypisana do zadania nr 1. Wycigg bankowy opisany na zataczniku,

4. Faktura VAT nr 2/2008 z dnia 20.09.2008 (wykazana w ewidencji ksiegowej beneficienta pod numerem SZF/5/2008)
wysiawiona przez f-mg Mebelek Lukasz Grabarczyk, 97-425 Zelow, PoZdzenice, za wykonanie abudowy do grzejnikdw,
podesidw i skrzynek meblowych. Wartos¢ brutfa 2.135,00 2, nello 1,750,00 zI, VAT 385,00 2. Kwota kwallfikowalna
2135002, przypisana do Zadania nr 4. Zakup zakwalifikowany do cross-financingu. Opis faktury na oryginale
dokumentu, Wydatek ujety w WB nr 3 z dnia 13.10.2008 r.

5. Faktura VAT nr (S)FS-232/08/P z dnia 17.10.2008 r. (wykazana w ewidencjl ksiegowej beneficienta pod numerem
SZP/1412008) wystawiona przez f-2 Nowa Szkola sp. z 0.0., 90-254 Lodz, ul. Piramowicza 11/13, za smieciarki  w ilodel
3 szt, Wartesc brutio 138,24 2, netto 113,31 2, VAT 24,93 2. Kwota kwalifikowalna 138,24 2l przypisana w rownych
czgsciach do zadan nr 3, 4 | 5, Opis faklury na oryginale dokumentu. Wydatek ujety w WB nr 6 z dnia 28.1D.2008r,
w lacznej kwocie 652,80 zi, stanowiaee] sume wartoscl wiw faktury oraz faktury FS-228/08/P wyslawionej przez tego
samega dostawce.

6. Faktura VAT nr FAJ010677/2008 z dnia 20.10.2008 r. {(wykazana w ewidencji ksiggowej beneficjenta pod numerem
SZP/22/2008) wystawiona przez fg Moje Bambino Sp. z v.o, 90-613 Lodz, ul, Gdanska 80, za meble (szalnie
metalows, blaty, krzesetka, szafki, biurko, naklejkl na szatnle itp.). Warlo$¢ brutto 5.385,40 zl,, nelto 4.414,26 2t VAT
971,14 21.. Kwola kwalifikowalna 5.385,40 2! przypisana w calosci do zadania nr 3, Zakup zakwalifikowany do cross-
financingu. Opis fakiury na oryginale dokumentu. Wydatek ujety w WB nr 8 z 03,11.2008r,

7. Rachunek nr 1249/A/08 z dnia 05.11.2008 r. (wykazany w ewidencji ksiggowe] beneficjenta pod numerem SZP/36/2008)
wystawiony przez Lodzkie Towarzystwo Muzyczne im. Karala Szymanowskiego, 90422 Lodz, ul. Fiotrkowska 65
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