ZAŁĄCZNIK Nr 5 

do Statutu Gminy Końskie

Zasady dostępu do dokumentów

wynikających z wykonania przez Gminę zadań publicznych oraz korzystania z tych dokumentów.

§ 1. 1. Działalność organów Gminy tj. Rady i Burmistrza jest jawna, co gwarantuje obywatelom prawo do informacji o ich działalności. 

2. Ograniczenie jawności działania organów Gminy może wynikać jedynie z ustawy. 

§ 2. Jawna działalność organów Gminy służy zapewnieniu realizacji następujących zasad zagwarantowanych Konstytucją RP i innymi ustawami: 

  1)  jawności życia publicznego, 

  2)  prawa obywateli do informacji o działalności organów Gminy oraz osób pełniących w niej funkcje publiczne, 

  3)  jawności finansów publicznych Gminy, 

  4)  wolności prasy. 

§ 3. Prawo obywateli do uzyskiwania informacji o działalności organów Gminy obejmuje swym zakresem uprawnienie do: 

  1)  uzyskiwania informacji, 

  2)  wstępu na Sesje Rady i posiedzenia jej komisji, 

  3)  dostępu do dokumentów wynikających z wykonywania przez organy Gminy zadań publicznych zwanych dalej "dokumentami". 

§ 4. Przez wykonywanie zadań publicznych przez organy Gminy i związane z nimi prawo obywateli do uzyskiwania informacji oraz dostępu do dokumentów i korzystania z nich rozumie się działania w szczególności w zakresie: 

  1)  planowania działania oraz polityki lokalnej, 

  2)  rozstrzygania w zakresie wszystkich spraw należących do zadań Gminy, 

  3)  stanowienia procedur związanych z realizacją zadań Gminy, 

  4)  planowania i wydatkowanie środków publicznych, 

  5)  zarządzania mieniem komunalnym. 

§ 5. Dostęp do dokumentów obejmuje w szczególności następujące ich rodzaje: 

  1)  protokoły z posiedzeń  Rady i jej komisji, 

  2)  uchwały Rady, zarządzenia i  decyzje Burmistrza, 

  3)  informacje o stanie Gminy i jej jednostek organizacyjnych oraz ich mieniu, 

1) treść wystąpień, opinii, ocen, rozstrzygnięć dotyczących wykonywania

zadań publicznych przez Gminę. 

2) dokumentacji związanej z realizacją zamówień publicznych,

3) wykaz przedsiębiorców, którym umorzono zaległości podatkowe.

§ 6. Uprawnionym do dostępu do dokumentów jest każdy zainteresowany bez potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego. 

§ 7. 1. Dostęp do dokumentów jest realizowany w formie 

  1)  powszechnej ich publikacji, 

  2)  bezpośredniego udostępniania dokumentów, na wniosek uprawnionego. 

2. Powszechnej publikacji dokumentów dokonuje się: 

  1)  w Dzienniku Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego, 

  2)  w prasie lokalnej, 

  3)  na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu.

  4)  w drodze publicznych obwieszczeń. 

3.  Powszechnej publikacji, w sposób określony w ust. 2 pkt 1, podlegają akty prawa miejscowego stanowione przez Radę. 

4.  Powszechnej publikacji w sposób określony w ust. 2 pkt 2-4 podlegają dodatkowo akty prawa miejscowego, uchwały budżetowe i inne uchwały organów Gminy, jeżeli o takim sposobie ich ogłoszenia zadecyduje organ Gminy. 

§ 8. 1. Bezpośrednie udostępnienie dokumentów odbywa się na pisemny wniosek uprawnionego i odbywa się poprzez umożliwienie: 

  1)  ich przeglądania oraz sporządzania z nich notatek i odpisów w godzinach pracy Urzędu  w obecności pracownika  Urzędu, 

  2)  uzyskania ich kserokopii wykonanych na terenie Urzędu  przez wyznaczonego w tym celu pracownika tego Urzędu oraz uwierzytelnienia przez niego tych kserokopii. 

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, nie wymaga uzasadnienia. 

3. Udostępnienie dokumentów następuje w formie i postaci zgodnej z wnioskiem, o ile środki techniczne, którymi dysponuje Urząd  umożliwiają przekazanie dokumentu w sposób, o jaki wnioskował uprawniony. 

§ 9. 1. Zrealizowanie wniosku o udostępnienie dokumentów w formach, o których mowa w § 8 ust. 1, powinno nastąpić bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od daty jego złożenia, z wyłączeniem sobót i niedziel oraz innych dni ustawowo wolnych od pracy z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. W sprawach dotyczących udostępnienia dokumentów: 

  1)  znacznych objętościowo lub liczbowo, 

  2)  będących w trakcie opracowania lub wymagających ich opracowania (przetworzenia), 

  3)  co do dopuszczalności udostępniania których zachodzą wątpliwości prawne rozpatrzenie i załatwienie wniosku o ich udostępnienie powinno nastąpić w terminie nie dłuższym niż 21 dni od daty jego złożenia, z wyłączeniem sobót i niedziel oraz innych dni ustawowo wolnych od pracy. 

§ 10. 1. Każdorazowe udostępnienie dokumentów wymaga zgody Sekretarza Miasta  i Gminy, podejmowanej z uwzględnieniem treści § 13. 

  1)  Odmowa umożliwienia przeglądania dokumentów, sporządzania z nich notatek i odpisów lub wydawania ich uwierzytelnionych kserokopii następuje na podstawie pisemnej decyzji Sekretarza Gminy, wydanej z zachowaniem terminów określonych w § 9. 

  2)  W przypadku wyłączenia jawności niektórych danych lub ich części zawartych w udostępnianym dokumencie należy na piśmie wyjaśnić uprawnionemu podstawę i zakres takiego wyłączenia. 

  3)  Decyzja odmowna, o której mowa w pkt. 2, powinna zawierać uzasadnienie jej wydania i pouczenie o prawie do odwołania ze wskazaniem organu właściwego do jego rozpoznania, o którym mowa w § 11. 


2. Udostępnianie dokumentów z działalności Rady Miejskiej i jej Komisji następuje za wiedzą Przewodniczącego Rady.

§ 11. 1. Na decyzję odmawiająca udostępnienia dokumentów uprawnionemu przysługuje prawo wniesienia odwołania do organu Gminy, z którego działalnością związane są dokumenty, których dotyczy wniosek o ich udostępnienie. 

2. W razie wątpliwości co do właściwości organu, o której mowa w ust. 1, organem właściwym jest Rada. 

3. Decyzja wydana w trybie odwoławczym ma charakter ostateczny na szczeblu Gminy i powinna być podjęta w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty wniesienia odwołania. 

§ 12. Czynnościami technicznymi związanymi z udostępnieniem dokumentów i ich uwierzytelnieniem zajmuje się  naczelnik Wydziału Organizacyjnego  Urzędu Miasta i Gminy. 

§ 13. 1. Udostępnianie dokumentów jest wyłączone w sprawach: 

  1)  dotyczących postępowań w sprawach indywidualnych rozstrzyganych decyzją administracyjną w trybie kodeksu postępowania administracyjnego, 

  2)  w których ograniczenie jawności działania organów Gminy wynika z przepisów ustawowych, w tym w szczególności: 

a)  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883, z późn. zm.), 

b)  ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z późn. zm.), 

c)  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926, z późn. zm.), 

d)  ustawy z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z późn. zm.), 

e)  ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Prawo bankowe (Dz.U. Nr 140, poz. 939 z późn. zm.), 

f)  art. 23 i 24 ustawy - Kodeks cywilny - w zakresie dokumentów mogących naruszyć dobra osobiste osób fizycznych lub prawnych. 

2. W przypadku braku wyraźnych zakazów ustawowych wyłączających swobodny dostęp obywateli do informacji lub dokumentów, sprawy budzące wątpliwości należy rozstrzygać z uwzględnieniem konstytucyjnej zasady jawności życia publicznego i jawności wykonywania przez organy Gminy zadań publicznych. 

§ 14. Udostępnianie 1 egzemplarza dokumentów w każdej z form określonych w § 8 jest wolne od opłat. 

§ 15. Zasady dostępu do informacji i dokumentów związanych ze środowiskiem i jego ochroną oraz z ocenami oddziaływania na środowisko regulują przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o dostępie do informacji o środowisku i jego ochronie oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. Nr 109, poz. 1157). 

§ 16. Dostęp do dokumentów w sprawach dotyczących interesu strony w postępowaniu administracyjnym regulują przepisy szczególne, w tym kodeks postępowania administracyjnego. 

§ 17. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym załączniku mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198).

§ 18. 1. Niniejsze zasady dotyczące udostępniania dokumentów obowiązują także wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, które wykonują należące do niej zadania publiczne. 

2. Decyzje o udostępnianiu dokumentów przez jednostki, o których mowa w ust. 1 podejmują jej kierownicy, a odwołania od odmowy udostępniania dokumentów rozstrzyga wiążąco Burmistrz Miasta i Gminy. 

