
Załącznik do uchwały Nr XXVI/170/2016 
Rady Gminy Wilczyn 
z dnia 25 października 2016 r.  
 
 

STATUT 
Centrum Usług Wspólnych Gminy Wilczyn 

 
 

I. Postanowienia ogólne. 
 

§ 1. 
 

Centrum Usług Wspólnych Gminy Wilczyn, zwane dalej „Centrum” jest gminną jednostką 
organizacyjną Gminy Wilczyn o statusie jednostki budżetowej. 
 

§ 2. 
 

1. Centrum działa na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz 
niniejszego statutu. 

2. Siedzibą Centrum jest Wilczyn. 
3. Centrum działa na terenie Gminy Wilczyn. 

 
II. Przedmiot działalności Centrum. 

 
§ 3. 

 
Centrum jako jednostka obsługująca w rozumieniu art. 10b ustawy o samorządzie gminnym 
zapewnia obsługę finansową, administracyjną i organizacyjną następującym jednostkom 
organizacyjnym Gminy Wilczyn zwanymi dalej „jednostkami obsługiwanymi”: 

1. Zespół Szkół Szkoła Podstawowa i Gimnazjum w Wilczynie. 
2. Szkoła Podstawowa w Kaliskach z siedzibą w Dębówcu. 
3. Gminne Przedszkole „Bajka” w Wilczynie. 
 

§ 4. 
 

1. Do zakresu obowiązków Centrum wobec jednostek obsługiwanych należy: 
1) prowadzenie rachunkowości, 
2) obsługa kadrowo – płacowa,  
3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach, 
4) prowadzenie obsługi kasowej i bankowej, 
5) prowadzenie obsługi finansowo – księgowej funduszu socjalnego, 
6) prowadzenie obsługi finansowo – księgowej wydzielonych rachunków, 
7) sporządzanie sprawozdań finansowych, budżetowych i statystycznych oraz 

przedkładanie ich odpowiednim organom, 
8) rozliczanie inwentaryzacji składników majątkowych jednostek obsługiwanych, 
9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo – księgowej, 
10) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdań o średniorocznych 

wynagrodzeniach nauczycieli w zakresie wypłaconych kwot wynagrodzeń, 
11) prowadzenie i koordynowanie działań w zakresie systemu informacji oświatowej,  

w tym prowadzenie baz danych oświatowych, 
12) prowadzenie postępowań o udzielanie zamówień publicznych, 
13) organizowanie dowozu dzieci do szkół i przedszkola. 

2. Centrum współpracuje z kierownikami jednostek obsługiwanych w celu zapewnienia 
obsługi należytej jakości. 



 
III. Gospodarka finansowa Centrum 

 
§ 5. 

 
1. Centrum prowadzi działalność finansową na zasadach określonych w ustawie  

o finansach publicznych dla jednostek budżetowych i o rachunkowości. 
2. Podstawą gospodarki finansowej Centrum są roczne plany finansowe. 
3. Planowanie i dystrybucja środków finansowych odbywają się zgodnie z obowiązującą 

klasyfikacją budżetową. 
 

IV. Organizacja i zarządzanie Centrum 
 

§ 6. 
 

1. Centrum ma strukturę bezwydziałową. 
2. Organem zarządzającym Centrum jest Dyrektor. 
3. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Wójta Gminy Wilczyn. 
4. Dyrektor Centrum działa jednoosobowo na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez 

Wójta Gminy Wilczyn. 
5. Uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Wójt Gminy 

Wilczyn. 
6. Dyrektor Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnień podejmuje decyzje  

i ponosi za nie odpowiedzialność. 
7. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodarkę finansową oraz rachunkowość  

i sprawozdawczość jednostek obsługiwanych. 
8. Dyrektor Centrum zarządza i reprezentuje Centrum na zewnątrz. 
9. Do zadań Dyrektora należy: 

a) prowadzenie zadań związanych ze wspólną obsługą administracyjną, finansową oraz 
organizacyjną jednostek organizacyjnych Gminy Wilczyn wskazanych w § 3 
niniejszego statutu,  

b) nadzór merytoryczny i organizacyjny nad pracami Centrum, 
c) współpraca z kadrą kierowniczą jednostek obsługiwanych, 
d) realizacja planu finansowego. 

10. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy Głównego Księgowego oraz 
pozostałych pracowników zatrudnionych w Centrum. 

11. Główny Księgowy działa w ramach udzielonych przez Dyrektora Centrum upoważnień  
i ponosi odpowiedzialność za podejmowane decyzje. 

12. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakładu pracy w rozumieniu kodeksu pracy  
w stosunku do pracowników Centrum. 

13. Dyrektor zatrudnia, awansuje i zwalnia podległych mu pracowników, określa ich 
szczegółowy zakres obowiązków, jest zwierzchnikiem służbowym i wykonuje wobec nich 
pozostałe czynności ze stosunku pracy. 
 

V. Postanowienia końcowe 
 

§ 7. 
 

1. Centrum używa pieczęci podłużnej o treści Centrum Usług Wspólnych Gminy Wilczyn 
wraz z danymi teleadresowymi. 

2. Zmiany statutu są dokonywane w trybie właściwym dla jego uchwalenia. 


